SO GIAO DUC VA PAO TAO HANOI  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT TIEN THINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 15 /QD-THPT Meé Linh, ngay 03 thang 3 nam 2015
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh danh muc thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén
giai quyét ciia Truong THPT Tién Thinh

HIEU TRUONG TRUONG THPT TIEN THINH

Can cuo Nghi dinh sd 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua
Chinh phu vé ki€m soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 Chinh
phu vé stra doi, bd sung mot sé diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 351 1/Qb-UBND ngay 28 thang 7 nam 2011 cua
Chu tich UBND thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché phdi hop, cong b,
cong khai thu tuc hanh chinh thuc pham vi tham quyén quan ly theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP trén dia ban thanh pho Ha Noi;

Can ctr Cong van sb 10131 ngay 02 thang 10 ndm 2014 cua S& Gido duc
va Pao tao Ha Nbi vé viée hudng dan thuc hién nhiém vu cong tac phap ché
nam hoc 2014 —2015;

Can cu tinh hinh thuc té nha truong;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 09 danh muc thu thuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét ciia Truong THPT Tién Thinh (c6 phu luc
keém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac T6 chuyén mon, to vin phong va cac bo phan co lién quan
thudc Truong THPT Tién Thinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
-BGH, CD, DTN, TTCM, TTVP;

- Nhu Diéu 3;

- Luu VT.

Nguyén Vin Pong



PHU LUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 15 /OP-THPT ngay 03 thang 3 nam 2015

cua Hiéu truong Truong THPT Tién Thinh

PHAN I. DANH MUC 09 THU TUC HANH CHINH

STT Tén thu tuc Ghi cha
1 Ding ky du thi t6t nghiép THPT dbi vai thi sinh ty do

2 Cap phat bang tot nghiép THPT

3 Xac minh van béng, chung chi, hoc ba THPT

4 Xin hoc lai d6i véi hoc sinh THPT

5 Chuyén truong d6i voi hoc sinh THPT

6 Cép bén sao bang t6t nghiép THPT

7 Chinh stra ndi dung van bang, chimg chi

8 Dic céch thi tot nghép THPT

9 Mién thi tot nghiép THPT




PHAN IL NOI DUNG CU THE CUA 9 THU TUC HANH CHINH
Thu tuc 01. Pang ky du thi tot nghiép THPT doi véi thi sinh tw do
Trinh ty thyc hién
. Sau khi nhan dpn hop 1¢ Truong THPT Tién Thinh s& xem xét hoc sinh ¢6

dua dicu kién duy thi d€ nhap dir licu

Cach thirc thyc hién
B0 phén véan phong nha truong nhan hoé so va tra két qua tha tuc hanh chinh —
Truong THPT Tién Thinh (Xa Tién Thinh, huyén Mé Linh, TP Ha Noi)

Thanh phin hd so:
- Phiéu dang ki dy thi theo mau cta B Gido duc va Pao tao;
- Hoc ba THPT ban chinh;
- Giy khai sinh (ban sao);
- Béng t6t nghiép THCS;
- Gidy CMND;
- Cac loai gidy chimg nhan dé dugc huong ché do uu tién, ché d6 cong diém,
khuyén khich;
- Cac van bang chung chi khac
- Gidy xéac nhan khong trong thdi gian ki luat cAm thi cua trudng pho thong noi
du thi nam hoc trudc;
- Giéy xac nhan cua UBND cAp x3 noi cu tri vé tu cach, pham chat dao dirc va
v€é viéc chap hanh chinh sach, phap luat ciia Nha nudc, quy dinh cua dia
phuong.

S6 lwong hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Sau 01 ngay

Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan

Co quan thuc hién TTHC:
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh Truong THPT Tién Thinh
B phan truc tiép thuc hién: Van phong Truong THPT Tién Thinh

Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Thé du thi

MAu don, miu to khai, yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:
Phiéu dang ki du thi theo mau ctia B6 Gido duc va Pao tao

Can cwr phap ly ciaa TTHC:
Luat giao duc
Thong tu $6 04/2,009/T,T—BGDDT ngay 12/3/2009 cua B9 Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy ché thi tot nghi€ép THPT



Thii tuc 02. Cap phat bang tét nghiép THPT

Trinh ty thyc hién
- Tt ca hoc sinh d3 tot nghiép cac khoa hoc tai Truong THPT Tién Thinh mang ching
minh thu nhan dan tryc tiép dén vin phong nha truong dé nhan bang Truong hop nho
nguoi than trong gia dinh nhan bang ho phai giay uy quyén va so ho khau (ban chinh
dé dbi chiéu) va chirmg minh thu ciia nguoi dén nhan ho. Tuyét ddi khong nhd ban be
nhan ho

Cach thire thuc hién
B0 phan Van phong tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh — Truong THPT
Tién Thinh
Thanh phén ho so:
- Glay ching minh nhéan déan hoac h chiéu
- Glay uy quyen (Truong hop nhéan ho)
- S6 ho khau (Truong hop nhén ho).
S6 lwgng hd so: 01 bd
Thoi han giai quyét: ngay sau khi nhan hd so
Pdi twong thue hién TTHC: Ca nhan
Co quan thyc hién TTHC:
B6 phan van phong Truong THPT Tién Thinh
Két qua ciia viéc thye hién TTHC: Bang TNTHPT
Lé phi: Khong
Maiu don, miu to khai, yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Khong
Can cuwr phap ly caa TTHC:
- Luat gido duc
- Quyét dinh ban hanh quy ché, vin bang, ching chi ctia hé thong gido duc qudc dan
s0 33/2007/Qb-BGDDT ngay 20/6/2007 cia B Gido duc va Pao tao
- Cong vin s6 7953/BGDDT ngay 31/8/2009 ciia B GDDT vé viéc thong béo gid vin
bang chimg chi 4p dung tir thang 9/2009
- Cong van sd 6332/TB-SGD&DT ngay 10/8/2010 cta So6 giao duc va Dao tao Ha Noi
thong bao thu phi van bang chung chi tir nam 2010
- Cong van sf'g 9382/SGD&DT-QLT ngay 30/11/2010 cua S¢ Gido duc va Dao tao Ha
Noi vé viéc cap ban sao, chinh stra nd1 dung ghi trén bang tot nghi¢p



Thii tuc 03. Xac minh viin bing, chimg chi, hoc ba THPT
Trinh ty thyc hién
- Pbi vé6i céac co quan, don \{i, cd nhan khi c6 yéu cAu x4c minh guri hd so vé
Vién Phong Truong THPT Tién Thinh.
- Truong THPT Ti@n Thinh ti€én hélph )géc minh theo quy dinh;
- Truong THPT Tién Thinh hoan tat két qua xac rpinh; ,
- Pai dién co quan, don vi hoac c4 nhan nhan két qua xac minh theo phiéu hen
tai noi ndp ho so.
Cach thirc thuc hién
N@p hd so qua buu dién hodc truc tiép tai Van Phong Truong THPT Tién Thinh
(Tién Thinh — M€ Linh — Ha N&i).
Thanh phén hb so:
- Cong van dé nghi xac minh ( néu 1a cua co quan, to chuc);
- Bon d¢ nghi xac minh (néu la cua ca nhan);
- Ban chup van bang ching chi, boc ba can xac minh;
S0 luwgng ho so: 01 b
Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc dé nghi xadc minh
Péi twong thue hién TTHC: Ca nhan, t6 chiic
Co quan thyc hién TTHC:
B6 phan vin phong Truong THPT Tién Thinh
Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi: Khong
Miu don, miu to khai, yéu ciu, diéu ki¢n thyue hién TTHC: Khong
Can cu phap ly cia TTHC:
- Cong van sd 931/UB-VX ngay 23/4/2001 caa UBND thanh phé Ha Nbi vé
viéc k@ém tra vin bang chung chi; ’
- Quyét dinh 1412/2010/QD-UBND ctia UBND thanh pho Ha Noi.



Thii tuc 04. Xin hoc lai d6i véi hoc sinh THPT

Trinh ty thyc hién

* Poi v6i ca nhan:

Budc 1: Chuan bi ho so day di, hop 1é;

Budc 2: Nop hd so tai Van phong Truong THPT Tién Thinh;

Budc 3: Nhén két qua theo lich hen tai noi nop.

* P6i v6i Treong THPT Tién Thinh:

Budc 1: Tiép nhéan hd so ;

Budc 2: Kiém tra hd so hop 18é;

Budc 3: Hiéu truong Truong THPT Tién Thinhxem xét, quyét dinh trén co s
két qua hoc tap hodc két qua thi tuyén du cép cua hoc sinh trude khi nghi hoc;
Budc 4: Cho y kién va gidy gi6i thiéu

Cach thire thuc hién
Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai Van Phong Truong THPT Tién Thinh
(Tién Thinh — Mé Linh — Ha Nbji).

Thanh phéan hb so:

1. Pon xin hoc lai hoc sinh ky (c¢6 ¥ kién ctia phu huynh hoc sinh);

2. Hoc ba cua 16p hoac cép hoc da hoc (ban chinh);

3. Bang t6t nghiép ctia cap hoc dudi (ban cong ching);

4. Gidy x4ac nhan cua chinh quyén dia phuwong noi cu tra vé viéc chip hanh
chinh sach va phap luat ciia nha nudc.

S6 lwgng hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc dé nghi xac minh

Pdi twong thue hién TTHC: Ca nhan

Co quan thyc hién TTHC:

B6 phan van phong Truong THPT Tién Thinh

Két qua ctia viéc thure hién TTHC: Phé duyét va gidy gi6i thiéu vao 16p

L¢ phi: Khong

Miu don, miu to khai, yéu cau, diéu ki¢n thye hién TTHC: theo miu 02

Yéu ciu:

1.D6i tuong xin hoc lai ( diéu 4. Quyét dinh 21/2002/QD —BGD&DT
ngay 25/12/2002 ctia B6 Gido duc va bao tao);

2. Hoc sinh xin hoc lai sau thoi gian nghi nhung con trong d6 tudi qui
dinh cua cip trung hoc phd thong;

3. Truong hop xin hoc lai dau cdp THPT: Giam dbc S¢ Gido duc va Dao
tao xem xét, quyét dinh trén co s& két qua thi tuyén hodc xét tuyén cia hoc sinh
trude khi nghi hoc;

4. Viéc xin hoc lai dugc thuc hién trong thoi gian he trude khi khai giang
nam hoc mai.

Can cw phap ly cia TTHC:



Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&DT ngay 25/12/2002 Ban hanh “Quy dinh
chuyén truong va ti€p nhan hoc sinh tai cac truong THCS va THPT.



Thii tuc 05. Chuyén trwong d6i véi hoc sinh THPT

Trinh ty thue hién

« POi véi ca nhan:

Budc 1: Chuén bi hd so day du, hop 1¢;

Budc 2: Nop ho so tai Van phong Trudng THPT Tién Thinh;
Budc 3: Nhén két qua theo lich hen tai noi nop.

* Poi voi Trweong THPT Tién Thinh:

Budc 1: Tiép nhéan hd so ;

Budce 2: Kiém tra ho so ;

- Ho so ddy du, hop 18 thi trinh 13nh dao nha truong xem xét, quyét dinh sau do
truong 1ap danh sach va cac biéu mau gui S¢ Gido duc va Pao tao phé duyét
(doi véi hoc sinh chuyén ndi tinh);

+ cap gidy gidi thiéu va tra toan bo hd so gbe néu dugc 1anh dao nha trudng phé
duyét (461 voi hoc sinh chuyén ngoai tinh),

- Ho so thiéu hodc khong hop 18 thi hudng dan bd sung hodc 1am lai;

Buéc 3: Hudng dan hoc sinh nop hd so truc tiép tai S0 Giao duc va Pao tao Ha
Noi (d61 voi hoc sinh chuyén ngoai tinh)

Cach thirc thuc hién
Nop ho so truoc tiép tai van phong nha truong
Thanh phan ho so:

a. Pon xin chuyén truong do cha me hodc ngudi giam ho ky, cd xac nhan cia
Hiéu trudng truong noi di

b. Hoc ba ban chinh (néu chuyén trudng gitta nim phai c6 bang két qua hoc tap)

c. Ban sao gidy khai sinh, Bang tot nghiép THCS (hodc gidy chimg nhan tbt
nghi¢p tam thoi)

d. Giay chung nhén tring tuyén vao 10
e. Gidy gidi thiéu chuyén truong do truong noi di cap.

f. Cac giéy to hop 18 dé dugc huong ché do wu tién, khuyén khich trong hoc tap,
thi tuyén sinh, thi tot nghiép (n€u co).

g. Gidy x4c nhén cua chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tra voi nhiing hoc
sinh c6 hoan canh khé khdn dac biét veé gia dinh

2.D6i véi hoc sinh chuyén trwdng ngoai tinh

Ngoai cac hd so bao gdm tir muc a dén muc e hoc sinh phai c6 thém:

h. Gidy gidy thiéu goi S GD&DT Ha Noi do S& GD&PT noi di cap



k. HoO khau thuong trt hodc Quyét dinh diéu dong vé co quan nha nudc tai Ha
Noi cua cha me hodc ngudi giam ho. Cac truong hop khac HS chi dugce chuyén
dén cac truong THPT ngoai cong lap, d6i v6i HS cac tinh khong giap ranh véi
Ha Noi chuyén vé phai c6 ho khau tam tr

S6 lwong hd so: 01 bd
Thoi han giai quyét: Sau 03-05 ngay
Péi twong thue hién TTHC: C4 nhan
Co quan thyc hién TTHC:
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S¢ Gido duc va Dao tao Ha Noi
B6 phén truc tiép thuc hién: Vin phong Trudng THPT Tién Thinh (dbi voi hs
chuyén ndi tinh)
Két qua ciia viéc thwe hién TTHC:
- phé duyét ctia S¢ (ddi v6i hs chuyén noi tinh)
- Gidy gidi thiéu chuyén truong (ddi v6i hs chuyén ndi tinh)
L¢ Phi: Khong
MAu don, miu to khai, yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:
Pon xin chuyén truong
Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:
1. i twong chuyén truong (Diéu 4. Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&DT
ngay 25/12/2002 cua Bo Gido duc va Pao tao): a. Hoc sinh chuyén noi cu tra

theo cl}a hodc me hodc nguoi gidm ho; b. Hoc sinh co hoan gémh dac biét kho
khén v€ gia dinh hoac c6 ly do that sy chinh dang dé phai chuyén truong;

2. Thu tuc chuyén truong (Piéu 5.Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&DT ngay
25/12/2002 cua Bo Gido duc va Dao tao): - Chuyén trudng trong cung tinh,
thanh phd : Hiéu truong noi dén tiép nhan hd so xem xét va g1a1 quyét theo quy
dinh cua Giam déc S¢ Gido duc va Pao tao; - Chuyen truong dén tir tinh, thanh
phé khac: S¢ Giao duc va Dao tao noi dén tiép nhan, kiém tra hd so va gidi
thiéu vé truong. 3. Viéce chuyen truong dugc thuc hién khi két thic hoc ky I ctia
nam hoc hoac trong thoi gian heé trude khi khai gidng nam hoc moi. Trudong hop
ngoai 1¢ vé thoi gian do Giam ddc S& Gido duc va Pao tao noi dén xem xét,
quyét dinh.
Can cwr phap ly ciaa TTHC:

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&DPT ngay 25/12/2002 cua Bo Truong Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc
sinh hoc tai cac Trudng trung hoc co so va trung hoc phd thong;

- Théong tu sé 06/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 vé viéc ban hanh Quy ché

t6 chirc va hoat dong cua truong trung hoc phé théng chuyén cia B6 Gido duc
va Pao tao; Thong tu s6 12/2014/TT-BGDDT ngay 18/4/2014 Stra do6i, bd sung

9



Diéu 23 va Diéu 24 Quy ché t6 chuc va hoat dong cua truong trung hoc phd
thong chuyén ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2012/TT-BGDDT ngay 15
thang 02 nam 2012 cta B6 truéng Bo Gido duc va Pao tao;

- Cong van sb 9725/SGD&DT-QLT ngay 15 thang 12 nam 2010 cua So
GD&DT Ha Noi vé viéc chuyén truong ciia hoc sinh trung hoc pho thong;

- Cong van s6 72/ SGD&DT-QLT ngay 08/01/2009 cua S¢ Giao duc va Bao tao
Ha Noi vé viéc chuyén truong ciia hoc vién trung tdm gido duc thudong xuyén,
BTVH.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Mau 02

PON XIN CHUYEN TRUONG
(Diing cho hoc sinh chuyén truong trong thanh pho)

Kinh givi: - Ong Giam d6c S Gido duc va Pao tao Ha Noi
- Ong (ba) Hiéu truwéng trwomg THPT..................ooueeenn.

Ho tén cha, me hodc nguot gidm hQ:.........oooiiiii
Pon vi cong 1T
Xin chuyén truong cho hoe Sinh:...........ooooviiiiiii i e
Ngay sinh: .

bia chi dang cu tru:. .
Diém xét tuyén vao 10'p 10 THPT ................... So bao danh ..........................
Hién 1a hoc sinh 16p:....... ,hé:....,bani.................. , nam hoc 20.... - 20....
tru:ong T P T e e
Xép loai ca nam (hoc ky I) vé: Vanhoa:............... , Hanh kiém:...... .......
C6 nguyén vong xin chuyén truong dén:

hoc 16p:...... yban ...l ,hé:... ..., ham hoc 20...- 20...
cua truong THPT:. ..

Ly do xin chuyén tru:ong .................................................................

T61 xin cam doan nhiing diéu khai trén day 1a hoan toan ding su that.
Xin tran trong cam on./.

Ha Noi, ngay ..../...../20....
Cha me hodc nguoi giam ho ky
tén
Xac nhan cua truong noi di Y Kién tiép nhan ciia treong noi dén
(Chi ghi y kién dong ¥ tiép nhdn sau khi di
duoc So duyét)
Hiéu truéng Hi¢u truémng
(Ky tén va dong ddu) (Ky tén va déng diu)
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Thii tuc 06. Cap ban sao bang tot nghi¢gp THPT

Trinh ty thyc hién
- Nguoi c6 nguyén vong cap ban sao vin bang tir s6 gbc guri don dé nghi ciia minh dén
truong THPT, truong THPT xac nhan vao don ;
- Nguoi ¢6 nguyén vong n@p dq’n dén S¢ Gido duc va Pao tao Ha Néi, sau khi nhan
don hop 1¢ S6 GD&DT cép gidy bién nhan cho nguoi nop don. Néu hoé so gui qua
duong buu dién thi can cur dau buu di¢n dé xac dinh ngay nhén ho so;

Cach thire thuc hién

B) phén tiép nhén va tra két qua thi tyc hanh chinh — S¢ GD&DT Ha Noi (S6
23 Quang Trung — Hoan Kiém — Ha Noi)

Thanh phan ho so:
- Bon xin cAp ban sao bang tot nghiép (theo miu);
- Anh 3x4 (cung loai anh dan trén don)
- Giay chiing minh nhan dan hoac ho chiéu.

S6 hrgng ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: 01 ngay sau khi nhan hd so

Pdi twong thue hién TTHC: Ca nhan

Co quan thyc hién TTHC:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S¢ Gido duc va Dao tao.
b) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Quan 1y thi va kiém dinh chat luong gido
duc — S6 GD&DPT Ha Noi

Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Bang ban sao

Lé phi: 8000 dong

MAu don, miu to khai, yéu cu, diéu kién thye hién TTHC:
Pon xin cdp ban sao bang t6t nghiép, chinh stra ndi dung ghi trén bang tot nghiép

Can cwr phap ly cia TTHC:
- Luat gido duc
- Quyét dinh ban hanh quy ché, vin bang, ching chi ctia hé thong gido duc qudc dan
s0 33/2007/Qb-BGDDT ngay 20/6/2007 cua B Gido duc va Bao tao
- Nghi dinh s6 79/2007/NDP-CP ngay 18/5/2007 ctia Chinh phu v& cip ban sao tir s0
goc, chung thuc ban sao tir ban chinh, chung thuc chit ky
- Cong vin s6 7953/BGDDT ngay 31/8/2009 ciia BO GDDT vé viéc thong béo gia van
bang chung chi 4p dung tir thang 9/2009
- Cong van sb 6332/TB-SGD&DT ngay 10/8/2010 cta So6 giao duc va Dao tao Ha Noi
thong bao thu phi van bang ching chi tir nam 2010
- Cong van sé 9382/SGD&DT-QLT ngay 30/11/2010 cua S¢ Giao duc va Dao tao Ha
Nai ve viéc cap ban sao, chinh stra ndi dung ghi trén bang tot nghiép
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Anh 3x4 Poc lap — Tw do — Hanh phuc
(cé dau gidp
lai PON XIN CAP BAN SAO, CHINH SUA NOI DUNG
ciia trieong GHI TREN BANG TOT NGHIEP
hodcUBND xd
phitong) Kinh giri: Giam dbc So Gido duc va Pao tao Ha Noi
Hiéu trudng trudng (Giam déc TTGDTX)...............
Lo TOI A e, Gibi tinh........... DANtOC.......ovveeerenne.
2.Sinh ngay...... thang....... nam......... ) PP
380 CMIND . ...
4. Hoc sinh truong (Trung tAm GDTX)....oooiniiiii e
5. P4 trang tuyén ky thi tot nghiép................ tai Hoi dong thi............ccceee.....
6. Khoa thi ngay............ thang........ 17210 0 DO TP UPPR
7.86 bao danh.............. Phong thi............... Dd loai tot nghiép. .....c.ccvveeeveean.
BINAY XN QUOC. ..ttt ettt e e et e e e
S ZR 5 1 R
T6i xin cam doan nhiing diéu khai trén day 1a dung sy that.
Ha Noi, ngay .......... thang... ..... nam... ... ...

Nguwoi lam don ky tén

PHAN XAC NHAN

Truong (Trung tim GDTX).................. | Chu tich UBND xa phuong:.............
Cin cit vao hd so luu xac nhan: (Chi xdc nhdn khi co so gido duc ma
Hocsinh............oooiiiii e, nguwoi hoc di hoc trude day gidi thé )
Ngaysinh........coooiiiiiiiiii i, Xacnhan:...............
Noisinh:.................. DANtOC. . ot iies | e
Da du thi t5t nghiép KhOa NGAY......cooove | oo
S6 bao danh............ PhONG thi.....ooiiiiis | et
DO Ot NZNIEP 1081 eeveeeeee e | e
Va0 86 cAp bang $O............... 01 P
P& nghi SO GD&DT HANOGL....coovviiiiis | oo,

Hiu tredmg |

Ho tén, ky, dong ddu TM. UBND xa ( phuong)
Ho tén, ky, dong ddu
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Thii tuc 07. Chinh sira ndi sung vin bang, chirng chi
Trinh ty thyc hién
- Nguoi phat hién chi tiét sai trén van bang, ching chi sai so vdi hd so gbe, chuin bi
ho so theo quy dinh cua phép luat;
- Nop hd so dén S& Gido duc va Pao tao;
- Nhén két qua.
Cach thire thuc hién
Tryc tiép
Thanh phén ho so:
- Bon xin chinh stra n6i dung ghi trén bang tot nghiép (theo mau);
- Bang tot nghiép THPT (kém theo 01 ban photocopy);
- Gidy khai sinh ban chinh (kém theo 01 ban photocopy);
- Hoc ba ban chinh cua cap hoc (kem theo 01 ban photocopy);
- Bang tot nghiép ban chinh cta cap hoc trude (kem theo 01 ban photocopy);
- Giay chung minh nhan dan hodc ho chiéu.
S6 hrgng ho so: 01 bo
Thoi han gii quyét: 01 ngay sau khi nhan ho so
Pdi twong thue hién TTHC: Ca nhan
Co quan thyc hién TTHC:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S¢ Gido duc va Dao tao.
b) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Quan 1y thi va kiém dinh chat luong gido
duc — S6 GD&DPT Ha Noi
Két qua ciia viée thue hi¢gn TTHC: Bang
Lé phi: 8000 dong
MAu don, miu to khai, yéu cu, diéu kién thye hién TTHC:
Don xin cap ban sao bang t6t nghiép, chinh sira ndi dung ghi trén bang tot nghiép
Can cwr phap ly cia TTHC:
- Luat gido duc
- Quyét dinh ban hanh quy ché, vin bing, ching chi ctia hé thong gido duc qudc dan
s0 33/2007/Qb-BGDDT ngay 20/6/2007 cua B Gido duc va Bao tao
- Nghi dinh s6 79/2007/NDP-CP ngay 18/5/2007 ctia Chinh phu v& cip ban sao tir s0
goc, chung thuc ban sao tir ban chinh, chung thuc chit ky
- Cong vin s6 7953/BGDDT ngay 31/8/2009 ciia B GDDT vé viée thong béo gia vin
bang chung chi 4p dung tir thang 9/2009
- Cong van sd 6332/TB-SGD&DT ngay 10/8/2010 cta So6 giao duc va Dao tao Ha Noi
thong bao thu phi van bang ching chi tir nam 2010
- Cong van sé 9382/SGD&DT-QLT ngay 30/11/2010 cua S¢ Gido duc va Dao tao Ha
Noi vé viéc cap ban sao, chinh stra ndi dung ghi trén bang tot nghiép
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thii tuc 08. Pic cach thi tot nghiép THPT

Trinh ty thyc hién
- Ngu’(:)ri du thi duoc xét déc, cajch tdt nghi¢p néu du cac diéu kién duoc xét dic
cach tot nghiép theo Quy ché tot nghiép.
- H@i déng coi thi THPT ]élp dan,h sach thi sinh xét dac cach, thu nhan va chuyén
ho so dac cach cho Hoi dong cham thi;
- Hoi ddng chim thi xem xét, quyét dinh dic cach cho thi sinh

Cach thirc thuc hién

Tryc tiép

Thanh phin hd so:
- H so nhép vién, ra vién do bénh vién tur cap huyén tro 1én (néu bi ém) hodc
x4c nhan cau UBND cép x4 noi cu trii (néu c6 viée dot xuit dic biét);
- Bién ban xac nhan cua Hoi dong coi thi;
- Bién ban dé nghi xét dic cach t6t nghiép cua trudng phd thong noi dang ki du
thi.

S6 lwong hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Ngay sau ky thi

Péi twong thue hién TTHC: C4 nhan

Co quan thyc hién TTHC:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S¢ Giao duc va Pao tao.
b) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Quan 1y thi va kiém dinh chat
lugng gido duc — S6 GD&DT Ha Noi

Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Bing

L¢ phi: Khong

Mau don, miu to khai: Khong

Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

a) Bi 6m hoidc c6 viéc dot xuat dic biét, khong qua 10 ngdy trude ngay thi

hodc ngay trong budi thi du tién, khong thé du thi.

- Diéu kién: xép loai vé hoc luc va hanh kiém ca nim ¢ 16p 12 déu tir kha
tré 1én;

- Ho so:

+ Ho so nhép vién, ra vién do bénh vién tir cép huyén tr¢ 1€n cép (néu bi
6m) hoac xac nhan cia UBND c?ip X4 noi cu tru (néu 6 viée dot xuit dic biét);

+ Bién ban dé nghi xét dic cach tot nghiép ciia trudng pho thong noi ding
ky du thi.

b) Bi ém hay c6 viéc dot xuat dic biét sau khi di thi it nhat mot mon va
khong thé tiép tuc du thi hodc sau khi bi 6m hay c6 viéc dot xuat dic biét tu
nguyén dy thi s6 mén thi con lai.
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- Diéu kién:
+ Piém bai thi cta nhitng mon da thi déu dat tir 5,0 tro 1én;

+ Xép loai ¢ 16p 12: hoc luc tir trung binh tré 1én, hanh kiém tir kha tré

- H6 so:

+ Bién ban xac nhan cua Hoi d@)ng col thi;

+ Ho6 so nhap vién, rarvién cua bénh Viép tur c?ip huyén trg’r Ién (néu bi 6m)
hodc x&c nhan cua UBND cap xa noi cu tra (n€u c6 viéc dot xuat dac biét).

Can cwr phap ly ciaa TTHC:
- Luat gido duc
- Thong tu sb 04/2009/TT-BGDDT ngay 12/3/2009 cua B6 Giao duc va Bao tao
ban hanh Quy ché thi t6t nghi¢p THPT.
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Thii tuc 09. Mién thi tot nghiép THPT

Trinh ty thyc hién
- Nguoi dy thi dugc mién thi tt nghiép néu du cac diéu kién dugc mién thi tot nghiép
theo Quy ché thi tot nghiép.

- Bo Giao duc va Déo tao c6 cong van dé nghi mién thi giri dén S6 Gido duc va Pao
tao trudc ngay thi tot nghiép.

Cach thire thuc hién

Tryc tiép

Thanh phan ho so:

Cong van dé nghi mién thi ciia B Gio duc va Pao tao giri So Gido duc va Pao
tao.

S6 lwgng hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Ngay trudc ky thi

Doi twgng thye hign TTHC: C4 nhan

Co quan thyc hién TTHC:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S¢ Gido duc va Dao tao HN.
b) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Gido duc va Pao tao HN

Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Bang

L¢ phi: Khong

MAu don, miu to khai: Khong

Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

1. Nguoi hoc 16p 12 duoec B Gido duc va Pao tao tri€u tap tham gia thi chon doi
tuyén qubc gia du thi Olympic qubc té, khu vic cac mon van hoa:

- Puoc triéu tap vao hoc ky 2 16p 12;

- Xép loai ca nam 16p 12: hanh kiém loai tot, hoc luc tir loai kha tro 1€n;

- C6 tén trong danh sach mién thi ctia B6 Gido duc va Pao tao hodc c6 cong vin
dé nghi mién thi va xac nhan tham dy tap huan va du thi ding quy dinh cia co quan
tuyén chon guri dén so gido duc va dao tao trudce ngay thi tot nghiép.

2. P6i v6i nguoi hoc khiém thi:

- Hoc hét chuong trinh trung hoc phd thong;

- buogc cic co sOy té va truong phé thong noi hoc tdp xac nhan tinh trang
khiém thi.

Can cwr phap ly caa TTHC:

- Luat gido duc
- Thong tu sf:) 04/2009/TT-BGDDT ngay 12/3/2009 cua B Gido duc va Bao tao ban
hanh Quy ché thi tot nghiép THPT.
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