	SỞ GD&ĐT HÀ NỘI

TRƯỜNG THPT CHÚC ĐỘNG
	KẾ HOẠCH 
HOẠT ĐỘNG TRỌNG TÂM  
THÁNG 12 NĂM 2017

	Thời gian
	Nội dung
	Tập thể/cá nhân phụ trách/thực hiện

	Ngày 4/12
	Họp HĐSP: 

- Nhắc các tổ/nhóm chuyên môn và giáo viên thực hiện nghiêm túc kế hoạch giáo dục học kỳ I (nếu chậm tiến độ thì phải dạy bù, đảm bảo kết thúc học kỳ I và ngày 23/12/2017).
- Thông báo kế hoạch kiểm tra, đánh giá, xếp loại học sinh học kỳ I năm học 2017-2018.
	Ban giám hiệu

	Từ 5 đến 12/12
	- Các tổ/nhóm chuyên môn triển khai rà soát tiến độ thực hiện kế hoạch giáo dục, thực hiện dạy bù (nếu có), một số bộ môn ôn tập chuẩn bị kiểm tra học kỳ I. 
	Các tổ/nhóm chuyên môn và giáo viên

	
	- Thực hiện các công việc chuẩn bị cho việc kiểm tra chung. 
	BGH, Thư ký và Văn phòng

	Từ 11 đến 16/12
	Các tổ/nhóm chuyên môn và giáo viên cho học sinh ôn tập và kiểm tra học kỳ theo kế hoạch.
	Các tổ/nhóm chuyên môn và giáo viên

	Ngày 13/12
	Hoàn thiện công tác chuẩn bị cho việc kiểm tra chung hai ngày 14, 15/12.
	BGH, Thư ký và Văn phòng

	Từ 14 đến 16/12
	Các tổ/nhóm chuyên môn hoàn thành việc đề xuất phân công giảng dạy học kỳ II.
	Các tổ/nhóm chuyên môn

	Ngày 18/12
	Hội thảo chuyên đề công tác chủ nhiệm lớp.
	BGH + ĐTN

	Ngày 18/12
	Kiểm tra HKI chung các môn Toán, Văn, Tiếng Anh cho học sinh lớp 12. 
	Hội đồng kiểm tra học kỳ I

	Ngày 19/12
	Kiểm tra HKI chung các môn Toán, Văn, cho học sinh lớp 10, 11.
	

	Từ 14 đến trước 26/12
	Tập hợp hồ sơ, sổ sách quản lý của BGH, tổ/nhóm CM, giáo viên, nhân viên để chuẩn bị tiếp Đoàn kiểm tra của Sở vào cuối tháng 12/2017.
	BGH + Tổ/nhóm CM + CB, GV, NV

	Ngày 22/12
	Tổ chức hoạt động kỷ niệm Ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam
	BGH + Công đoàn

	Trước ngày 23/12
	Các giáo viên bộ môn hoàn thành việc chấm bài và nhập điểm vào sổ điểm điện tử.
	Giáo viên bộ môn

	Ngày 24/12
	Tổ chức cho học sinh khối 12 tham gia hoạt động dã ngoại, trải nghiệm.
	BGH + ĐTN + Tổ Sử-Địa-GDCD

	Trước ngày 25/12
	Giáo viên chủ nhiệm hoàn thành việc đánh giá, xếp loại hạnh kiểm, học lực của học sinh. 
	Giáo viên chủ nhiệm

	Ngày 25/12
	Tổ chức "Ngày hội văn hóa, thể thao" cấp trường. 
	Công đoàn

	Ngày 26/12
	Duyệt kết quả học kỳ I.
	BGH + GVCN

	Từ ngày 26/12
	Bắt đầu học kỳ II.
	Toàn trường

	Ngày 27/12
	Hoàn tất công tác chuẩn bị đón Đoàn kiểm tra của Sở GD&ĐT Hà Nội.
	BGH + Thư ký















    Chương Mỹ, ngày 1 tháng 12 năm 2017
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