SO GIAO DUC & PAO TAO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TIEN THINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:  IKH-THPT HaNgi, ngay thang 9 nam 2020

‘ KE HOACH
Pao tao, boi dwong doi ngii nim hoc 2020-2021

Cin ctr thong tu s6 26/2012/TT-BGD&PT cua Bo GD&PT ban hanh quy ché
boi dudng thuong xuyén gido viéen MN, PT va GDTX;

Cin cir Quyét dinh s6 382/QD-BGD&PT ngay 20/01/2012 ciia B6 GD&PT
ban hanh cac chuong trinh boi dudng CBQL gio duc;

Cian ctr K& hoach s 111/KH-UBND ngay 19/9/2011 caa UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc xay dung, nang cao chat lugng doi ngii nha gido va can bo quan ly
giao duc Thu do;

Can ctr Quyét dinh s6 2315/QD-UBND ngay 17/4/2017 cua UBND thanh phé
Ha Nbi vé viéc phé duyét dé an “Nang cao chdt liwong DTBD dgi ngii cdn bg, cong
chire, vién chire thanh pho Ha Néi giai doan 2016-2020";

Thuc hién Ké hoach s6 90/KH-UBND ngay 21/06/2012 cia UBND thanh phé
Ha Noi vé nang cao nang luc st dung ngoai ngir cho gido vién va hoc sinh pho thang,
giao duc chuyén nghiép, giao duc thudng xuyén theo Pé an “Day va hoc ngoai ngir
trong hé théng giao duc qUOc dan giai doan 2008-2020;

Thuc hién Ké hoach sé 140/KH-UBND ngay 06/8/2014 cia UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc thyc hién Nghi quyét 29-NQ/TW ctia BCH Trung wong vé d6i moi
can ban toan dién giao duc;

Thuc hién Ké hoach trién khai cong tac dao tao, boi dudng doi ngii can bo
quan ly, gido vién, nhan vién Nganh GDDT Ha Noi nam hoc 2020-2021;

Can ctr thyuc trang d6i ngii Truong THPT Tién Thinh;

Truong THPT Tién Thinh xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao
trinh d6 cho doi ngli nam hoc 2020 — 2021 nhu sau:
I. PAC PIEM TINH HINH:
- Tong s6 CBGVNV: 63
+ Hiéu truong: 01
+ Pho hiéu truong: 02
+ Giao vién: 50
+ Nhén vién: 10
- Trinh d§ chuyén mén, nghiép vu:
+ Pat chuan dao tao theo vj tri viéc 1am: 100%;
+ Trén chuan: 15 ngudi (trong d6: CBQL: 02; GV: 12; Nhan vién 01), dat (22%)
- Bién ché d¢i ngii
+ Trong bién ché: 59
+ Hop dong 68: 04



- To chiec Pang, doan thé
+ bang vién: 32 nguoi ;

+ DPoan vién cong doan: 63
I1. MUC DICH YEU CAU:
1. Muc dich:

Pao tao, bdi dudng ning cao trinh do chinh tri, chuyén mén nghiép vu cho
can bo quan ly, gido vién, nhan vién tao budc chuyén bién co ban trong viéc nang
cao chat lugng gi4o duc — dao tao caa truong trong nam hoc 2019-2020 va nhiing
nim tiép theo.

Thuc hién muc tiéu caa quy hoach tong thé phat trién su nghiép gido duc va
dao tao cua So GD&DT vé nang ty 18 doi ngii giao vién, nhan vién, can bo quan ly
gi4o duc dugc chuan hoa vé chat luong mét cach déng bo theo cac muc tiéu va dinh
hudng caa nganh.

Néng cao trinh d9, ndng luc giang day, nang luc quan ly va cac hoat dong
khac cua gido vién (GV), CBQL trén co s¢ dap ing cac yéu cau nhiém vy vé trinh
d tiéu chuan cua chtc danh theo cap hoc.

2. Yéu cau

Ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 doi ngii nha gido va CBQLGD
phai duoc trién khai d6i véi tat ca cac cac can bo, gido vién, nhan vién trong nha
truong.

Gan viéc bdi dudng dé dat chuan vé trinh do dao tao véi bdi dudng kién thirc
chuy&n mén nghiép vu, dat chuan nghé nghiép cua gido vién va can bo quan ly.

Viéc thuc hién ké hoach dao tao bdi dudng nang cao chat luong doi ngii nha
gi4o va CBQLGD phai gan véi cong tac quy hoach can bo hang nam.

111. NOI DUNG BOI DUONG:
1. Boi dudng trinh d chuyén mén:

Khuyen khich va tao diéu kién cho gi4o vién, nhan vién c6 bang tét nghiép
dat chUan theo vi tri viéc 1am dang ky va tham gia hoc cac 16p nang chuan. Trong
nam c6 toi thiéu 02 can bo gido vién tham gia duy thi sau dai hoc.

Khuyén khich va yéu cau nguoi co trinh do tir cir nhan, trén dai hoc tiép tuc
cac chuong trinh bdi dudng dé nang ngach, nang hang; khuyén khich cac can bo
gi4o Vién c6 du cac diéu kién di hoc dé dy thi thing hang khi duoc co quan c6 tham
quyén cho du thi.

2. Boi dudng nang cao trinh do quan ly:

Tao diéu kién cho té truang chuyén mdn, gido vién du ngudn thudc dién quy
hoach can bo quan 1y duoc tham gia cac 1op bdi dudng nghiép vu quan Iy theo quy
dinh cua Phong GD&DT.

Boi dudng cac d6i tuong du ngudn giai doan 2020-2025, 2021-2025 hoc cac
16p boi dudng nham chuan hoa cac can bo du nguén.

3. B6i dudng thudng xuyeén:

Pam bao 100% CBQL va GV tham gia l6p bdi dudng va thuc hién hoc boi
dudng thuong xuyén theo Thong tu s6 26 /2012/TT-BGDDT ngay ngay 10 thang 7
nam 2012 ctia Bo Gido duc va dao tao ban hanh Quy ché bdi dudng thudng xuyén
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gi4o vién mam non, phd théng va gido duc thuong xuyén;

MJi gido vién, can bd quan ly xay dung ké hoach hoc BDTX giai doan, nim
hoc, va thyc hién dam bao theo ké hoach.

Nha truong xay dung ké hoach dua trén ké hoach BDTX cua bo GD&DT va
S& GD&DT trén co & cac modun gido vién dang ky; tinh hinh cua don vi, phan
cong, hudng dan, t6 chic thuc hién dam bao theo ké hoach.
4. Boi dudng chinh tri:
100% CBQL, GV, NV tham gia day du cac 16p boi dudng chinh tri, cac dot hoc tap
cac nghi quyét do cac cap to chuac, 1am bai thu hoach day du
Déi vai cac chize danh Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng va gido vién thuoc dién quy
hoach can bo quan 1y: Dugc tham gia 16p Trung cap Ly luan chinh trj - Hanh chinh.
Bbi dudng két nap dang vién méi cho cac ddi twong doan vién uu ta.
Bo6i dudng Iy luan chinh tri cho dang vién méi: thdng qua hoc tap déi tuong 4 tai
don vi.
5. B6i dudng ngoai ngi:

Péi voi CBQL va gigo vién: Khuyén khich tham gia hoc ngoai ngir dat chuan
theo khung tham chiéu chau Au.

Déi v6i GV day ngoai ngit: c6 vin bang 2 vé ngoai ngit, dat chuan theo khung
tham chiéu chau Au
6. Bdi dudng tin hoc:

Péi voi CBQL: Tat ca CBQL c6 kha nang sir dung cac phan mém tin hoc
g dung danh cho quan 1y dap @ng yéu cau nhiém vu. Pat chuan tir Chitng chi Tin
hoc van phong tur B tré [én.

Péi véi giao vién: 100% gido vién sir dung cd hiéu qua cac phan mém ung
dung trong chuyén mén (phan mém soan giang; soan thao vin ban excel, word va
cach thiét Iap bai giang dién tu, cac tro choi phan mém powerpoint va cac phan
mem hd trg khac nhu kidsmart, happykid; Thyc hién day bang gido an dién tar mot
s6 hoat dong gi4o duc tai nhom 16p va thyuc hién tat ca trong cac chuyén dé, hoi thi,
thao giang trong nam.

Déi véi nhan vién YT, VT, KT: Kha niang st dung cac phan mém tng dung
trong cac hoat dong nghiép vu ddi vai ké toan, y té, van thu,

CBQL, GV, NV: Bbi dudng thuc hién thé thirc vin ban theo Thong tu sd
01/2011/TT-BNV v& viéc huéng dan thé thac, ky thuat trinh bay van ban hanh chinh
va ban sao van ban.

7. B6i dudng theo yéu cau thuc tién (bdi dudng chuyén dé, boi dudng he..)

Hang nam, cin ctr theo ké hoach cia So& GD&DPT, nha truong tao didu kién
cho CBQL, GV, NV tham gia cé4c I6p boi dudng chuy@n mén he, bdi dudng thuong
xuyén, chuyén dé.

Nha truong xay dung ké hoach boi dudng chuyén dé theo yéu cau thuc tién
phl hop véi tinh hinh thuc té caa don vi.

Pua mot s6 CBQL va gido vién cdt can tham gia cac 16p boi dudng chuyén
mdn, chuyén dé do S& GD&DT t6 chuc.

Déi véi CBQL, GV: Bdi dudng phwong phap td chirc hoat dong gido duc dap
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ng; Boi dudng qui trinh viét SKKN, c6 sang kién cai tién trong hoat dong gi4o duc
tai co s&. Nhan vién VT, KT, YT: B6i dudng nghiép vu VT, YT, biét khai thac va
str dung hiéu qua cac thong tin trén hé thdng Internet.

IV. XAY DUNG CAC PIEU KIEN THUC HIEN:

1. biéu kién vé CSVC, thiét bi, 6 dung, tai liéu:

Huy dong cac ngudn luc, kinh phi dau tu mua sim va bd sung cac diéu kién
vé CSVC, thiét bi, d6 dung dap @ng yéu cau nhiém vu nam hoc va cong tac ddo tao,
boi dudng trong nam hoc.

NGi mang internet cho 2 phong Tin hoc, nang sb lwong phong hoc dugc néi
mang, phat huy hiéu qua websile cta truong, dia chi gmail cta truong va cua ca
nhan.

Stra chira may vi tinh va céc thiét bi dién tr cho cac phong. Bo sung céac dia
phan mém day hoc céc I6p. Cung cap tai liéu tham khao cho CB, GV, NV.

T6 chuc tét cac hoi thi, chuyén dé, thao giang, hoi giang trong nam theo ké
hoach
2. Kinh phi ddo tao, boi dudng:

Déi vai cac 16p boi dudng vé nghiép vu, chuyén mon nang cao trinh do: kinh
phi thuc hién ca nhan di hoc ty chi tra (néu khong duoc sy hd tro chi tra cia co quan
chu quan).

Déi véi can bo cong chie va Hiéu truong, Pho Hiéu trudng don vi duoc ot di
dao tao: thuc hién theo ché do quy dinh.

T6 chtic cac hoat dong bdi dudng chuyén mon, chuyén dé tai don vi: trich
kinh phi hoat dong cua truong.
3.T6 chuc thyc hién:

Xay dung ké hoach trién khai va phan cong cu thé, tao moi diéu kién thuan
loi va huy dong toan bo gido vién, nhan vién, CBQL tham gia hoc tap boi dudng
theo dtng ké hoach dé ra.

Tang cudng t6 chirc cac hoat dong boi dudng chuyén mén cho doi ngii dudi
nhiéu hinh thirc nhu:

a. Boi dudng dai tra:

+ Phuong phép t6 chirc hoat dong gido duc thong qua viéc to chire céc chuyén de,
thao giang, hoi thi giao vién gioi, hoi thao, dy gio, kiém tra.

+ Boi dudng lam D6 dung day hoc tu 1am, xay dung mdi truong 16p hoc, hoc boi
dudng thuong xuyen, chuyén mon hé theo ké hoach.

+ Tin hoc vé soan thao van ban, thiét lap gido 4n dién tir, tro choi séng tao tur cac
phan mém powerpoint va cac phan mém kidsmart, happykid..., trao d6i thong tin
qua dia chi gmail, trang websile cua truong.

+ Xay dung ngudn tu liéu phuc vu thiét 1ap bai giang, tu liéu vé gido an, tu lidu cac
hoat dong dua vao kho tu liéu cua ca nhan va cia trudng: mdi gido vién ¢ 1cay tu
liéu riéng, mdi thang dong goép vao kho tu lidu cia truong tir 1-2 tu lidu vé bai giang
va cac hoat dong khac.

+ Bbi dudng qui trinh viét va trinh bay SKKN.

b. Bdi dudng chuyén mdn cho gi4o vién théng qua hoat dong Ho trg dong nghiép:
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Phan cong cho gido vién kem cap giup d& va phdi hop véi PHT, voi TTCM hudng
dan vé cong tac chi nhiem 16p, tu van hoc dudng, soan giang.

T6 chuyén mén c6 ké hoach t chuc cac hoat dong bdi dudng chuyén mén cap to
cap trudng hoac cap cum.

c. Bdi dudng gi4o vién gioi: Van dung cac phuong phép té chic hoat dong giéo duc,
phong cach va nghé thuat xu Iy tinh hudng trén 16p thong qua viéc phan cong day
cac chuyén dé, hoi giang, thao giang va du gio gép y.

T6 chuc tbt cac chuyen dé trong tim trong nim hoc nhu: PTNT, HDG cap
truong, cap té. Hoi thi gido vién gioi, lam db dung, hd so sb sach...

Tao diéu kién cho d6i ngii tham gia du cac chuyén dé, cac 16p bdi dudng vé
chuy&n mén nghiép vy, chinh tri do cac cip té chirc va giao luu chuyén mén véi cac
treong ban.

Theo d&i, d6n dbc va quan Iy viéc hoc tap boi dudng, kip thoi khen thuong
hodc xu ly d6i voi gido vién, CBQL tham gia t6t hodc chua tot cac chuong trinh boi
dudng gido duc. Ghi nhan két qua boi dudng dé dua vao ho so chuyén mén cua gido
vién trong qua trinh cdng tac giang day tai don vi.

Chuan bj day du cac diéu kién vé co so vat chat, kinh phi, thiét bi va thoi
gian dé gido vién, CBQL tham gia c6 chat lugng cac hoat dong dao tao bdi dudng.
To chirc so két, tong két, danh gia, rat kinh nghiém cong tac dao tao bdi dudng cua
don vi theo tirng nam hoc.

Trén day 1a Ké hoach dao tao, boi dudng nang cao trinh d6 doi ngii nha gido
va CBQL nam hoc 2020-2021 cua nha truong dé nghi cac can bo céng chic, vién
chuc nghiém tuc thuc hién.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- S GD&DT (dé blc);
-BGH ;
-TTCM ;
- Luu VT.
Nguyén Vin Pong



