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SO GDPT HA NOI CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT CHUC DQNG Djc 1ap-Ty do-Hanh phic
sé GAKH THPT CD Chirong M, ngay AT thdng 9 ndm 2024
KE HOACH KIEM TRA NQI BQ

NAM HOQC 2024-2025

Thyc hién Céng van sb: 3035/SGDDT-TTr, ngay 04/9/2024 vé viéc huéng
dén cong tac kiém tra ndi bo ndm hoc 2024-2025, ciia S6 GDDT Ha Nji;

Cén cr chirc néng, nhiém vy cua Hiéu trudng va tinh hinh thue té clia nha
truong;

Truong THPT Chic Pong xady dung Ké hoach kiém tra néi by ndm hoc
2024-2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bd nhim xem xét va danh gia cac hoat dong gido
duc, diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi nha trudong. Qua d6, gitip Hiéu
trudng danh gia tién do thuc hién ké hoach, nhiém vy, tim ra nhimg giai phap,
bién phéap dé dén dbc, giup d& va diéu chinh ddi twong kiém tra, gop phan hoan
thién, ciing cb va phat trién don vi.

- Cong tac kiém tra ndi bd gitip Hiéu truéng nha trudng thu thap thong tin
vé hoat dong ctia ddi tugng quan ly, tim ra céc giai phap kha thi nang cao hiéu
qua cong tac quan ly, chét luong hoat dong day, hoc, gido duc; tu vén, thic déy
su phat trién bén ving, gép phén thyc hién muyc tiéu déi méi cin ban, toan dién
gido duc va dao tao.

2. Yéu cau

- Cong téc kiém tra ndi by phai dam bao tinh toan dién, tryc tiép cc noi
dung va ddi tuong trong don vi. Pbi véi gido vién, thong qua viéc kiém tra, don
vi danh gia dugc thyc trang ning lyc cua mdi ca nhan, tir d6 tu van, thic dfiy,
gitp d& ddi ngil timg budc hoan thién ning luc su pham, gdp phan ning cao chat
lugng gido duyc.

- P6i véi cac td chir, bo phén trong don vi, thong qua viéc kiém tra cac
ndi dung, ddi chiéu véi cac quy dinh dé thu truéng don vi danh gia mirc do hoan
thanh nhiém vy, tir d6 diéu chinh ké hoach, tu van, thic dy td chirc, tap thé tich
cyc thuc hién nhiém vu dugc giao. Thi trudng don vi tu kidm tra va ty didu
chinh ké hoach, qué trinh cong tac nham gép phan hoan thanh muc tiéu, nhiém
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vu don vj dugc giao.

- N6i dung kiém tra phai phii hgp véi nhiém vy da dugce phan cong cho tap
thé, c4 nhan, phai gin voi yéu ciu danh gia can b quan ly, gido vién theo chuin
nghé nghiép va céc viin ban quy pham phép luat khéc c6 lién quan.

- Hoat dong kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh xac, khéch quan,
phan 4nh ding thyc trang vé déi tugng kiém tra; tranh dinh kién, suy dién. Kiém
tra phai ¢6 téc dung dén dbc, thiic dy sy tién b cia di tugng kiém tra.

- Ban kiém tra ngi b té chirc thyc hién c6 hiéu qué cong tac kiém tra theo
ké hoach, dam bao day du céc noi dung kiém tra, thyc hién ding muyc tiéu; tranh
bénh hinh thirc, ddi pho, khéng hiéu qua.

II. NOI DUNG KIEM TRA NOI BQ

Céng tac kiém tra 1a mot hoat dong thudng xuyén cua hi¢u truéng nha
trudmg; 1a chirc ning thiét yéu cua cong tac quan ly. Cong tac kiém tra ndi bd
trude hét 1a cdng tac tu kiém tra cia cac ca nhén, td chirc, doan thé trong don vi
vé viéc thuc hién nhiém vu dugc phan cong, dé tu diéu chinh, hoan thién cé
nhén, t chirc minh.

Cin cir vao K& hoach gido duc nim hoc 2024-2025 va diéu kién thuc té
cua nha trudng va dia phuong, Hiéu trudng nha truong lua chon nhitng ngi dung
sau d& kiém tra nhdm dam béo thuc hién ding tién d9, c6 hidu qua.

1. Kiém tra viéc thye hi¢n nhiém vy dugc giao ciia nha gido

1.1. Nji dung kiém tra:

a) Vé phém chit chinh tri, dao dirc, 16i song, y thirc t6 chike ky ludt:

- Nhén thirc tu tudng, chinh trj; chap hanh chinh sach, phap luat ciia Nha
nuée; viée chdp hanh quy ché ctia Nganh, quy dinh cta don vj; viéc chép hanh
ky luét lao dong (dam bao sé lugng, chét lugng ngay, gid, cong lao dong).

- Pao dirc, nhan céch, 18i séng, ¥ thirc du tranh chdng céc biéu hién tiéu
cuc; sy tin nhiém trong ddng nghiép, hoc sinh va nhan dén; tinh than doan két;
quan hé dong nghiép; théi do phuc vu nhan dan va ngudi hoc...

b) Viéc thuc hién quy ché chuyén mén theo hwdng déi méi:

- Kiém tra hd so cia gido vién theo Piéu I¢ truomg trung hoc;

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé
day thém, hoc thém;

- Viéc dbi méi phuong phéap day hoc va dbi méi kiém tra, danh gia: Déi
méi phuong phap day hoc theo dinh huéng phét trién nang luc, pham chét ngudi
hoc, gn véi dic thi cdp hoc, tich hop lién mén, gin khoa hoc bs mén véi thyc
tién doi sdng, da dang hoda viéc té chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh
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hudéng hoat déng hoc cho ngudi hoc; d6i méi kiém tra dénh gi4 theo hudng dénh
gia nang lyc ngudi hoc.

- Viéc sir dung thi nghiém, thyc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra tryc tiép
hodc gi4n tiép, déi chiéu ké hoach day hoc véi hd so cua bd phén quan ly thiét bj
thi nghiém, gido 4n); viéc cai tién, ty stra chira cac thiét bj day hoc, tu lam dod
dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat t8, nhém chuyén mén, viéc ty hoc, tyr bdi duéng
dé néng cao trinh d¢ chinh trj, chuyén mén, nghiép vy.

- Viéc giang day cia gido vién thong qua dir gio:

+ Kiém tra gic lén 6p: khi dy gid, can bd kiém tra cin 1ap phiéu dy giy
(dv va dénh gia xép loai it nhat 02 tiét), nhan xét giv day theo quan diém phén
tich hiéu qua hoat dong hoc cua hoc sinh, dong thoi danh gia viée té chire, kiém
tra, dinh hudng hoat ddng hoc cho hoc sinh cua gido vién vé thuc hién chuan
kién thire, k¥ ning, cac ning luc, pham chit can phat trién theo dac thu tiét hoc
(thé hién trong viéc bién soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, té chuc
day hoc). Can bam sat chi dao cua B6 Gido duc va Dao tao, So Giao duc va Pao
tao Ha Néi vé huéng din danh gia gid day theo dinh hudng déi méi;

+ Két qua day hoc: diém kiém tra hodc két qua danh gid mén hoc ctia hoc
sinh tir ddu nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat cia can bod
kiém tra (néu can thiét); két qua kiém tra céc lép do gido vién day so véi chit
lugng chung cua toan trudng, cua dia phuong trong nim hoc; két qua nam hoc
trude cua cung doi tugng hoc sinh,

¢) Thue hién cdac nhiém vu khdc dugc giao: cdng tac chi nhiém, cong tac
kiém nhiém khéc nhu: cdng tdc doan thé, tham gia tuyén truyén, phd bién phap
luat va gido duc dao dirc cho hgc sinh...

d) Kha néng phdt trién cua gido vién vé chuyén mén, nghiép vy, nang lic
quan ly va cac hoat dong xa hdi khac...

1.2. S6 lwgng gido vién dirge kiém tra:

- Doi vdi kiém tra viée giang day cua gido vién thong qua du gio:

Vao dau nam hoc, cdc t6/nhém chuyén mén ldp danh sach giéi thidu céc
gi4o vién dugc kiém tra thong qua dy gio, vdi sé lugng it nhat khoang 30% tong
sb can bo, gido vién. BGH xem xét va chét danh sach guri Ban kiém tra néi bg
cua nha truong.

- Déi véi viée kiém tra cdc ngi dung a, b, ¢, d (trir ngi dung kiém tra viée
giang day cua gido vién thong qua dir gic):

BGH nha trudmg gidi thiéu danh séch gido vién dugc kiém tra, dam bao it
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nhét khoang 80% tdng sb cén bo, gido vién. \

2. Kiém tra viéc thyc hién nhiém vy dugc giao cia linh dao don vi

2.1. Kiém tra vige xdy dung, phat trién dpi ngii cdn b, gido vién va nhin
vién:

a) Ngi dung kiém tra:

Kiém tra s6 lugng, chat lugng va co ciu déi ngii can by quan Iy, nha gido,
nhén vién; tinh hinh b6 tri, sir dung ddi ngii va hinh thanh, tb chirc bd may cua
don vj theo quy dinh; cong tac bdi dudng, danh gia xép loai... dgi ngili can bd
gido vién, nhan vién.

b) Doi tugng kiém tra: 1a lanh dao don vi (phu trach cong tac t chic doi
ngi);

¢) Ho so kiém tra: Hb so vién chirc, cac quyét dinh td chirc va quyét dinh
phén coéng.

2.2. Kiém tra vi¢c quan tri CSVC, TB&CN:

a) Ngi dung kiém tra: theo quy dinh v& co s& vt chét, thiét bi, cong nghé
dam bao thyc hién Chuong trinh GDPT 2018 va céc van ban huéng dan, can chu
y tap trung vao nhitng ndi dung sau:

- Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc ning;

- Ban ghé, trang thiét bj dd dung day hoc, san choi, bai tap, khu vé sinh,
khu d& xe, khu vyc béan tri (néu c6): du, thiéu, quy cach, chit lugng, bao quan,
hiéu qua sir dung;

- Dién tich khudn vién so véi chudn quy dinh, quy hoach va thu tuc phap
Iy v& quyén sir dung dét dai;

- Canh quan trudng hoc: Cbdng trudmg, tudng rio, cdy xanh, khudn vién,
vé sinh hoc dudng, mdi truong su pham;

- Hé thc‘)ng ha té‘mg cong nghé;

- Ngan sich cho hoat dong giang day, giao duc;

b) Déi twong kiém tra: 14 lanh dao phu trach co s& vat chat.

¢) Hé so kiém tra: Hb so quan ly cta lanh dao, hd so va hoat dong cua cac
bd phan nhu can bd thiét bi, can bd y té, phu trach lao dong, nhan vién bao vé...

2.3. Kiém tra viéc xiy dung va t6 chirc thiee hi¢n ké hoach gido duc:

a) Ngi dung kiém tra:

- Viéc xdy dung va td chirc thuc hién ké hoach gido duyc;

b) Déi tuong kiém tra: Thu truong don vi.

¢) Hé so kiém tra: Hb so quan 1y cta lanh dao, truc tidp 1a thu trudng don
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2.4. Kiém tra vigc thwe hi¢n cong khai, thiee hi¢n quy ché din chi ¢ co

a) Néi dung kiém tra:

- Viéc thyc hién cdng khai theo quy dinh tai Thong tu sé 36/2017/TT
BGDDT ngay 28/12/2017 cua B Gido dyc va Bao tao, Thong tu s6 61/2017/TT
BTC ngay 15/6/2017 ctia Bo Tai chinh Huéng déan vé cong khai ngan sach dbi
véi don vi du toan ngén séach, td chirc dugc ngan sach nha nuéce hd trg; Théng tu
sé 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ctia Bb Tai chinh sira ddi, bd sung mét sb
didu cua Thong tu sé 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua B§ Tai chinh; thyc
hién Luat Phong chéng tham nhiing, giai quyét khiéu nai, t6 c4o...

b) Déi tugng kiém tra: Thu trudng don vi.

¢) Ho so kiém tra: Hd so quan 1y cia lanh dao, tryc tiép la thu truéng don
vi vé thuc hién cong khai, thuc hién quy ché dan chi & co s&; hd so luu va hinh
thirc céng khai cua lanh dao; hd so va hoat dong cta van thu, ké toan, thu quy;
hd so cac bd phan lién quan.

3. Kiém tra chuyén dé hoat djng ciia cic t6, nhém chuyén mén, cic
bd phén (thu vién, thiét bi, tai chinh, van thu...)

Viéc kiém tra chuyén dé td, nhom, bo phan dam bao it nhét 1 lén/té/hoc
ky.

3.1. Kiém tra hoat dpng ciia cdc 10, nhém chuyén mén:

a) Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra cong tac quan ly cua td trudong, nhom truéng: nhén thirc, vai
tro, tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mén...

- Kiém tra viéc xay dyng, thuc hién ké hoach gido dyc timg bd mon (da
dugc tha trudng don vi phé duyét); ndi dung ké hoach day hoc theo huéng dan
cua B Giao duc va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao Ha N¢i, theo dic thu cua
t6, nhém chuyén mén va phai dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thyc
hién, nguoi thyuc hién, ngudi phu trach...

- Kiém tra hd so chuyén mén: céc ké hoach, bién ban, cac chuyén dé boi
dudng chuyén mén, sang kién kinh nghiém...;

- Kiém tra chét lugng day - hoc cua t6, nhom chuyén mén (viéc thyc hi¢n
chuong trinh, chuan bj bai, chét lugng day hoc, viéc thuc hién déi méi phuong
phép, str dung phuong tién, d6 dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh,
tac dung, uy tin ctia t5, nhém chuyén mén...;

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén, viéc ddi méi sinh hoat chuyén
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mon theo hudng nghién ciru bai hoc;

- Kidm tra ké hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

- Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, viéc thuc hién vé quy dinh
day thém, hoc thém; kiém tra chi dao phong trao hoc tp cua hoc sinh: ngoai
khéa, thyc hanh, bdi dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu kém...

b) DJi twong kiém tra, hé so kiém tra: TS trudng, nhém trudng chuyén
mén; hd so luu va hoat dong cua td, nhom.

3.2. Kiém tra hoat dpng ciia bp phan van thu, hanh chinh:

a) Noi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd
so, s sach lién quan (quan tdm t&i cong tac bao quén, theo dbi viéc st dung).

- Viéc thyc hién cdc quy dinh vé& cong tac van thu, hanh chinh: quan ly
vin ban di dén, luu trir, cip nhat thong tin, soan thao vin ban; hé thdng hd so
(hd so tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién, hd so gido
duc déi v&i hoc sinh khuyét tat (néu c6), hd so thi dua, khen thudng, ky luit...);
sb sach lién quan (sd ding bd, sb theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc),
hoc ba, s& quan 1y cdp phat vin bing, chimg chi, sb nghi quyét, sé quan ly tai
san, sb theo ddi cong van di, dén...); kiém tra viéc quan ly con diu; thiét bi day
hoc, van phong pham (néu co);

- Kiém tra viéc cdng khai thu tuc hanh chinh;

- Kidm tra tinh than, thai do phuc vu ctia nhan vién vin phong.

b) Déi tuong va hé so kiém tra: Nhan vién van thu; hd so luu va hoat
dong cua van thu.

3.3. Kiém tra céng tic ké todn va quan Iy tai chinh, tai sdn:

3.3.1. Kiém tra céng tdc ké todn, tai chinh:

a) Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc ghi chép trén ching tlr, trén sd ké todn, trén bio cdo tai
chinh; kiém tra ké hoach x4y dung, tao ngudn ngan sach ctia don vi; cac khoan
thu ngén sach, thu hoat dgng; cac khoan chi ngan sach, chi khac ctua don vi; viéc
x4c dinh cac khoan chénh léch thu chi hoat dong va trich lap cac quy; viéc quan
ly va su dung céc khoan vdn bing tién; viéc thuc hién quyét toan thu chi tai
chinh; viéc chip hanh céc ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh;

- Viéc quan ly va sir dung céc khoan vén bang tién mat: Viée thyuc hién
quyét toan thu - chi tai chinh;

- Cong tac ké toan (chip hanh ché dd, nguyén téc k& toan tai chinh).
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b) Déi twong va hé so kiém tra: Nhdn vién ké todn, thit qup; hé so lwu va
hoat dong cuia ké todn, thi qup.
3.3.2. Kiém tra céng tdc mua sdm, quan Iy tai san va sir dung thiét bj day
hoc:
a) Noi dung kiém tra:

- Viéc quan 1y va sir dung tai san c6 dinh: Kiém tra viéc xay dung, sir
dung, bao quéan co s& vét chat va thiét bj. Tham dinh tinh hop ly khoa hoc, dim
bao vé sinh trudong 16p, ddm bao an toan; thdm dinh gia trj stir dung cuia co s vat
chit truong, 16p; ndm bét kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cia céc loai tai
san.

- Cong tac dau tu xay dyng co ban.

- Kiém tra quy trinh thyc hién mua sim, céc hgp dong véi nha thau, kinh
phi diu tw mua sém, quyét dinh giao dy toan, quyét dinh thanh 1p céc Ban, bién
ban kiém tra, bién ban giao-nhan...; kiém tra thuc té dd dung, thiét bi day hoc
thye té so voi hd so, sd sach quan ly...

- Kiém tra viéc thyuc hién ké hoach, hé so sb sach lién quan (quan tam téi
cong tic bao quan, theo ddi viée sir dung thiét bj day hoc, tu lam do dung day
hoc).

b) DPéi tuong va hé so kiém tra: Lanh dao phy trach quan ly tai san, nhan
vién ké toan, nhan vién thiét bi; hd so luu cua Lanh dao; hd so mua sédm, quan ly
va sir dung co sd vat chat, thiét bj day hoc...

3.3.3. Kiém tra cong tdc thuw vién:

a) Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra cdng tac thu vién: viéc thyc hién ké hoach, hé so s6 sach lién
quan (quan tdm tdi cong tic bao quan, theo ddi vigc sir dung tai ligu, sach giéo.
khoa); viéc sap xép, bd tri, trang tri, vé sinh; s6 lugng va chat lugng sach, bdo,
tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bang dia gido khoa...

- Kiém tra hoat dong ctia nhan vién thu vién (viéc thyc hién néi qui, viéc
cho muon, thu hdi; hd so sb sach, bao quan, gidi thigu, théng ké, phan loai, b
sung sach bdo; thuc hién gid gidc, tinh than, thai d¢ lam viéc...).

b) Péi tuong va hé so kiém tra: Nhan vién thu vién; hd so luu va hoat dong
cua thu vién.

3.4. Kiém tra hoat djpng phuc vu day va hoc ciia vién chirc va nguwoi lao
déng (v té, bao vé, phuc vu...)

a) Noi dung kiém tra:

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong trong nam hoc (so véi hoat dong cua
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cac td nhom, b phén chuyén mén co lién quan); vigc thyuc hién ké hoach, hd so
s6 sach lién quan (quan tdm tdi an toan cla don vj, an toan v¢ sinh thuc pham,
phong chong dich bénh...);

- Kiém tra thiét bj, y té...: Co s& vét chét; viéc sdp xép, bé tri, trang tri, vé
sinh; s6 lugng va chat lugng; thiét bj y té;

- Viée thye hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan
lao ddng, an toan v¢ sinh;

- Cong tac phoi hop véi cac td nhém, by phan chuyén mén lién quan;

- Viéc thyc hién nhitng nhiém vy khéc do thi trudng don vi giao;

- Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ciia nhan vién.

b) Déi twong va hé so kiém tra: Nhan vién y té, nhan vién bao vé, nhan
vién phuc vu...

3.5. Kiém tra viéc thwe hién cdc quy dinh dim bdo an toan truong hoc:

a) Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra cong tac tuyén truyén qua cac budi chao cd, sinh hoat 16p, cac
hoat dong ngoai gio 1én 16p...

- Kiém tra hé théng phong hoc va cic phong chirc ning, nuéc udng, nha
vé sinh, cdy xanh, trang thiét bj, d6 ding day hoc; hé thong phong chdy chita
chdy; vé sinh phong dich.

b) Déi tugng va hé so kiém tra: Lanh dao don vi, cdn bd gido vién phu
trach cong tac an toan truong hoc, Poan Thanh nién, gido vién chi nhiém va hd
so luu, cac van ban chi dao vé cong tac an toan trudng hoc, bién ban kiém tra,
quyét dinh thanh lap céc ban, tiéu ban...

IV. PHUONG PHAP, HINH THU'C KIEM TRA

1. Phuwong phap kiém tra

Kiém tra thudng xuyén hodc kiém tra theo quy trinh:

- Kiém tra thuong xuyén la hoat dong kiém tra dién ra thudng xuyén cung
véi hoat déng quan 1y dugce tién hanh bing nhimg phwong phép khac nhau, linh
hoat, tinh phap ly khong cao (khong bat budc phai dua vao ké hoach kiém tra
ndi bd).

- Kiém tra theo quy trinh 13 hoat dong kiém tra mét sé noi dung quan ly
cuia thi trudng co quan, dugce thyc hién theo trinh tyu thi tuc nhét dinh do co quan
quan ly gido duc cé thAm quyén ban hanh.

Thu trudng don vi lya chon phuong phép kiém tra.

2. Hinh thirc kiém tra
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Kiém tra theo ké hoach hoiic kiém tra dot xuét:

- Kiém tra theo ké hoach dugc tién hanh theo ké hoach xdy dyung tir dau
ndm hoc véi cac ni dung, nhiém vy dugc quy dinh theo céc van ban chi dao ca‘ip
trén va tinh hinh thyc té ctia don vi do thu truong ky ban hanh, co quan quan ly
gido duc cép trén phé duyét.

Ap dung phwong phdp kiém tra theo quy trinh.

- Kiém tra dot xudt dugc tién hanh khi phét hién t6 bd mén, ca nhan cé
diu hiéu vi pham phap ludt theo yéu cdu giai quyét khiéu nai, t6 céo, phong
chéng tham nhiing ho#ic do thu truéng co quan quan ly nha nude cé thAm quyén
giao.

Ap dung phuwong phdp kiém tra thuong xuyén hodc kiém tra theo quy
trinh, hodc két hop ca hai phwong phdp nay.

V. TO CHUC THU'C HIEN VA PHAN CONG NHIEM VU

1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bd

1.1. Thanh phan Ban kiém tra nji bj:

Trinh
STT Ho va tén Chite vy z:fl dd dao tf:g;g'r
tao
1 | Nguyén Vin Diép Hiéu trudng TD PH | Truéng ban !
2 | Nguyén Huy Ba P.Hiéu truéng Hoéa | Th.sy | P.Truéng ban ’
3 | Ha Huy Thich P.Hiéu truéng Ly Th.sy | P.Truéng ban ’E
TKHD, Trudén ,

4 |Lé&ThjTho ?r rN];' & | TAnh | PH Thu ky

5 | Vuong Tt Chau TTCM T.Anh | DH Uy vién

6 | Dd Cong Tiép TTCM Toan PH Uy vién

7 | Mai Danh Trién TTCM Ly PH Uy vién

8 | Ta Thi Thuy TTCM Sinh | Th.sy Uy vién

9 | Nguyén Huy Chéu TTCM Pia | Thsy Uy vién

10 | Nguyén Vin Chién TTCM TD PH Uy vién

11 |Lé Trong Tu Nhén vién Kétoan | PH Uy vién

12 | Dinh Thj Thuc Chinh Nhén vién Vanthe | TC Uy vién

1.2. Phén cong nhiém vu:
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- Ong Nguyén Vin Diép - Truong ban:

+ Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra, TS kiém tra va phan cong
nhiém vy céc thanh vién Ban kiém tra, Té kiém tra. Ban hanh quyét dinh kiém
tra.

+ Chi dao viéc xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nha trudng, trinh cho co
quan lanh dao tryc tiép phé duyét hang nam.

+ T chire tap hun nghiép vu cong téc kiém tra cho thanh vién céc té kiém
tra.

+ Tryc tiép t§ chirc kidm tra viéc thuc hién cdc quy dinh vé tai chinh, ké
toén; kiém tra viéc thyc hién Luat phong chéng tham nhiing, Luét thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi. Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén, céc hoat
dong vé ddi méi phuong phép day hoc, kiém tra danh gid hoc sinh cia céc td
chuyén mén Toan, Tin-TD-GDQP&AN-NT.

- Ong Nguyén Huy Ba - Phé Truong ban:

+ Té chirc xay dung va phd bién cong khai ké hoach di duoc duyét cho
toan thé gido vién, nhén vién nha trudng. T4 chirc trién khai thuc hién cong tac tu
kiém tra theo K& hoach.

+ Tb chirc tap huin nghiép vu cdng tac kiém tra cho thanh vién céc té kiém
tra.

+ Kiém tra viéc thyc hién quy ché dan chu va danh gia xép loai vién chitc,
chuén nghé nghiép gido vién, cdn by quan ly trong don vi. Kiém tra viéc thuc
hién quy ché chuyén mén, cac hoat dong vé& ddi méi phuong phap day hoc, kiém
tra danh gia hoc sinh cua cac tb chuyén mén Ly-KTCN, Héa-Sinh-KTNN.

- Ong Ha Huy Thich - Phé truéng ban:

+ Phu tréch céng téc kiém tra viéc sir dung, khai thac va bao quan CSVC,
phong hoc, dién ludi, nuéc sach, vé sinh, y té hoc duodng, thu vién, vin thu; thuc
hién cac phong trao thi dua va cac cugc vén dong ciia nganh, ctia Thanh phé.

+ Tb chire tap hudn nghiép vu cdng tac kiém tra cho thanh vién céc td kidm
tra.

+ Kiém tra cong tac an ninh trudng hoc, két qua hoc tap, rén luyén dao dirc
ctia hoc sinh. Kiém tra cai cach tha tuc hanh chinh (mét cira lién théng). Kiém tra
viéc thuc hién céc quy dinh vé day thém - hoc thém. Kiém tra viéc thyc hién quy
ché chuyén mén, céc hoat dong vé dbi méi phuong phap day hoc, kidm tra danh
gia hoc sinh cua céac td chuyén mén Van-Ngoai ngit, Si-Dia-GDCD va té Vin
phong.

- Ba Lé Thi Tho - Thu ky:
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+ Gitp viéc Trudng ban va céc Phé ban vé céc loai hd so, bién ban, ké
hoach, bdo cdo phyc vy cong tac kiém tra.

+ Giam sét viéc thyc hién nhiém vy cta Ban kiém tra theo quy dinh, thyc
hién cong viéc nhiém vy kiém tra do Truéng ban phan céng.

- Cdc thanh vién khéc trong Ban kiém tra: Thyc hién céng viéc nhiém vy
kiém tra do Trudng ban phén céng.

2. Quy trinh mt cude kiém tra

2.1. Chuin bj kiém tra:

a) Ban hanh Quyét djnh kiém tra:

- Cin ctr vao k& hoach kiém tra ndi bd nam hoc di dugc phé duyét, Thu
truong don vi ban hanh Quyét dinh kiém tra (c6 thé theo cugc hogc theo dot), lya
chon ndi dung theo ké hoach hoic dot xuét. Trong quyét dinh ghi ré ndi dung
kiém tra, thoi gian, thoi ky kiém tra, d6i tugng kiém tra...

- Lya chon Trudng doan/Té truéng va thanh vién véi sé lugng cu thé phu
hop véi ndi dung va thoi gian kiém tra.

b) Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra:

- Truéng doan/T truong xay dung ké hoach cy thé, phan céng thanh vién
trong doan/td, thong bao ké hoach kiém tra dén ddi tugng dugc kiém tra, sip xép
lich kiém tra phd hop dé khong anh hudng dén hoat dong chuyén mén cia don
vi. Thu truong don vj (ngudi ky quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién
hanh kiém tra.

- Chuén bj céc vin ban lién quan dén néi dung kiém tra, cic mau bién ban,
béo c4o két qua kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

2.2. Tién hanh kiém tra:

- Thu thp thong tin, hd so lién quan, kiém tra hé so clia ddi tugng kiém

N\ Lt S e

tra.

- Kiém tra thyc té viéc thyuc hién nhiém vy dugc giao.

- Béo céo giai trinh cta déi tugng kiém tra (néu c).

- Trao déi, 1am rd noi dung kiém tra, ldy y kién phan hdi ctia ngudi dugc
kiém tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hoic chi ghi mdt bién
ban ddi véi cac ndi dung kiém tra.

* Luu y: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan danh gid so by néu
nhimg nhéan xét d6 chinh xéac (dung, sai so vdi vdn ban nao); nén c6 nhimg goép y
tryc tiép cho dbi tugng kiém tra dé rit kinh nghiém ngay (tinh chét tu van,
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khong phai chi dao). Viéc két lugn ding sai duge ghi trong Bdo céo két qua
kiém tra va Thong béo két qua kiém tra.

2.3. Két thiic kiém tra:

- Khi két thic 1am viéc vé6i déi tugng kidm tra, Truong doan/Té trudng
xdy dyng béo cdo két qua kiém tra giri thi truong don vi gdm céc ndi dung: Qua
trinh kiém tra; két qua kiém tra, xdc minh; nhén xét, ddnh gié timg néi dung da
kidm tra (danh gia thuc chit viéc thyc hién cic quy dinh cia Nganh); kién nghj
bién phap xur ly.

- Cin cir béo céo két qua kiém tra, thu trudng don vi ban hanh Théng béo
két qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xir ly vi pham,
kién nghi xir ly vi pham (néu c6); rut kinh nghiém, diéu chinh, b sung ké hoach
quan ly ciia minh (néu can).

2.4. Xir Iy sau kiém tra:

- Thu trudng don vj yéu cdu bd phan quan ly truc tiép theo dai, don déc,
kiém tra 4p dung cdc bién phép theo thim quyén va theo quy dinh hién hanh
budc ca nhan, b phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xir Iy sau kiém tra, budc
phai bdi thuong theo quy dinh (néu co).

- Ap dung hoc kién nghj co quan cé thim quyén cac hinh thirc xir 1y ky
luat, xir phat vi pham hanh chinh... néu dbi tugng khong thuc hién cac kién
nghi, Quyét dinh xir ly...; thi truéng don vj tdng hop, céng khai két qua xir 1y
sau kiém tra.

3. Luru trit hd so kiém tra ndi b va thuc hi¢n ché d§ thong tin, bio
cdo

3.1. Lueu triv ho so kiém tra:

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd;

- Ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc;

- M3i dot hoic cude kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Ban phén cong, lich lam vigc;

+ Bao cdo cua déi tugng dugc kiém tra, bdo cdo giai trinh (néu cd);

+ Bién ban kiém tra theo céc ndi dung hodc bién ban kiém tra véi ca nhén,
td, nhém chuyén mon;

+ Bao céo, théng bao két qua (két luan) kiém tra;

+ Béo céo viéc thuc hién kién nghj sau kiém tra;

\

\.\\\\
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N

s / + Quyét dinh xi 1y hogic van ban kién nghj xit 1§ (néu c6).
/ - B4o céo so két, tdng két cong téc kiém tra ndi bo nim hoc cta don vj.

* Lyeu y: HO so kiém tra ndi by dam bao di thanh phan, sp xép theo thir
/ ty, dugc dyng trong cdp tai liu va luu trir diy du theo nam hoc.

3.2. Thuc hi¢n ché dp théng tin, bio cdo:
a) Bdo cao dinh ky:

- Giri K& hoach kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025 vé S&6 GDDT Ha Néi
trude ngay 20/09/2024.

- B4o c4o so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky I nam hoc 2024-2025 tir
ngay 31/12/2024 dén 05/01/2025.

- Bao cdo tdng két cong tic kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025 tir
20/5/2025 dén hét ngay 25/5/2025.

b) Bdo cdo djt xudt:

Béo cdo dot xudt khi c6 van dé phic tap hoic theo yéu cau xir ly don thu
va céac van ban khic theo quy dinh vé Thanh tra S& Gido duc va Pao tao Ha Noi.

VI. LICH TRIEN KHAI THYC HIEN (c6 phu luc kém theo)

Trén day la Ké hoach cong tac kiém tra ndi bd nha truong nim hoc 2024 -
2025 ctia Truong THPT Chic Dong. Nha trudng yéu cau cac tap thé, ca nhan
trong nha trudng thyc hién nghiém tdc, hiu qua./.

Noi nhin:

- S6 GDDT HN;

- bU, BGH;

-CDb, DTN, TTr ND;
- TCM, VP;

- Luu VT.

Nguyén Vin Diép

Y KIEM GOP Y HOAC PHE DUYET CUA CAC CAP QUAN LY

.....................................................................................................
.....................................................................................................
.....................................................................................................
.....................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

