SO GIAO‘DUC VADAO TAOHANOQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PONG ANH Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay 18 thang 8 nam 2024

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC CHUYEN TRUONG
POT PAU NAM HQC 2024-2025

Can cir Quyét dinh sé 1257/QD-SGDPT ngay 25/7/2023 cta S¢ Gido duc va
Pao tao HaNGi v& viée phén cAp thim quyén giai quyét thii tuc hanh chinh ctia Gidm
dbc S& Gido duc va Dao tao Ha Nbi;

Can cr Cong van s6 2763/SGDDT-QLT ngay 06/8/2024 cua S& Gido duc va
Dao tao chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudong trung hoc phd thong,
céc trung tm gido duc nghé nghiép-gido duc thudng xuyén nim hoc 2024-2025

Truong THPT Péng Anh x4y dung Hudng dan chuyén trudong cho hoc sinh dot
dau nim hoc 2024-2025 nhu sau:

1. HO so' gom

a) Don xin chuyén truong do cha, me hodc ngudi giam hé ky; truong hop hoc
sinh chuyén tir cdc tinh, thanh pho khac vé Ha Noi, don xin chuyén trudong phai c¢é
y kién tiép nhan cia Thu truéng don vi xin chuyén dén.

b) Hoc ba ban chinh (truong hop hoc sinh phai chuyén truong vao giita nam
hoe, hoc sinh phdi c6 Bang két qua hoc tdp do truong noi chuyén di cap).

¢) Gidy chirng nhan triing tuyén vao 16p 10 THPT (ddi véi hoc sinh tir cdc tinh,
thanh phé khdc chuyén dén céc don vi ciia thanh phé Ha Néi) do S& Gido duc va
Pao tao cép, trong d6 quydinh cuy thé loai hinh truong dugc tuyén (céng ldp, tuw thuc
hodc gido duc thuong xuyén);

d) Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Thu truéng don vi noi di cap;

e) Gidy gidi thiéu chuyén truong do Giam ddc So Gido duc va Pao tao noi di
cp (doi véi hoc sinh tir cdc tinh, thanh phé khdc chuyén dén cdc truong THPT cua
thamh phé Ha Néi macde tinh, thanh phé do chwa thue hién phdn cdp tham quyén giai
quyét thii tuc chuyén triong ciiaGidm déc Sé Gido duc va Pao tao cho Hiéu truong
cdc truong).

2. Thii tuc chuyén truong

a) Chuyén di:

Bude 1. Hoc sinh ndp Pon xin chuyén truong do cha, hodc me, hodc ngudi gidm




hd ky cho don vi noi xin chuyén di (d6i véi hoc sinh chuyén di tinh ngodi, trong Pon
xin chuyén truong can cé y kién tiép nhdn cua Thii trucng don vi noi chuyén dén)
Budc 2. Thu trudng don vi noi di xac nhan Don xin chuyén trudng cua hoce sinh,
cép gidy gidi thiéu cho hoc sinh theo dung thoi gian quy dinh (d6i vdi hoc sinh chuyén
di tinh ngodi, don vi noi di can tra day di hé so theo cdc thanh phcin quy dinh)
Budc 3. Pon vi noi di va don vi noi dén hoan thanh viéc chuyén dit liéu trén co
s& dir liéu Nganh theo dung thdi gian quy dinh.
b) Chuyén dén

Budce 1. Can ctr Ké hoach tiép nhan hoc sinh chuyén trudng va xin hoc lai (néu
co) dugc cong khai tai cong thdng tin dién tir cia don vi, hoc sinh dén lién hé va ndp
ho so tai don vi xin chuyén dén.

Buéc 2. Thi truéng don vi noi chuyén dén ghi y kién tiép nhén (cé dong ddu)
vao Don xin chuyén truong ciia hoc sinh sau khi kiém tra hd so cua hoc sinh dam
bao day du, hop 1¢ va théng nhat trong budi hop Hoi dong xét chuyén truong;

Bude 3. Hoc sinh hoan tat ho so tai don vi chuyén di (dcfy du theo dung cdc
thanh phan & muc 1 ciia Hudng dan nay), ndp cho don vi noi chuyén dén theo dung
thoi gian quy dinh;

Budc 4. Pon vi noi di va don vi noi dén hoan thanh viéc chuyén dit liéu trén co
s¢ dir liéu Nganh theo ding thoi gian quy dinh.
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3. Ho so, thi tue xin hoc lai G HOC Pe T
’ JONG Any

a) Ho so: g 48
X =

- Pon xin hoc lai do hoc sinh ky (¢4 y kién ciia cha, me hodc nguoi giam ho),
- Hoc ba cua 16p hodc cép da duoc hoc (ban chinh)
- Bang tot nghiép THCS (ban céng ching)

- Gidy chimg nhén tring tuyén vao 16p 10 THPT hodc Ban sao danh sach tring
tuyén vao 16p 10 THPT do Sé& Gido duc va Déo tao cap;

- Gidy x4c nhén ctia chinh quyén dia phuong noi cu trt v& viée chép hanh chinh
sach, phap luét tai dia phuong trong thoi gian nghi hoc.

b) Thu tuc xin hoc lai truong cii:

Hiéu truéng nha trudong cho phép nhap hoc sau khi da kiém tra hd so.

¢) Thu tuc xin hoc lai tai truwong khdc.

Buée 1. Hoce sinh dén lién hé va nop hd so tai don vi xin hoc lai tai trrong khac
theo dung ké hoach da dugc cong khai tai cong théng tin ctia don vi.

Buéc 2. Thu trudng don vi ghi y kién tiép nhan (cé dong ddu) vao Pon xin



chuyén trudng clia hoc sinh sau khi kiém tra hd so cta hoc sinh dam bao day du, hop

18;

so dir li¢u Nganh theo dung thoi gian quy dinh.

4. Thoi gian giai quyét chuyén truong:

Budc 3. Don vi tiép nhan hoc sinh va hoan thanh viéc cap nhat dit lidu trén co
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Thoi gian

Ngi dung cong viée

Ghi chu

Tu ngay
07/8/2024
dén ngay
11/8/2024

Xay dung Ké hoach tiép nhan hoc sinh chuyén
truong

Tu ngay

12/8/2024
dén ngay
13/8/2024

Noép Ké hoach tiép nhan hoc sinh chuyén truong
va hoc lai dot dau ndm hoc 2024-2025 vé S&
Gido duc va Dao tao Ha Noi

Tu ngay
21/8/2024
dén ngay
22/8/2024

Cong b cong khai K& hoach tlep nhén hoc sinh
chuyén truong va hoc lai dot dau nam hoc 2024-
2025 trén cong théng tin dién tr cla truong
http://thptdonganh.edu.vn

T ngay
21/8/2024
dén ngay
23/8/2024

Truc hudng dan va tiép nhan hd so xin chuyén
truomg, hd so xin hoc lai

Ngay
24/8/2024

« Cong bd cong khai danh sach hoc sinh chuyén
dén va hoc sinh hoc tai truong trén céng thong
tin dién tur cua truong http://thptdonganh.edu.vn
« Béo céo két qua tiép nhan hoc sinh chuyén
truong, hoc lai dot dau nam hoc 2024-2025 vé
S& Gido duc va PBao tao Ha Noi

Chém
nhat ngay
04/9/2024

« Hoan thanh théng béo két qua, cip Ehiéu vao
16p cho nhitng hoc sinh duoc tiép nhan;

Noi nhén:
- Bd phan CNTT

- Bang website truong

-Luu VT




