SO GIAO DUC PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN QUOC TRINH Pic lap - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngay 0% thang 01 nam 2024

QUY TRINH ‘
Giai quyét thi tuc chuyén trudng, thii tuc xin hoc lai dot dau hoc ky II -
nam hoc 2023-2024

Cin ot Quyét dinh s6 1257/QD-SGDDT ngay 25/7/2023 cua S& Gido duc va
Pao tao Ha N§i vé viéc phén cp thdm quyén giai quyét thi tuc hanh chinh clia Giam
déc So Gio duc va Dao tao Ha Noi;

Cin cir Cong vian sb 2985/SGDDT-QLT ngay 15/8/2023 cua S& Gido duc va
Dao tao Ha Néi vé viéc huéng din tam thdi cdng tac chuyén trudng va tiép nhan hoc
sinh hoc tai cac trudng THPT, cac trung tam gido duc nghé nghiép-gido duc thudng
xuyén nam hoc 2023-2024;

Can cir Cong vin sb 4543/SGDPT-QLT ngay 14/12/2023 cia S& Gido duc va
Dao tao Ha Néi vé viéc huéng din chuyén trudng ctia hoc sinh THPT, chuyén trudng
va tuyén bd sung hoc sinh véo 16p chuyén, 16p song bang dot dau hoc ky II nim hoc
2023-2024;

Trudng THPT Nguyén Qubc Trinh xdy dung quy trinh gii quyét thi tuc chuyén
trudng va tiép nhén hoc sinh xin hoc lai dot d4u hoc ky II nam hoc 2023-2024, cu thé
nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG

1. Phén c4p thim quyén giai quyét thi tuc hanh chinh vé chuyén truong ddi
v6i hoc sinh THPT (ma TTHC: 2.002478), vé xin hoc lai d8i véi hoc sinh THPT (md
TTHC: 1.001088) cho Thu truéng cac don vi theo quy dinh tai Quyét dinh sb
1257/QD-SGDDT ngay 25/7/2023 caa S& Gido duc va Dao tao Ha Noi. Thu trudng
don vi chiu trach nhiém truéc Giam dbc S& Gido duc va Dao tao va trudc phap luit
vé viéc giai quyét thit tuc hanh chinh chuyén trudng va xin hoc lai d6i véi cac thi tuc

" hanh chinh dugc Giam dbc S& Gido duc va Dao tao Ha Noi phén cip thim quyén.

2. Viéc chuyén trudong va tiép nhan hoc sinh phai thuc hién cdng khai, ding
quy dinh, d4m bao dlng chi tiéu tuyén sinh dugc Gidm déc S& Gido duc va Dao tao
Ha Néi giao. Déi turgng hoc sinh chuyén trurdng 13 nhimg hoc sinh chuyén noi cu tra
theo cha (hodc me hodc ngudi gidm hg); hoc sinh ¢ hoan canh dac biét khé khan
vé gia dinh; hoc sinh ¢6 1y do thuc su chinh ddng d& phai chuyén truong. Déi tuong
hoc sinh xin hoc lai 13 nhitng hoc sinh xin tiép tuc di hgc sau thdi gian nghi nhung
con trong d6 tudi quy dinh ciia cAp hoc.
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3. Vi€c chuyén truong tir truomg THPT tu thuc sang truong THPT cdng l4p

chi dugc xem xét, gidi quyét theo quy dinh tai muc 3, Piéu 2 Vin ban hop nhit sb
07/VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022.

4. Viéc chuyén trudng tir trudmg THPT sang truong THPT chuyén biét (phé
thong dan tdc noi tru, truong chuyén, truong nang khiéu thé duc thé thao) thuc hién
theo Quy ché riéng cia loai hinh trrdng chuyén biét d6 do Bo Gido duc va Pao tao
quy dinh (Quy ché truong phé théng dén téc néi tri, Quy ché truomg chuyén, Quy
' ché trueomg ndng khiéu thé duc, thé thao). Chuyén trudng hoc sinh vao 16p song ngir
tiéng Phap chi thuc hién cho cic hoc sinh dang theo hoc Chuong trinh song ngit
tiéng Phap. Chuyén trudng, tuyén b sung hoc sinh vao céc 16p hoc theo chuong
trinh thi diém do tao song b%mg van dung theo Diéu 18, Diéu 19 ctia Quy ché trudng
chuyén.

5. Hoc sinh tir céc tinh, thanh phé khac chuyén dén cac truomg THPT cong
1ap ctia thanh phé Ha Noi (ddm bdo diing chi tiéu tuyén sinh dwoc Gidm dobc So Gido

duc va Dao tg'o Ha Néi giao) 1a hoc sinh dang hoc tai cic trudong cong 1ap tai céc =
tinh, thanh pho va hoc sinh (hodc cha, me, nguoi giam hg) phai cé noi thuong tra tai Y1
thanh ph6 Ha Ndi. Cac trudng hop khéc chi duge chuyén dén cic truong THPT cong o
1ap tu chu, tu thuc hoac trung tim GDNN-GDTX. @

6. Khong loi dung viéc chuyén truong dé 1am thay dbi két qua hoc tip varén 9&\

luyén ciia hoc sinh hoic budc hoc sinh phai chuyén truong.

_ 7. Viéc chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh hoc theo Chuong trinh gio duc
phé théng 2018 khdng phu thudc vao sach gido khoa dugc lya chon khéc nhau giita
trudmg noi chuyén di va truong noi chuyén dén.

Hoc sinh THPT hoc theo Chuong trinh gido duc phd thong 2018, sau khi di
hoan thanh chuong trinh, dugc 1én 16p trén thi dugc chuyén trudng; khi chuyén
truong néu cé nguyén vong chuyén dbi mén hoc lya chon, cum chuyén dé hoc tap,
thuce hién theo huéng dan tai Cong van s6 68/BGDDT-GDTrH ngay 06/01/2023 va
Coéng vin sb 3899/BGDPT-GDT:H ngay 03/8/2023 ciia B4 Giso duc va Do tao vé
viéc huéng din thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nim hoc 2023-2024.

Nha trudng cin c6 cac giai phap phit hop hd trg hoc sinh bb sung kién thirc,
ki ning ciia mén hoc méi dé hoc sinh ¢ dii nang luc hoc tiép mén hoc méi & 16p
hoc tiép theo.

Thu trudng don vi noi hoc sinh ¢6 nguyén vong chuyén dén chi xem xét va
ghiy kién tiép nhén vao Pon xin chuyén truong d6i vai nhfmg hoc sinh hoc cac mén

_ hoc lua chon; chuyén d hoc tap lua chon phit hop véi td hop mén hoc lua chon va
chuyén dé hoc tap lua chon dang trién khai tai nha truong.

8. C3n cir vio tinh hinh thuc té ctia don vi (vé chi tiéu tuyén sinh duoc giao,
s7 56, diém chudn tring tuyén vao I6p 10 THPT (néu c), trinh dé hoc sinh, ...), cac
don vi xay dung quy trinh giai quyét thii tuc chuyén truong, thi tuc xin hoc lai (néu
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c¢0) dam bao ding quy dinh tai cac vin ban hudng dan hién hanh va cong bd cong
khai trén cong théng tin dién tir ciia don vj.

9. Céc trudmg hop dic biét, cin ci vao tinh hinh thuc té va xét dé nghj ciia
cic don vi, Gidm dbc S& Gido duc va Dao tao Ha Noi xem xét, quyét dinh timg
truong hgp cu thé.

I1. THU TUC CHUYEN TRUONG VA XIN HQC LAI POI VOI HQC
SINH TRONG NUGC

1. Hd so chuyén trudmg gom:

a) Pon xin chuyén truong do cha, me hoic ngudi gidm ho ky; truong hop hoc
sinh chuyén tir cac tinh, thanh phé khac v& Ha Néi, don xin chuyén truong phai c6
y kién tiép nhan ciia Tha trudng don vi xin chuyén dén.

b) Hoc ba ban chinh (truong hop hoc sinh phai chuyén treong vao giira nim

- hoc, hoc sinh phdi ¢6 Bang két qua hoc tdp do trirong noi chuyén di cap).

¢) Gidy chimg nhan tring tuyén vao 16p 10 THPT (d6i véi hoc sinh tir cdc
tinh, thanh phé khdc chuyén dén cdc don vi ciia thanh phé Ha Ngi) do S& Gido duc
va Do tao cép, trong d6 quy dinh cu thé loai hinh trudng dugc tuyén (cong ldp, tu
thuc hodc gido duc thuong xuyén); Danh sach hoc sinh tring tuyén vao lp 10 THPT

(c6 tén hoc sinh xin chuyén di) do Thu trudng don vi sao y (d6i véi hoc sinh chuyén
giita cdc dom vi ctia thanh phé Ha Ngi).

d) Gidy gi6i thiéu chuyén trudng do Thi truéng don vi noi di cép;

d) Gidy gi6i thiéu chuyén trudng do Gidm déc S& Gido duc va Pao tao noi di
cap (doi véi hoc sinh tir cdc tinh, thanh phé khdc chuyén dén cdc truong THPT ciia
thanh phé Ha NGi ma cdc tinh, thanh phé dé chuea thuc hién phan cdp thim quyén
gidi quyét thii tuc chuyén truong cua Giam déc S¢ Gido duc va Pao tao cho Hiéu
trudng cdc truong theo Quyét dinh sé 1015/QP-TTg ngay 30/5/2022).

2. Quy trinh xir Iy hé so

Buéc 1. Hoc sinh (hodc cha, me, ngudi giam hd) giri yéu ciu. (Tir ngay
11/01/2024 - 15/01/2024).

Cin ¢t vao quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh (dwoc cong khai tai céng
théng tin dién tir ciia dom vi), hoc sinh lién hé va nép hd so tai don vi xin chuyén dén
(truc tié'p, truec tuyén tai céng dich vu thu tuc hanh chinh cua Nganh tai dia chi:
http://chuyentruong.hanoi.edu.vn);

Budc 2. Pon vi noi dén xic nhan (Cham nhit 17h00”, ngay 18/01/2024)

- Pon vi noi dén kiém tra hd so ciia hoc sinh xin chuyén dén, t chirc hop Hoi
dbng xét duyét chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh.

- Can cir vao két qua xét duyét ctia Hoi ddng xét duyét chuyén truong va tiép
nhén hoc sinh, thi truéng don vi noi chuyén dén ghi y kién tiép nhan (c6 dong ddu)
vao Don xin chuyén truomg ciia hoc sinh.
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Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

4
Buée 3. Pon vi noi di xdc nhan. (Cham nhat 17h00”, ngay 22/01/2024)

- Hoc sinh hoan tét hd so tai don vi noi chuyén di (theo cdc thanh phan quy

dinh tai khoan 1 phan Il cia Céng van 2985) ngp cho don vi noi chuyén dén theo
dung thoi gian quy dinh;
' Budc 4. Hoan thién thi tuc (Tir ngay 23/01/2024-26/01/2024)

- Céng khai danh séch hoc sinh chuyén dén trén cdng thong tin dién tir clia
nha truong.

- Pon vi noi di va don vi noi dén hoan thanh viéc chuyén dit liéu trén co s&
dir liéu Nganh theo dung thoi gian quy dinh.

c) Thoi gian gidi quyét chuyén truong: M3i ndm hoc c6 hai dot giai quyét
chuyén truong cho hoc sinh (Dot 1 vao dau ndm hoc, trude khi khai giang ndm hoc
mdi; Dot 2 vao dau hoc kp II), thoi gian cu thé S& Gido duc va Dio tao Ha N§i s&
thong hang nim cin cir theo khung ké hoach thoi gian nim hoc ctia B§ Gido duc va
Pio tao va clia UBND Thanh phd. Trudng hop dic biét, ngoai thoi gian quy dinh

trén Giam dbc S& Gido duc va Pao tao Ha Noi xem xét, quyét dinh. S
Buére 5: Nop hé so vé S6 GDDT nhimg trudng hop ngoai quy dinh cia Quyét G}

dinh 1015/QD-TTg ngay 30/5/2022 cia Thu tuéng Chinh phu. 104
Burée 6: Xét duyét Danh séch hoc sinh chuyén dén nhimg truong hop ngoai ;ﬁ

" quy dinh ciia Quyét dinh 1015. \/;

Buée 7: Hoan thién hd so, tiép nhan hoc sinh, tong hop bao cio S¢ GDDT
(cham nhit ngay 05/2/2024).

3. Ho so, thi tuc xin hoc lai

a) Hé so:

- Pon xin hoc lai do hoc sinh ky (c6 y kién ciia cha, me hodc nguoi gidm hj);

- Hoc ba ciia 16p hoic cip hoc di hoc (ban chinh);

- Biing tbt nghiép THCS (bdn cong chimg);

- Gidy chimg nhén tring tuyén vao 16p 10 THPT hoic Béan sao danh sich
triing tuyén vao 16p 10 THPT do S& Gido duc va Dao tao cap;

- Gidy xéc nhan ciia chinh quyén dja phuong noi cu trii vé viéc chip hanh
chinh sach, phap luét tai dia phuong trong thoi gian nghi hoc.

b) Thu tuc xin hoc lai tai truong cii:

Hiéu trréng nha trudng cho phép nhap hoc sau khi da kiém tra hd so.

¢) Thu tuc tai truong khac:

Bude 1. Hoc sinh (hodc cha, me, ngudi gidm hg) giri yéu cau.

Cn cit vao quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh (dwgc cong khai tai cong
thong tin dién tir ciia don vi), hoc sinh lién hé va ndp hé so tai don vi xin hoc lai
(truc tié}) hodc truc tuyén tai cé'ng dich vu thu tuc hanh chinh cua Nganh tai dia chi:
http://chuyentruong.hanoi.edu.vn);
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Budc 2. Pon vi noi dén xac nhén.

- Pon vi noi dén kiém tra hd so ciia hoc sinh xin hoc lai, tb chirc hop Hoi dong
xét duyét chuyén truong va tiép nhén hoc sinh.

- Can ctr vao két qua xét duyét cia Hoi dong xét duyet chuyen trudng va tiép
nhan hoc sinh, thi truéng don vi noi tiép nhan hoc sinh ghi y kién tiép nhén (c6 dong
ddu) vao Pon xin hoc lai ctia hoc sinh.

Budc 3. Hoan thién thu tuc.

Pon vi tiép nhan hoc sinh hoan thanh viéc chuyén dit liéu trén co s dit liéu
Nganh theo dung thoi gian quy dinh.

d) Trudng hop xin hoc lai vao 16p 10: Gidm déc S Gido duc va Dao tao xem
xét, quyét dinh trén co s& két qua thi tuyén hoc xét tuyén cia hoc sinh truéce khi
nghi hoc.

d) Viéc xin hoc lai duge thyuc hién trong thdi gian hé trude khi khai gidng ndm
hoc mai.

1. CONG KHAI CHi TIEU PUQC GIAO, SO LUQNG HQC SINH
HOQC KY II NAM HOC 2023-2024

Lép 10 Lép 11 Lép 12

Nam hoe

2023-2024

Duoc giao | Hiénco | Duoc giao | Hiénco | Duoc giao | Hién cé

585 | 584 585 552 630 567

| Trén day 12 quy trinh gidi quyét thii tuc chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh
xin hoc lai dot d4u hoc ky II niam hoc 2023-2024 ctia Truong THPT Nguyén Quéc
Trinh.

Noi nhan:

- S6 GD&DT Ha Nbi (dé blc);
-CBGVNV;

- CMHS,HS;

-Lwu VT.

Ngo Van Nghia
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