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TRUONG THPT TAN DAN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 209 /QD-THPTTD Ha Néi, ngay 30 thang 8 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy tic vng xir vin héa trong trudng hoc
HIEU TRUONG TRUONG THPT TAN DAN
Can cu Luat Giao duc, Luat can b, cong churc; Luat vién chir;
Cin ctr Piéu 1& trvong THPT ban hanh tai thong tu sb: 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15 thang 09 nam 2020;

Can ctr Thong tu Sb: 06/2019/TT-BGDPT ngay 12 thang 4 nam 2019 cia
B trudng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc quy dinh Quy tic tng xtr trong co s&
gido duc mam non, co s& gido duc phd thong, co s gido duc thuong xuyén;

Xét dé nghi cua phé hiéu trudng phu trach cong tac hoc sinh truong THPT
Tan Dan.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tic Gng xir vin hoa trong
truong hoc cua nha gido, can bd quan ly, nhan vién, nguodi lao dong va hoc sinh
truong THPT Tén Dan.

Picu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac ong 1a can bd quan 1y, nha gido, nhan vién, nguoi lao dong va
hoc sinh Trudng THPT T4n Dan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

No1i nhéan:

‘Nhu Didu 3; HIEU TRUONG
-Luu VT. (Da ky)

Trinh Xuan Tinh



SO GIAO DUC VADAO TAOHANQI  CONG HOA XA HQI CHU GHIAVIET NAM
TRUONG THPT TAN DAN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY TAC
Ung xir viin héa trong truong hoc

( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 209 /0P — THPTTD ngay 30 thang 8 ndm
2024 cua Hiéu truong truong THPT Tan Dan )

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Nguyén tic xay dung bd quy tic ing xir trong nha trwong

1.1 Bao dam dinh hudng gido duc dao dic, 16i séng va hoan thién nhan
cach hoc sinh;

1.2 Phu hop voi chuan muc dao duc da duoc xa hoi thira nhan; phu hop voi
quy dinh cua phap luat;

1.3 Phu hop vé1 muc tiéu, dac diém cua nha truong, nganh Gido duc; dam
bao tinh thuc tién va kha thi;

1.4 Bam bao tinh dan chu va nhan van.
Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

2.1 Quy tic tmg xr nay 4p dung cho can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong va hoc sinh dang cong tac, hoc tap tai truong THPT Tan Dan;

2.2 Vién chirc ngoai viéc thuc hién Quy tic Gng xir cta truong THPT Tan
Dan tai vin ban nay con phai thuc hién nghiém tic Quy ché vin hoa cong so tai
cac co quan hanh chinh nha nuéc theo quy dinh cuia Thu tudéng Chinh phu tai
nghi dinh s6 Can ctt Nghj dinh s6 80/2017/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2017
cua Chinh phu quy dinh vé moi truong gido duc an toan, lanh manh, than thié¢n,
phong, chéng bao luc hoc duong; ;S6: 06/2019/TT-BGDDT ngay 12 thang 4
nim 2019 ctua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc quy dinh Quy tic tng
XU trong co s& gido duc mam non, co s& gido duc phd thong, co sé gido duc
thuong xuyén quy dinh vé dao dirc nha gido, Qui ché hoat dong cua truong
THPT Tan Dan.

Piéu 3. Muc dich

3.1 Qui dinh cac chuan myc Ung xir cua can bg, gido vién, nhan vién va
cac em hoc sinh khi thyc hién nhiém vy, bao gom nhiing viéc phai lam hodac



khong dugc lam nham thyc hién cong khai cac hoat dong khi thi hanh nhiém vy,
khi hoc tap, nghién ctru va quan hé xa hdi cua can bg, giao vién, nhan vién va
cac em hoc sinh;

3.2 Nang cao y thuc, tinh than trach nhiém cta can bo, gido vién, nhan
vién va cac em hoc sinh trong thuc hi¢n cac qui dinh ctia phap luat;

3.3 La can clr dé nha truong danh gia, xép loai vién chirc, giam sat viéc
chap hanh phap luat, xir 1y trach nhiém khi can b, gido vién, nhan vién, cic em
hoc sinh vi pham cac chuin muc dao duc va ung xu khi thuc hién nhiém vu
trong nha truong ciing nhu tat ca cac linh vire x4 hoi.

CHUONG II. QUY TAC UNG XU
CUA POI NGU NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NHAN VIEN,
NGUOI LAO PONG TRONG NHA TRUONG

Muc I. Chuan muc dao dirc ciia ddi ngii nha gido, can bd quan 1y, nhan

vién, nguwoi lao dong

Pi¢u 4. Pham chit chinh tri

4.1 Chép hanh nghiém chinh chi truong, duong 16i, chinh sach cia Pang,
phap luat caa Nha nudc; thi hanh nhiém vu theo ding qui dinh cta phap luét;

4.2 Thuc hién dung nhiing qui dinh trong Luat Can bd, cong chuc, vién
chuec;

4.3 Guong mau thuc hién nghia vu cong dan, tich cuc tham gia cac hoat
dong chinh tri, xa hdi.

Piéu 5. Pao dirc nghé nghiép

5.1 Tam huyét voil nghé nghiép, tan tuy véi cong viée duoc giao, co Yy thirc
giit gin pham chat, danh du, uy tin, lvong tAm nha gido;

5.2 Giang day theo ding ndi dung, chuong trinh da dugc Bo Gido duc &
Pao tao va nha trudng qui dinh. Chiu sy gidm sat clia cac cap quan 1y vé chat
luong, nd1 dung va phuong phép giang day;

5.3 Cong bang trong giang day va gido duc, danh gia ding ning lyc cua
hoc sinh. Tén trong nhan cach hoc sinh, bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh
dang cua hoc sinh, hudng dan hoc sinh hoc tap, rén luyén, tu dudng dao duec, tac
phong, 16i s6ng;



5.4 Khong ngung rén luyén, hoc tap, nang cao trinh do dé van dung vao
hoat dong giang day, gido duc va dap tng yéu cau, nhiém vu duoc giao;

5.5 Co y thirc t6 chuc ky luat, khong lam viéc riéng trong hoi hop, sinh
hoat; chdp hanh nghiém sy diéu dong, phan cong cua t6 chirc, ludn phin dau vi
su nghi¢p chung, bao v¢ danh du nha giao;

Piéu 6. Loi sdng, tac phong

6.1 Song c6 1y tudong, c6 muc dich, ¢6 ¥ chi vuot khé di 1én, c¢é tinh than
phan d4u lién tuc voi dong co trong sang va tu duy sang tao; thuc hanh can,
kiém, liém chinh, chi cong vo tu theo tam guong dao dic Chu tich HO Chi
Minh;

6.2 Quan hé, Gmg xtr dung muc véi dong nghiép. Poan két, phdi hop véi
d6ng nghiép cung hoan thanh tt nhiém vy; ddu tranh, ngan chin nhitng hanh vi
vi pham phép lut va cac qui dinh nghé nghiép;

6.3 Xay dung gia dinh van hoa, thyc hién nép séng van minh noi cong
cong;

6.4 Tac phong lam viéc nhanh nhen, khan truong, khoa hoc; ¢6 thai d§ van
minh, lich su trong quan hé xi hdi, trong giao tiép v6i dong nghiép, véi hoc
sinh; giai quyét cong viéc khach quan, tan tinh, chu dao;

Piéu 7. Trang phuc

Trang phuc, trang stc khi thyc hi¢n nhiém vu phai gian di, gon gang, lich
su, phu hop véi nghé day hoc, khong giy phan cam va phan tan sy cha y
cua hoc sinh.

Muc IL Quy tic ng xir

Piéu 8. Ung xir v6i ban than

8.1 Nam vitng phap luat, thong thao nghiép vy, ban linh viing vang, dong
co trong sang, hoan thanh tot nhiém vu duoc giao;

8.2 Chip hanh nghiém chinh phép luat caa Nha nuéc, ky luat, ky cuong
cua nganh, ciua don vi;

Picu 9. Ung xir véi tré em, hoc sinh

9.1 Thuong yéu hoc sinh, tén trong nhan cach cia hoc sinh, mém mong
nhung kién quyét, nghiém khac khi xt Iy vi pham cta hoc sinh;



9.2 Ludn tao diéu kién dé hoc sinh vuron 1én trong hoc tap, khong co6 thai do
tru dap hoc sinh.

Picu 10. Ung xir v6i cp trén, cip dwdi, dong nghiép.

10.1 Véi cép trén

- Céc chi thi, ménh Iénh, nhi€ém vu duoc phan cong phai chép hanh nghiém
tuc, dang thoi gian. Thuong xuyén bao cdo, phan anh tinh hinh thyc hién nhi€ém
vu. Thuc hi¢n dang chtrc trach, nhiém vy, quyén han theo quy dinh;

- Trung thuc, thing thin trong bao cdo. Dé xuat, tham gia dong gbp vy kién
v6i clp trén. Bao vé uy tin, danh dy cho cép trén. Khong duoc loi dung viée gop
y, phé binh hodc dung don thu nic danh, mao danh 1am ton hai uy tin cua cip
trén. Khi gip cap trén phai chao hoi nghiém tuc, lich su.

10.2 Véi cip dudi

- Hudng dan cép dudi trién khai thuc hién tot nhiém vu duge giao. Bon
déc, kiém tra, giam sat, danh gia viéc chap hanh ky cuong, ky luat hanh chinh,
viéc thuc hién quy ché chuyén mon;

- Guong mau cho cép dudi hoc tap, noi theo vé moi mit. Nam viing tu
twong, tAm tu, nguyén vong, hoan canh cua cap dudi; chan thanh dong vién, chia
sé kho khin vuéng mic trong cong viée ciing nhu trong cudc sdng;

- Ton trong cap dudi, coi md va than tinh . Khong ctra quyén, hach dich,
quan liéu, tru dap, thanh kién véi cap dudi.

10.3 Véi dong nghiép.

- Coi dong nghiép nhu nguoi than trong gia dinh minh. Thau hiéu chia sé
kho khin trong cong tac va cudc song;

- Khiém tbn, chan thanh, t6n trong so thich ¢4 nhan; bao v¢ uy tin danh du
ctia ddng nghiép, khong ghen ghét, d6 ky, 16i bé kéo canh gy mat doan két noi
bo;

- Ludn c6 thai do cau thi, thang thin va nghiém tic tham gia gop y trong
cong viée, cudc séng;

- Hop tac, gitp d& nhau hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

Piéu 11. Ung xir v6i co’ quan, truong hoc khac.

11.1 Vin minh lich su khi giao tiép. Ludn thé hién thai do, ctr chi, 16i noi
nha nhin khiém ton, vui vé, binh tinh trong moi tinh hudng. Khong to tiéng,



hach dich, khong néi tuc hodc c6 thai do gy cing thang, bic xuc cho ngudi
khac. Tuyét ddi khong cung cip cac thong tin ndi bd nha trudng, vién chire cho
ngudi khac biét (trir khi Hiéu trudng chi thi);

11.2 Cong tam, tan tuy, nhanh chong, khoa hoc chinh xac khi giai quyét
cong viée. Khong moc ngodc, thong dong, tiép tay lam trai quy dinh dé vu loi
khi thi hanh cong vu;

11.3 Thau hiéu va chia s¢, thio g& nhimng khé khin vudng méc, huéng dan
tan tinh chu ddo cho nguoi dén giao dich;

11.4 Tén trong, lang nghe va tiép thu y kién dong gop cua khac. Trong khi
thi hanh cong vu, néu dé cac ca nhan dén lam viéc phai chd doi thi phai giai
thich ré ly do.

Pi¢u 12. Ung xir v6i ngwoi than trong gia dinh.

12.1 C6 trach nhiém gido duc, thuyét phuc, van dong ngudi than trong gia
dinh chdp hanh nghiém chinh dudng 18i, chinh sach cia Pang, phap luat cia
Nha nudc;

12.2 Soéng c¢6 trach nhiém véi gia dinh, dic biét 1a ddi v6i cha me va con
cai, xay dyng gia dinh van hoa.

Piéu 13. Ung xir v6i cha me ngudi hoc.

13.1 Hay 1a nguoi ban dong hanh cung phu huynh huéng dén muc tiéu
chung. Ling nghe nhitng tdm sy, nguyén vong cta phu huynh khi ban vé gido
duc con em; dé xuat thém nhiing bién phap gido duc voi phu huynh trong day dd
con cai,

13.2 Thiét lap duong day thong tin thong qua cac phuong tién hién co dé
kip thoi théng bao cho cha me ngudi hoc nhimng biéu hién dang luu ¥ trong HS;

13.3 Gi4o Vvién phai chu dong tim hiéu, gia dinh HS, t6 chirc tham hoi khi
can thiét. P6i v6i nhimg phu huynh c6 hoan canh khé khin, hoic con em ca
biét, can té nhi trong giao tiép. Tranh ché bai qua muc HS truéc phy huynh
khién ho nan long khéng mudn cho con em dén truong;

Piéu 14. Ung xir v6i khach dén lam viéc, cic to chirc khac va nguoi
nwdc ngoai.
14.1 Thyc hi¢n diang quy dinh ciia Nha nudc, cia Nganh vé quan hé, tiép

xUc voi to chure, cd nhan nude ngoai;



14.2 Giit gin va phat huy truyén thong lich sir, ban sac van hoa dan tdc; bao
v€ bi mat Nha nudc, bi mat cong tac, loi ich quoc gia.

Diéu 15. Ung xit véi moi truong.

Phai nang cao y thic trach nhiém va van dong moi nguodi bao vé moi
truong. Khong x4 rac thai, phong ué bura bai. Gitr gin trat ty xa hdi va vé sinh
noi cong cong.

Diéu 16. Ung xir véi cong dong xa hoi.

16.1 Thyc hién nép séng vin hod , quy dinh noi céng cong. Dic biét quan

tam, gitp do cho nguoi gia, tré em, phu nir, nguoi tan tat.

16.2 Kip thoi thong bao cho co quan, to chirc don vi c6 thim quyén céc
thong tin vé cac hanh vi vi pham phap luat.

CHUONG III. QUY TAC UNG XU CUA NGUOI HQC
Piéu 17. Ung xir v6i ban thian nguoi hoc

17.1 Tich cyc rén luyén pham chét dao dirc, c6 16i song lanh manh, gian di,
trung thyc va khiém tén. Thyc hién t6t cac quy dinh nha trudng dé ra;

17.2 Chép hanh tét phap luat; quy dinh vé trat tu, an toan x4 hoi, an toan
giao thong. Tich cyc tham gia dau tranh, phong chong toi pham, té nan xa hoi va
phong chéng ti€u cyc trong hoc tap, kiém tra, thi cur;

17.3 Phai c6 ¥ thtrc phan ddu khong ngimg vuon 1én trong hoc tap. Biét tur
hoc, tu nghién clru;

17.4 Khong duogc néi dbi va bao che nhitng khuyét diém cta nguoi khac.

Picu 18. Ung xir v6i ban be.

18.1 Ngon ngir ing xr phai trong sang, khiém ton, té nhi, tmg xir mot cach
c6 van ho4a, c¢6 dao durc cia nguoi hoc sinh;

18.2 Tuyét ddi khong dugc st dung 161 noé1 thd tuc, xic pham danh du,
nhan pham ban bé.

Piéu 19. Ung xir véi thiy cb gido, can bd quan 1y, nhin vién, nguoi lao
dong trong nha trwong.

19.1 Trong giao tiép phai: 18 phép, kinh trong, khong duoc vo 1& xtic pham

dén nhan pham, danh du ctia can bd gido vién nhan vién nha truong;



19.2 Ngbn ngir phai thé hién dang tu cach ctia ngudi hoc sinh, tuyét ddi
khong néi dbi, noi tuc.

Pi¢u 20. Ung xir v6i khach dén 1am viéc

20.1 Chao héi, xung hd, gidi thiéu voi khach dén truong phai dam bao su
kinh trong, 1& phép, khong tho 16, khong rut ré, khong 1am cac dong tac giy phan
cam;

20.2 Khi duogc hoi, tra 101 dam bao trat tu trén dudi, cau hoi va tra 101 ngrfln
gon, 10 rang, c6 thua guri, cam on.

Piéu 21. Ung xir trong gia dinh

21.1 Xung hd, moi goi dam bao su kinh trong, 1& phép, khi di, vé, lic an
ubng. Thuong yéu, quan tdm, cham séc, nhuong nhin dén moi ngudi trong gia
dinh. C6 y thirc gitip d& bd me nhiing cong viée vira sic;

21.2 Khi c6 khach dén nha chao hoi 18 phép, tiép khach chén tinh, céi md,
lang nghe.

Picu 22. Ung xir v6i mdi trurong

Phai nang cao y thuc trach nhiém va van dong moi ngudi bdo vé moi
truong. Khong xa rac thai, phong ué bura bai. Giir gin trat tuy xa hoi va v¢ sinh
noi cong cong.

Piéu 23. Ung xir v6i cong dong xi hoi.

23.1 Thyc hién nép sdng vin hod , quy dinh noi cong cong. Pic biét quan
tam, giap do cho nguoi gia, tré em, phu nir, nguoi tan tat;

23.2 Kip thoi thong bao cho co quan, t6 chiic don vi co thim quyén cac
thong tin vé cac hanh vi vi pham phap luat.

CHUONG IV. TRACH NHIEM THU'C HIEN

Piéu 24. Trach nhiém cia can by quan ly, gido vién, nhan vién, nguoi
lao dong nha truwong

C¢ trach nhiém thuc hién va van dong déng nghi¢p thuc hién ding cac quy
dinh tai Quy tac nay; khi phat hién can b9, gido vién, nhan vién cta nha truong
vi pham Quy tic ndy phai kip thoi gop ¥ dé ho stra ddi, dong thoi phan anh véi
lanh dao nha truong.

Piéu 25. Trach nhiém cia hoc sinh



Cé trach nhiém thuc hi¢n va van dong ban be thuc hién dung cac quy dinh
tai Quy tic nay; khi phat hién ban vi pham Quy tic nay phai kip thoi gop ¥ dé
stra d6i, ddng thoi phan anh véi thiy c6 dic biét 1a thay c6 chu nhiém hoic thay

co 1a 1anh dao nha truong dé kip thoi chan chinh va xur 1y.

Diéu 26. Trach nhiém cua Ban giam hi¢u nha truong

26.1 Quaén triét, huong dan, t6 chuc thuc hién Qui tac nady, lam can cu dé
danh gia, x€p loai can bg, gido vién, nhan vién, cac em hoc sinh.

26.2 Cong khai Qui tac nay trén Website ctua truong

26.3 Kiém tra gidm sat viéc thuc hién Qui tac nay cua can bd, gido vién,
nhan vién, hoc sinh. Phé binh, chan chinh, xur 1y cac vi pham do6i véi cén bo,

gido vién, nhan vién va cac em hoc sinh cua nha truong./.



