SO GIAO DUC VA PAO TAO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT DPoc lap — Tu do — Hanh phiic
TRAN HUNG PAO - HA PONG
Sé: 232 /HD-THPT THDHD Ha Déng, ngay /7 thdang 8 nam 2023

HUONG DAN
Céng tic chuyén truong va tiép nhéin hoc sinh, niim hoc 2023-2024

Can ¢t Quyét dinh s6 1015/QD- -TTg ngay 30/5/2022 cua Thi tuéng chinh phu
vé viéc Phé duyét phuong an phan cap trong giai quyét thi tyc hanh chinh thudc
pham vi quan ly ctia cac bg va co quan ngang bg;

Can ctr céc van ban chi dao cua B Gido duc va DPao tao: Quy dinh chuyén
truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co s (THCS) va trung hoc
phd théng (THPT) ban hanh kém theo Van ban hgp nhat s6 07/VBHN-BGDDT ngdy
03/8/2022; Diéu 1& truong THCS, truong THPT va truong phé thong ¢ nhiéu cap
hoc ban hanh kém theo Thong tu s& 32/2020/TT BGDDT ngay 15/9/2020; Cong van
s6 68/BGDDT-GDTrH ngay 06/01/2023 vé viée hudng dan chuyén déi mén hoc lua
chon, cum chuyén dé hoc tép cap THPT; Céng van so 2822/BGDDBT-GDTrH ngay
08/6/2023 vé viéc thuc hién chuyen truong ddi véi hoc sinh pho thong;

Can cu Quyet dinh s6 1257/QD SGDDT ngay 25/7/2023 cua S Gido duc va
Déo tao Ha Noi vé viéc phan cdp thim quyén giai quyét thu tuc hanh chinh cia Gidm
déc S¢ Gido duc va Pao tao Ha Nbi;

Can cua cong van sb 2985/SGDPT- QLT ngay 15/8/2023 cta S& Giao duc va
Dao tao Ha Noi vé viéc hudng dan tam thoi cong tac chuyen truong va tlep nhan hoc
sinh tai céc trudng trung hoc phd thong, cac trung tam gido duc nghé nghiép — gido
duc thudng xuyén nam hoc 2023-2024.

Trudong THPT Tran Hung Dao — Ha Pdng huéng din tam thoi cong tac chuyén
trudng va tiép nhan hoc sinh hoc tir ndm hoc 2023-2024, cy thé nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG

1. Viéc chuy(:n truong thuce hién theo thflm quyén giai quyét thu tuc hanh chinh
vé chuyén truong doi véi hoc sinh THPT, vé xin hoc lai dm vai hoe sinh THPT cho

Thu truéng cac don vj theo quy dinh tai Quyét dinh s6 1257/QD-SGDDT ngay
25/7/2023 cia So Gido duc va Dao tao Ha Noi.

2. Viéc chuyén truong va tic'p nhin hoc sinh phai thye hi¢n cong khai, ding
quy dmh dam bao dung chi ticu tuycn sinh duoc Giam doc SO Gido duc va Dao tao

Ha Ngi giao. DHi tuong hoc sinh chuyén trudng la nhimg hoc sinh chuyén noi cu trd
theo cha (hodc me hodc nguoi giam hé); hoce sinh ¢6 hoan canh dic bi¢t kho khan vé

gia dinh; hoc sinh ¢6 ly do thyce sy chinh dang, dé phai chuyén truong. Do tuong hoc
sinh xin hoc lai 12 nhitng hoc sinh xin tiép tuc di hoc sau thoi gian nghi nhung con
trong dd tuoi quy dinh cua cap hoc.
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SL hgc sinh

> Len . - « A
STT| Khéi Chi tl(.!ll SL h?c S!nll co'n. thl»leASO Ghi chii
duge giao hi¢n co véi chi ticu
dugec giao
1. 10 765 784 0

2. 11 720 685 35
3. 12 675 653 22

3. Hoc sinh tir cic tinh, thanh phd khéc chuyén dén trudng (dam bao diing chi
tiéu tuyén sinh dwge Giam doc S Gido duc va Pao tao Ha Noi giao) 1a hoc sinh
dang hoc tai cac truong cong lap tai céc tinh, thanh pho va hoc sinh (hodc cha, me,
nguoi giam hg) phai cé noi thudng tra tai thanh pho Ha Néi.

4. Khong loi dung viéc chuyén trudng dé 1am thay doi két qua hoc tap va rén
luyén cua hoc sinh hodc budc hoc sinh phai chuyén truong.

5. Viée chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc theo Chuong trinh gido duc
pho théng 2018 khong phu thude vao sach gido khoa dugc lua chon khac nhau gitra
truong noi chuyén di va truong THPT Tran Hung Pao — Ha Dong.

Hoc sinh THPT hoc theo Chuong trinh gido duc phd thong 2018, sau khi da
hoan thanh chuong trinh, dugc 1é€n 16p trén thi dugce chuyén truong;

Niam hoc 2023-2024, khéi 11 nha trudng c¢é ¢6 td hgp mon hoc lua chon va
cum chuyén dé sau:

To hop Mon hoc Iya chon Cum chuyén dé
TNI Vit ly, Hoa hoc, Sinh hoc, Tin hoc Toan, Ly, Hoa
TN2 Vit ly, Hoa hoc, Dia ly, Tin hoc Toan, Ly, Hoa

XH Vit ly, Dia ly, GD KT&PL, cong ngh¢ | Toan, Vin Sur

Khi chuyén truong néu ¢o nguyén vong chuyén d6i mon hoc lya chon, cum
chuyén dé hoc tép, thue hién theo hudng dan tai Cong van s6 68/BGDDT-GDTrH
ngay 06/01/2023 va Cong vin s6 3899/BGDDT-GDTrH ngdy 03/8/2023 cta B
Gido duc va Do tao vé viée hudng dan thye hi¢n nhi¢m vy gido duc trung hoc nam
hoc 2023-2024. K¢ hoach 6 / KH-THPT THDHD vé viée thyuc hi¢n chuyén doi
mon hoc lya chon, cum chuyén dé hoc tip ddi vai hoce sinh 1op 10, nim hoc 2022-

.

2023 cua truong THPT Tran Hung Dao — 11a Déng.

6. Can cir vao tinh hinh thyc t¢ cua nha truong (vé chi tiéu tuyén sinh dwoc
giao, st .3'0", diém chuan trung tuyén vao lop 10 TIII’T(néu ¢o), trinh do hoc sinh, ...),
truong THPT Tran Hung Dao — Ha Dong chi xem xét tiép nhan nhirng hoc sinh du
c4c diéu kién theo quy dinh.
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7. Céc trudng hop dic biét, can cir vao tinh hinh thuc té va xét dé nghi cta phy
huynh hoc sinh, nha truong bio cdo Gidm doc S& Gido duc va Dao tao Ha Ngi xem
xét, quyét dinh timg trudng hop cu thé.

II. THU TUC CHUYEN TRUONG VA XIN HQC LAI DOI VOI HQC SINH
TRONG NUOC

R . A
1. H6 so chuyén trudng gom

a) Don xin chuyén truong do cha, me hodc ngudi giam h¢ ky; truong hop hoc
sinh chuycn tir cAc tinh, thanh phd khac vé Ha Noi, don xin chuyén truong phai c6 y
kién tiép nhan ctia Tha trudng don vi xin chuyén dén.

b) Hoc ba ban chinh (trzrcmg hop hoc sinh phai chuyén trieong vao giita nam
hoc, hoc sinh phai ¢6 Bang két qua hoc tdp do trieong noi chuyén di cap).

c) Glay chimg nhén trung tuyen vao 1ép 10 THPT (déi véi hoc sinh tir cdc tinh,
thanh pho khéc chuyén dén cdc don vi ctia thanh phé Ha Ngi) do S Giao duc va
Do tao cap, trong d6 quy dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyen (cong lap, tu thuc
hodc gido dyc thuong xuyén); Danh sach hoc sinh tring tuyen vao I6p 10 THPT (co
tén hoc sinh xin chuyen dz) do Thu truong don vi sao y (doi véi hoc sinh chuyen giira
cac don vi cia thanh phé Ha Néi).

d) Gidy gidi thiéu chuyén truomg do Thii truéng don vi noi di cap;

d) Gidy gioi thiéu chuyén truong do Giam déc S& Gio duc va DPao tao noi di
cap (doi voi hoc sinh tir cdc tinh, thanh pho khéc chuyén dén cdc trzro'ng THPT cua
thanh pho Ha Noi ma cdc tinh, thanh phé d@é chiea thuwe hién phén cap tham quyén
giai quyét thii tuc chuyén trzrcmg cua Giam déc S¢ Gido duc va Pao tao cho Hiéu
truecng cdc truong theo Quyet dinh s6 101 5/0D-TTg ngay 30/5/2022).

2. Quy trinh xir ly ho so
Buéc 1. Hoc sinh (hodc cha, me, ngudoi gidm hg) giti yéu cau.

Cin clr vao quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh (digc cong khai tai céng
thong tin di¢n tie cua don vj), hoc sinh lién hé va nop hd so tai don vi xin chuyén dén
(truc tiép hodc triec tuyén tai cong dich vu thii tuc hanh chinh ctia Nganh tai dia chi:
http://chuyentruong.hanoi.edu.vn);

Budc 2. Don vi noi dén xac nhan.

- Don vi noi dén kiém tra ho so ctia hoc sinh xin chuyén dén, to chire hop Hoi
dong xét duy¢t chuyén truong va tiép nhin hoc sinh.

- Can cir vao két qua xét duyét cua Hoi d(m&, x¢t duy¢t chuycn trudong va tlep
nhan hoc sinh, thi truong don vi noi chuyén dén ghi y kién tiép nhan (cé dong dau)
vao Don xin chuyén trudng cia hoc sinh.

Budc 3. Don vi noi di xac nhan.

Hoc sinh hoan tit hd so tai don vi noi chuyén di (theo cdc thanh phan quy
dinh tai khoan 1 phan 11 ciia Cong van nay) ndp cho don vi noi chuyen dén theo ding
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thoi gian quy dinh;

Budc 4. Hoan thién thu tuc.

Pon vi noi di va don vi noi dén hoan thanh viéc chuyén dir liéu trén co s¢ dir
liéu Nganh theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Thoi gian giai quyét chuyén truong: M3i ndm hoc ¢6 hai dot giai quyét
chuyén truong cho hoc sinh (Dot 1 vao dau nam hoc, true khi khai giang nam hoc
méi: Dot 2 vao dau hoc ky II), thoi glan cu thé S& Giao duc va Dao tao Ha Noi s&
thong hang nam cén cir theo khung ké hoach thoi gian ndm hoc ciia B§ Gido duc va
DPao tao va cua UBND Thanh phd. Truong hop dic biét, ngoa1 thoi gian quy dinh
trén Giam déc So Gido duc va Dao tao Ha Noi xem xét, quyét dinh.

3. Ho so, thi tuc xin hoc lai

a) Ho so:

- Pon xin hoc lai do hoc sinh ky (¢6 y kién ciia cha, me hodc ngueoi giam hg),
- Hoc ba ciia 1ép hodc cép hoc da hoc (ban chinh);

- Bang tot nghiép THCS (bdn céng chimg);

- Giay chimg nhan tring tuyén vao 16p 10 THPT hogc Ban sao danh séch triing
tuyén vao lép 10 THPT do S& Gido duc va Pao tao c?ip;

- Gidy xac nhan cia chinh quyén dia phuong noi cu tra vé viée chap hanh
chinh sach, phap luat tai dia phuong trong thai gian nghi hoc.

b) Thu tuc xin hoc lai tai truong cii:

Hiéu truong nha truong cho phép nhap hoc sau khi da kiém tra hd so.

c) Thu tuc tai truong khéc:

Bude 1. Hoc sinh (hodc cha, me, ngudi gidm hg) giri yéu cau.

Cin clr vao quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh (duwoc cong khai tai cong
thong tin dién tir cua don vi), hoc sinh lién hé va ndp ho so tai don vi xin hoc lai (truec
tiép hodc truc tuyén tai cong dich vu thi tuc hanh chinh ciia Nganh tai dia chi:
http://chuyentruong.hanoi.edu.vn);,

Budce 2. Pon vi noi dén xac nhan.

- Pon vi noi dén kiém tra ho so ctia hoc sinh xin hoc lai, to chirc hop Hoi dong
xét duyét chuyén truong va tiép nhan hoc sinh.

- Cén ctr vao két qua x¢ét duyét caa Hoi dong xét duyét chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh, thi trudng don vi noi tiép nhdn hoc sinh ghi y kién tiép nhan (¢é dong
ddu) vao Pon xin hoc lai ctia hoc sinh.

Budce 3. Hoan thién thu tuc.

Pon vi tiép nhan hoc sinh hoan thanh viéc chuyén dir lidu trén co s diy liéu
Nganh theo ding thoi gian quy dinh.
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d) Truomg hop xin hoc lai vao lop 10: Gidm déc So Gido duc va Dao tao xem
xét, quyét dinh trén co so két qua thi tuyén hodc xét tuy én cta hoc sinh trude khi

nghi hoc.
d) Viéc xin hoc lai dugc thuc hién trong thoi gian hé trudce khi khai giang nam
hoc moi.
Trén day la hudng dan chuyen truong va t1ep nhan hoc sinh hoc tai cua truong
THPT Trén Hung Pao — Ha Béng./.
Noi nhin: HIEU TRU'OV G

-S§ GDDT Ha Néi (dé bdo cdo);
- DU, BGH (chi dao Uh);
-TTCM, GVCN GVBM (thue hién);

- Cac Doan thé .
- CMHS va HS K10 (thwec hi¢n);

- Ding Bang tin Online;
- Luu VP.

HIEU TRUONG

Dia Nor i
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Phu luc

LICH CHUYEN TRUONG VA TIEP NHAN HQC SINH THPT

NAM HOQC 2023-2024

(Kem theo Hiromg dan s6 Z32/HD-THPT THDHD ngay 1778/2023
cua Truong THPT Tran Hung Dao — Ha Dong)

Thoi gian
thue hién

Pon vi
thue
hién

N¢i dung cong vi¢e

Dot 1 (dAu nim hoc 2023-2024): Tir 07/8/2023 dén 04/9/2023

Tir ngay . N I 2 \ .
16/8/2023 Xay dung quy trinh giai quyét thu tuc chuyén truong, thu tuc
dén ngay Truong [xin hoc lai va cong bo cong khai trén cong thong tin di¢n tir
la truon
19/8/2023 FIERIEES
Tir ned Hocsinh| .
\o/g/2023 | (hode |Gl yéu cau .
dén ngay cha, me, |(true tiép hodc truc tuyen tai cong dich vu TTHC ctia Nganh
22/8/2023 nguoi \tai dia chi: http://chuyentruong.hanoi.edu.vn)
giam ho)
Cham nhét Bon vi \ o
17h00 ngay ot dén Xéc nhan ho so cua hoc sinh xin chuyén dén
24/8/2023
Cham nh?t Pon vi ] a1l . . ) 2 a4
17h00 ngay hoi di Xéc nhan ho so cua hoc sinh xin chuyén di
26/8/2023
Hoan thién thi tuc:
- Cong bd cong khai danh sach hoc sinh chuyén dén va hoc
Tir ngdy sinh hoc lai tai don vi trén cdng thong tin dién fir;
28/8/2023 |- Truong ¢6 hoc sinh chuyén di va truong tiép nhan hoc sinh
dén ngay Truong chuyen dén thuc hién thao tac chuyén dit liéu trén phan mém
31/8/2023 s6 diém dién tir tai dia chi http:/csdl.hanoi.edu.vn/
- Truong tlep nhén hoc sinh hoc lai cap nhét thong tin hoc
sinh trén phin mém s6 diém dién tr tai dia chi
http://csdl.hanoi.edu.vn/
X . - Hoan thanh thong bao két qua, cAp phiéu vao 16p cho nhimg
Cham nhat ~ |hoc sinh dugc tiép nhén.
ngdy | Truong | .. . & qua tidp nha , 2. ,
04/9/2023 - Béo cdo két qua tiép nhin hoc sinh chuyén truong, hoc lai

dot diu nam hoc 2023-2024 vé S& Gido duc va Pao tao
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Thoi gian
thue hién

Don vi
thuc
hién

Noi dung cong viéce

Dot 2 (dau hoe ky

IT niam hoc 2023-2024): Tir 04/01/2024 dén 05/02/2024

Cham nhét

Cong khai trén cong thong tin di¢n tir cua don vi vé viéc tiép

10 /3%;20,, 4 Truong nhan hoc sinh chuyén dén
Tir nedv Hocsinh|
1/01/2024| (hode |CUi yéu cau S
dén n—aé:' cha, me, |(tryc tiép hodc truc tuyén tai cong dich vu TTHC cua Nganh
15/01/2024 nguoi \tai dia chi: http://chuyentruong.hanoi.edu.vn)
=7 | giam ho)
Cham nhat Don vi ‘ o
17h00 ngay ot dén Xéc nhén ho so cia hoc sinh xin chuyén dén
18/01/2024
Cham nhat| o . ‘ o
17h00 ngay s di Xéc nhan ho so ciia hoc sinh xin chuyén di
22/01/2024| "¢
Hoan thién tha tuc:
Tir ngay - Cong bf) cong khai danh sach hoc sinh chuyén dén tai don
23/01/2024 Truon vi trén cong thong tin dién tir clia truong;
dén ngay s - Tru'cmg co hoc sinh chuyen di va truo'ng tlep nhan hoc smh
26/01/2024 chuyén dén thyc hién thao tac chuyén dit lidu trén phan mém
sb diém dién tir tai dia chi http://esdl.hanoi.edu.vn/
- Hoan thanh thong bédo két qua, cip phiéu vao 16p cho nhimg
Chéam nhét hoc sinh dugc tiép nhén.
ngay Trudng |- Bdo cdo két qua tiép nhan hoc sinh chuyén truong Dot 2
05/02/2024 (ddu hoc ky II nam hoc 2023-2024) vé S¢ Gido duc va Dio

tao
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