
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI 

TRƯỜNG THPT MINH KHAI 

 

Số:      /KH-THPT MK 

   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Thạch Thất, ngày 11 tháng 4 năm 2025 

 

KẾ HOẠCH  

THU - NHẬN HỒ SƠ ĐĂNG KÝ DỰ THI TỐT NGHIỆP THPT NĂM 2025 

 

Căn cứ Quy chế thi tốt nghiệp trung học phổ thông (THPT) ban hành kèm 

theo Thông tư số 24/2024/TT-BGDĐT ngày 24/12/2024 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục 

và Đào tạo;  

Công văn số 1239/BGDĐT-QLCL ngày 24/3/2025 của Bộ Giáo dục và Đào 

tạo về việc hướng dẫn tổ chức Kỳ thi tốt nghiệp THPT năm 2025 (sau đây gọi tắt là 

Kỳ thi); 

Căn cứ công văn số 985/SGDĐT-QLT ngày 31 tháng 3 năm 2025 của Sở Giáo 

dục và Đào tạo Hà Nội về việc hướng dẫn tổ chức kỳ thi tốt nghiệp trung học phổ 

thông năm 2025; 

Trường THPT Minh Khai xây dựng kế hoạch thu nhận hồ sơ đăng ký dự thi, 

tổ chức thi THPT năm 2025 như sau: 

1. HỒ SƠ, PHƯƠNG THỨC ĐĂNG KÝ DỰ THI 

1.1. Hồ sơ đăng ký dự thi  

1.1.1. Đối với đối tượng học hết lớp 12 trong năm 2025 

- 02 Phiếu đăng ký dự thi ghi thông tin giống nhau (phiếu số 1, phiếu số 2), 

phiếu đăng ký xét công nhận tốt nghiệp THPT. 

- Học bạ THPT (bản sao được chứng thực từ bản chính, bản sao được cấp từ 

sổ gốc hoặc bản sao kèm bản gốc để đối chiếu). 

- Các giấy chứng nhận hợp lệ để được hưởng chế độ ưu tiên, khuyến khích 

(nếu có, gồm: chứng chỉ ngoại ngữ, chứng nhận đạt giải trong các kỳ thi từ cấp tỉnh 

trở lên…).  

- 01 bản sao (công chứng) chứng minh nhân dân/Căn cước CD: photo 2 mặt 

của CMND/CCCD trên 1 mặt giấy A4. 

- Phiếu báo kết quả thi vào 10. 

- Giấy khai sinh (bản sao có công chứng). 

- Bằng TN THCS (bản sao/bản sao công chứng). 

1.1.2. Hồ sơ đăng ký dự thi đối với thí sinh tự do  

a. Thí sinh tự do đã tốt nghiệp THPT 

* Nếu thí sinh dự thi theo chươnhg trình giáo dục 2018: Liên hệ với Phòng 

GD & ĐT  huyện  
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* Nếu thí sinh dự thi theo chương trình giáo dục 2006 thì liên hệ với các điểm 

tiếp nhận của Sở quy định 

STT Mã ĐTN Tên ĐTN 

1 601 THPT chuyên Chu Văn An 

2 602 THPT chuyên Nguyễn Huệ 

3 603 THPT Liên Hà 

4 604 THPT Nguyễn Trãi – Thường Tín 

5 605 THPT Chuyên Sơn Tây 

6 606 THPT Trần Hưng Đạo – Thanh Xuân 

Hồ sơ TS Tự do nộp thường bao gồm: 

- Túi (bì) đựng hồ sơ đăng ký dự thi theo mẫu (Bộ giáo dục và Đào tạo quy 

định) chứa các hồ sơ của thí sinh. 

- Bằng tốt nghiệp THCS hoặc trung cấp (bản sao được chứng thực từ bản 

chính, bản sao được cấp từ sổ gốc hoặc bản sao kèm bản gốc để đối chiếu). 

- Học bạ THPT (bản chính). 

- Giấy khai sinh bản sao hợp lệ. 

- Các giấy tờ chứng nhận ưu (nếu có). 

- Giấy xác nhận không vi phạm pháp luật của địa phương nơi cư trú. 

- 2 ảnh 4x6 mặt sau ghi rõ Họ tên, ngày sinh, địa chỉ. 

- Bản photocopy 2 mặt thẻ căn cước công dân trên 1 mặt giấy A4. 

b. Thí sinh tự do Chưa tốt nghiệp:  

Thí sinh liên hệ với 1 trong 6 Điểm tiếp nhận do Sở GD&ĐT quy định để nộp 

hồ sơ. Ngoài danh mục hồ sơ như danh mục TS tự do ở trên và TS có thể có Giấy 

chứng nhận bảo lưu KQ thi của năm 2024. 

1.2. Phương thức Đăng ký dự thi 

1.2.1 Đối với thí sinh đang học lớp 12 

 - Thí sinh đăng ký bằng hình thức trực tuyến bằng cách sử dụng tài khoản do 

do nhà trường cấp.  

Lưu ý: Thí sinh cần tuyệt đối bảo mật tài khoản và thực hiện đúng yêu cầu của 

Điểm tiếp nhận hồ sơ. 

1.2.2 Đối với thí sinh tự do 

*Thí sinh tự do đã tốt nghiệp: 

 + Thí sinh có thể đăng ký dự thi theo chương trình GDPT 2006 hoặc thi theo 

chương trình GDPT 2018. Nếu đăng ký lựa chọn dự thi theo chương trình GDPT 

2018 sẽ đăng ký tại Phòng GD huyện Thạch Thất. 

 + Nếu thí sinh lựa chọn dự thi theo chương trình GDPT 2006 sẽ đăng ký dự thi 

và nộp hồ sơ tại 1 trong 6 điểm do Sở GD&ĐT Hà Nội quy định. 

Thí sinh có thể Đăng ký trực tuyến, in phiếu và đến các Điểm tiếp nhận trên để nộp 

hồ sơ. 



3 

*Thí sinh tự do chưa tốt nghiệp: 

 + Thí sinh phải đăng ký dự thi theo chương trình GDPT 2006. 

 + TS đăng ký dự thi và nộp hồ sơ tại một trong 6 điểm do Sở GD&ĐT Hà Nội 

quy định. Thí sinh có thể Đăng ký trực tuyến, in phiếu và đến các Điểm tiếp nhận 

trên để nộp hồ sơ. 

2. CÔNG TÁC THU NHẬN HỒ SƠ ĐĂNG KÝ DỰ THI 

2.1. Đối với học sinh học lớp 12 năm 2025 

Nhà trường cấp tài khoản cho TS từ 10/4/2025 đến 15/4/2025, TS có thể thử 

nghiệm Đăng ký dự thi trực tuyến trên hệ thống ngay sau khi được cấp tài khoản đến 

hết ngày 18/4/2025. Tên đăng nhập là Số CCCD/CMTND của TS, trường hợp không 

có số CCCD/CMTND thì sẽ dùng Mã định danh do cơ quan công an cấp để thay 

thế. 

 Thí sinh lưu ý: Phải bảo mật thông tin của tài khoản của mình và 100% học 

sinh thử nghiệm ĐKDT đúng thời gian quy định. 

 - Cán bộ phụ trách hướng dẫn TS ĐKDT trực tuyến trước 21/4/2025, giải đáp 

thắc mắc của TS (nếu có), gửi Mẫu phiếu ĐKDT để TS ghi và hoàn thiện hạn chế tối 

đa sai sót khi cập nhật dữ liệu ĐKDT. 

 - TS ĐKDT chính thức từ 21/4/2025 đến trước 17h00 ngày 28/4/2025 TS 

không được phép thay đổi thông tin về bài thi/môn thi đã đăng ký. 

 - TS nộp bản sao công chứng Chứng chỉ miễn thi ngoại ngữ-có giá trị sử dụng 

ít nhất đến ngày 25/6/2025 (Đối với TS có chứng chỉ theo quy định) về phòng văn 

thư chậm nhất 17h ngày 08/5/2025 để nhà trường chuẩn bị và nộp danh sách đề nghị 

hậu kiểm ngoại ngữ. 

2.2. Tổ chức in sao và sửa chữa thông tin Đăng ký dự thi: Tổ chức in sao hồ sơ 

ĐKDT của TS gồm: Phiếu số 01, Phiếu số 02, Phiếu ĐKDT, Danh sách (MD1) để 

TS kiểm tra và ký xác nhận ngày 12/5/2025 (Thứ 2) 

Lưu ý: GVCN lớp tổ chức cho TS kiểm tra thông tin ĐKDT, cho TS ký xác 

nhận các hồ sơ liên quan, GVCN ký nháy xác nhận Ảnh của TS ĐKDT và nộp lại 

phòng Hồ sơ sau khi sắp xếp hồ sơ theo thứ tự số phiếu của TS. 

Thí sinh tham gia dự thi thường xuyên đăng nhập tài khoản và kiểm tra thông 

tin đăng ký dự thi tại địa chỉ: http://thisinh.thitotnghiepthpt.edu.vn/; tài khoản của 

thí sinh do nhà trường cấp để kiểm tra thông tin ĐKDT, thông tin xét tốt nghiệp và 

thực hiện đúng các thông báo từ nhà trường để đảm bảo dữ liệu thi chính xác, đầy đủ 

theo quy định. 

2.3. Đối với thí sinh tự do chưa TN THPT nộp hồ sơ về 1 trong 6 trường theo 

quy định của Sở GD&ĐT:  

 Nộp hồ sơ đăng ký dự thi (ĐKDT) từ ngày 21/4/2025 đến trước 17h ngày 

28/4/2025. 
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Lưu ý: Thí sinh phải trực tiếp đi nộp hồ sơ ĐKDT để tổ thu nhận hồ sơ ĐKDT 

nhà trường chụp ảnh của thí sinh, xác nhận ảnh để đưa vào phần mềm quản lý thi. 

3. MỘT SỐ LƯU Ý KHI GHI PHIẾU ĐĂNG KÝ DỰ THI 

- Để đảm bảo chính xác thông tin ĐKDT: 

* Thí sinh phải tự ghi (nhập) đầy đủ các mục trong hồ sơ ĐKDT; Các hồ sơ 

sau khi hoàn thiện và nộp đi cần đảm bảo số và chữ phải ghi rõ ràng, không tẩy xoá, 

không dùng bút phủ.. 

* Tổ thu nhận hồ sơ ĐKDT không nhận hồ sơ ĐKDT có sự tẩy xóa, không 

đúng mẫu, không đủ điều kiện đăng ký dự thi. 

- Mục Số phiếu: Để trống, thí sinh không ghi. 

- Mục Sở GDĐT: Ghi Hà Nội, Mã sở: 01. 

Mục 1: Họ, chữ đệm, tên thí sinh: Ghi in hoa có dấu. 

Chú ý: Tên là Từ cuối cùng trong Họ và tên của HS, các từ phía trước (trừ tên) là 

Họ và tên đệm của TS) 

VD: 

 
Mục 2: Ngày, tháng, năm, sinh: Ghi 02 số của ngày/tháng sinh và 2 số cuối năm 

sinh 

 
Mục 3: Nơi sinh 

a) Nơi sinh của thí sinh chỉ cần ghi rõ tên tỉnh hoặc thành phố thuộc TW theo 

Giấy khai sinh tại thời điểm sinh, nếu sinh ở nước ngoài thí sinh chỉ cần ghi rõ tên 

quốc gia theo tiếng Việt Nam, ví dụ: Hà Nội, Hà Tây, Tp. Hồ Chí Minh, Đắk  

Lắk, Liên bang Nga, Bắc Kạn…. 

HS cần lấy Giấy khai sinh để đối chiếu và ghi thật chính xác tên Tỉnh/TP tại 

thời điểm sinh; Tránh sai sót giữa Hà Nội, Hà Tây (Chú ý: Hà Tây khác Hà 

Nội).  

Để ghi được nơi sinh: Hà Tây, TS chọn mục KHÁC trong ô Nơi sinh, gõ 

trực tiếp vào ô tương ứng: Hà Tây 

b) Dân tộc ghi đúng theo giấy khai sinh.  

c) Quốc tịch nước ngoài thì đánh dấu (X) vào ô bên cạnh. 

Mục 4: Chứng minh nhân dân/Thẻ căn cước CD: HS cần kiểm tra thật chính xác 

Tên đăng nhập hệ thống thi của mình có Trùng số CCCD của HS hay không, nhập 

chính xác vào ô tương ứng. 
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Mục 5: Hộ khẩu thường trú 

- Các Thí sinh có hộ khẩu thường trú thuộc Khu vực 1: (Mục c, khoản 4, Điều 7 

Quy chế tuyển sinh; QĐ 582/TTg):  

Chọn Tỉnh/TP, Quận/huyện, Xã/phường trong ô tương ứng: 

 
- Nếu thí sinh có hộ khẩu tại huyện Thạch Thất có mã huyện 19; huyện Quốc 

Oai mã: 20. 

- Mục 7: Ghi điện thoại, email của thí sinh. (lưu ý không được thay đổi số điện 

thoại này trong thời gian hoàn tất kỳ thi, số điện thoại cần Chính xác và đảm bảo 

tin cậy để nhận mã OTP khi đổi Nguyện vọng xét tuyển).  

- Mục 8: Địa chỉ người liên hệ: TS có thể chọn Lấy thông tin từ hộ khẩu thường trú, 

có thể bổ sung vào thêm thông tin để giấy báo KQ thi, bộ phận chuyển phát có thể 

liên hệ được. 

- Mục 9: Hình thức giáo dục phổ thông và 10. Thí sinh tự do 

 
Mục 13. Đăng ký môn thi, bài thi 

Đối với thí sinh hoàn thành chương trình THPT năm 2024-2025 thi theo 

chương trình GDPT 2018   

Thí sinh phải đăng ký dự thi môn Ngữ văn, môn Toán và 01 bài thi tự chọn 

gồm 02 môn thi trong số các môn: Vật lí, Hóa học, Sinh học, Lịch sử, Địa lí, Giáo 

dục kinh tế và pháp luật, Tin học, Công nghệ Công nghiệp, Công nghệ Nông nghiệp, 

Ngoại ngữ. Thí sinh chọn 02 môn thi của bài thi tự chọn trong số các môn đã được 

học ở lớp 12. Thí sinh được ĐKDT môn Ngoại ngữ khác với môn Ngoại ngữ đang 

học tại trường phổ thông;  

Đối với thí sinh tự do đã có bằng tốt nghiệp THPT, bằng tốt nghiệp trung cấp 

Đăng ký môn thi theo CT GDPT 2018 với bài thi tự chọn, thí sinh chỉ được chọn tối 

đa 02 môn thi. 
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4. KIỂM DÒ, NHẬN GIẤY BÁO DỰ THI 

- Trước 17h00 ngày 11/05/2025: Xem và kiểm dò thông tin ĐKDT: Thí sinh 

trực tiếp kiểm tra các thông tin ĐKDT trên phiếu ĐKDT (phiếu số 1, phiếu số 2, 

trang bìa – nhà trường in và danh sách theo lớp) và trên trang web:  

http://thisinh.thitotnghiepthpt.edu.vn/, nếu phát hiện sai sót báo lại cho thầy 

Dương Hải Nam ( 0982156844) để được hướng dẫn và điều chỉnh. 

- Trước 18/6/2025: Phát giấy báo dự thi cho thí sinh (GVCN nhận tại phòng 

văn thư/GVCN phát cho TS lớp chủ nhiệm). 

- Căn cứ vào thời gian, địa điểm ghi trên Giấy báo dự thi, thí sinh đến điểm thi 

để xem sơ đồ phòng thi, nghe phổ biến quy chế thi, điều chỉnh các sai sót (nếu có). 

- Ngày 26, 27/6/2025: TS dự thi theo lịch (xem thêm lịch thi chi tiết) 

- Chậm nhất 22/7/2025: Trả giấy báo kết quả thi cho thí sinh, giấy chứng nhận tốt 

nghiệp tạm thời, hồ sơ của thí sinh. 

Hiện chưa có hướng dẫn và lịch để thí sinh xét nguyện vọng vào các trường 

ĐH, CĐ năm 2025. Học sinh thường xuyên theo dõi các thông báo từ nhà trường và 

các phương tiện thông tin đại chúng để thực hiện đúng thời gian quy định. 

Trong quá trình thực hiện, nếu có điều chỉnh nhà trường sẽ thông báo tới 

GVCN và các bộ phận liên quan. Nếu thí sinh có thắc mắc thì liên hệ tổ thu nhận hồ 

sơ đăng ký dự thi tốt nghiệp THPT năm 2025 của nhà trường:  

• Ông Nguyễn Phước Hoài Vân  ĐT: 0912924039 

• Ông Dương Hải Nam            ĐT: 0982156844 

• Bà Đào Thị Hợp                       ĐT: 0986564902 

 

Nơi nhận: 

- BGH; 

- CB-GV-NV- HS; 

- Lưu VT. 

 HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

                       Trần Thị Thủy 

 

       

http://thisinh.thitotnghiepthpt.edu.vn/
http://thisinh.thitotnghiepthpt.edu.vn/
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