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	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI

TRƯỜNG THPT NGUYỄN DU – THANH OAI

Số: 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Thanh Oai, ngày   27 tháng    2   năm 2019


LỊCH CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN THÁNG 3/2019, NĂM HỌC 2018 - 2019
· Tổ trưởng kiểm tra và kí báo giảng hàng tuần

· BGH kiểm tra sổ đầu bài hàng tháng
· GVBM nhập điểm trên hệ thống 1 lần/tuần, GVCN kiểm diện hàng tháng và nhập trên hệ thống xong trước thứ 2 tuần đầu của tháng kế tiếp

Nội dung chính
	3/2019
	+ Xây dựng lịch thao giảng 26/3

+ Thi HSG 10, 11, chấm, xếp giải

+ Thành lập đội tuyển thi OLP Tây Nam, tổ chức ôn luyện (thi ngày 8/4/2019)
+ Thao giảng chuyên đề 8/3

+ Tổ chức thao giảng 26/3

+ Kiểm tra hồ sơ chuyên môn 

+ Chuẩn bị làm hồ sơ thi THPT QG

+ Tổ chức ôn tậplớp 12, chuẩn bị kiểm tra khảo sát theo đề chung của Sở

+ Xét duyệt kết quả thực tập SP

+ Phân công GV soạn đề cương ôn tập kì 2

+ Nhập xong 50% cơ số điểm kì 2

+ Sinh hoạt chuyên đề

+ Hoàn thành SKKN gửi Sở


Danh mục hồ sơ cần kiểm tra (GV nộp văn thư theo lịch):

	Tên hồ sơ
	Người nộp
	Người kiểm tra
	Ghi chú

	1) Giáo án
	GV bộ môn
	Tổ /nhóm trưởng
	

	2) Giáo án tự chọn
	GV bộ môn
	Tổ /nhóm trưởng
	

	3) Kế hoạch dạy học (thay thế PPCT cũ), 
	GV bộ môn
	Tổ /nhóm trưởng
	Mỗi GV 1 bản

	4) Kế hoạch cá nhân
	GV bộ môn
	Tổ /nhóm trưởng
	Mỗi GV 1 bản

	5) Sổ báo giảng
	GV bộ môn
	Tổ /nhóm trưởng
	

	6) Túi lưu đề kiểm tra
	GV bộ môn
	Tổ /nhóm trưởng
	

	7) Sổ dự giờ
	GV bộ môn
	Tổ /nhóm trưởng
	

	8) Số điểm cá nhân
	GV bộ môn
	Tổ /nhóm trưởng
	Ít nhất 50% cơ số điểm kỳ 2

	9) Sổ chủ nhiệm
	GVCN
	BGH
	

	10) Túi hồ sơ kiểm tra HĐSP
	Tổ trưởng
	BGH
	

	11) Kế hoạch chuyên môn của tổ nhóm
	Tổ trưởng
	BGH
	Mỗi nhóm 1 quyển ghi đủ đến đợt 26/3

	12) Sổ SH chuyên môn
	Tổ trưởng
	BGH
	Mỗi nhóm 1 quyển ghi đủ đến đợt 26/3

	13) Sổ điểm cá nhân
	Văn thư
	BGH
	+) Ít nhất 50% cơ số điểm kỳ 2.


Lịch cụ thể

	Ngày hoàn thành
	Nội dung
	Ghi chú

	6/3-8/3
	Xếp giải thi HSG cấp trường, gv được giao dạy đội tuyển thi OLP Tây Nam chọn 7 – 12 hs điểm cao nhất tổ chức ôn luyện
	

	2/3-11/3
	+ Các tổ họp và phân công nhiệm vụ theo đầu việc nêu trên
+ GVCN 12 hoàn thành nhập thông tin hs trên hệ thống, nhất là số chứng minh thư (CCCD)
	

	12/3
	+ Các tổ gửi ds gv thao giảng kết hợp với dạy mẫu đợt 26/3 (Chọn GV đăng kí khen cao, TT HĐSP hoặc đang hướng dẫn SVTT)
+ Lớp 12 hoàn thành đăng kí thi thử theo đề Sở
	

	13/3
	Gửi cụm ds hs 12 thi thử
	

	13/3 – 30/3
	Các tổ tổ chức SH chuyên đề (gợi ý: Nghe về đề cương SKKN hoặc SKKN đã có giải năm trước, nghe GV đã đi tập huấn các tháng trước báo cáo lại hoặc các chuyên đề khác về CNTT, giải pháp ôn thi HSG, ôn thi ĐH, đổi mới PPDH,…) mỗi tổ có ít nhất 1 chuyên đề (gửi lịch trước 1 tuần cho BGH qua đ/c Nam T)
	

	16/3
	Các đội tuyển OLP tự thi vòng 2 và chọn 3 em xuất sắc nhất, gửi ds thi cụm
	

	18/3
	GV hoàn thành SKKN và nộp cho BGH (đ/c Tuyến S nhận)
	

	20/3
	Nhập xong SKKN trên hệ thống Sở
	Hiếu H

	21/3
	Thao giảng chuyển sang 23/3 – Thứ Bảy do trùng lịch thi kéo co cấp TP (đội nam đi 2 ngày 21/3 + 22/3)
	

	22/3
	+ Nộp Sở SKKN  (Phòng thư viện P501, trường BDCB)
+ GV xem phân công coi, chấm thi thử theo đề Sở
	

	23/3
	+ 7:30, Gặp mặt, tặng hoa GV thao giảng

+ 8:50, Thao giảng tiết 1 (Toán, Lý, Văn, Sử, T Anh)

+ 9:50, Thao giảng tiết 2 (Lý, Hóa, Văn, Địa, GDQP)

+ 10:50 – 11: 50, Rút kinh nghiệm

+ 14:30, Kiểm tra hồ sơ (GV nộp trước tại văn thư)

+ GVBM hoàn thành nhập 50% đầu điểm, GVCN nhập xong kiểm diện tháng 2/2019
	

	25/3
	Các nhóm CM nộp ds phân công GV soạn đề cương ôn tập HK, ôn thi tốt nghiệp cho BGH (đ/c Nam T) nhận
	

	26/3
	14:00, họp về thi thử theo đề Sở tại điểm thi (gồm LĐ + giám thị)
	

	27/3-29/3
	Coi thi thử theo lịch
	

	30/3
	GV được phân công soạn đề cương ôn thi gửi BGH (đ/c Nam T nhận) bản mềm đề cương  gồm hoặc 7-10 đề mẫu hoặc 25 -30 câu hỏi tự luận hoặc 250 câu trắc nghiệm (lớp 12)
	


Nếu có điều chỉnh, bổ sung lịch BGH sẽ thông báo sau
BGH
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