PHỤ LỤC PHÂN CÔNG LÀM HỒ SƠ THI ĐUA 2018
	TT
	Người thực hiện
	Nội dung công việc
	Ngày nộp
	Biểu mẫu số
	Yêu cầu khác

	1
	Đ/c Chiến
	Biên bản họp xét thi đua
	30/5
	M 05
	Bản in có chữ ký và bản mềm gửi vào email

	2
	Đ/c Tuyến
	- Viết báo cáo thành tích Tập thể LĐXS (nhà trường) 
	31/5

	M 03


	in 2 quyển;



	3
	Đ/c Hiếu
	- Viết trích ngang thành tích cá nhân

- Viết trích ngang thành tích tập thể. 
	31/5

	M 02

M 04
	Trích ngang in thành 1 quyển



	4
	Đ/c Hùng T
	Viết tờ trình
	31/5
	M 06
	In 2 bản

	5
	Tổ trưởng (tổ đạt danh hiệu)
	Viết báo cáo thành tích Tập thể LĐ TT
	31/5

	M 03
	In 1 quyển

	6
	Các cá nhân được đề xuất công nhận (17 đc)
	- Viết báo cáo thành tích cá nhân (đóng thành quyển, kèm minh chứng đóng liền phía trang cuối);

-  Giáo án của một tiết dạy được tổ dự giờ (1 bản, để riêng);

-  01 phiếu được đánh giá giờ dạy đạt loại giỏi của tiết dạy đó do Tổ trưởng hoặc BGH đánh giá (để riêng).
	31/5

	M 01
	- Giáo án được đánh máy hoặc viết tay, có chữ ký của người soạn và ký duyệt của Tổ trưởng (nếu người soạn là Tổ trưởng thì do BGH ký duyệt);



	
	
	Minh chứng để thêm 1 bộ ở ngoài (có HSG, thi GVG đạt giải ba trở lên)
	
	
	Phô tô không cần công chứng các Giấy CN của học sinh/ giấy khen…

	7
	Đc Hương

Tổ TK+BGH
	- Nhập và trích xuất các báo cáo từ phần mềm QL thi đua, đóng gói nộp Sở.
	01/6
	
	- Đóng gói theo yêu cầu của Sở




Lưu ý:  

- Tất cả các mẫu biểu, hướng dẫn chi tiết về công tác thi đua đề nghị tải về từ website: http://nguyenduthanhoai.edu.vn
- Hồ sơ được đóng thành 1 quyển gồm: 
+ Báo cáo thành tích phải được đánh máy theo đúng các mẫu, kiểu chữ Times New Roman, cỡ chữ 14, độ giãn dòng đơn (single), có bìa cứng, kèm các minh chứng đóng cuối quyển; một bộ minh chứng khác nộp ngoài. 
+ Giáo án + phiếu đánh giá giờ dạy. 
- Hồ sơ được nộp về BGH chậm nhất là ngày 31/05/2018 bằng cả 2 hình thức: Bản giấy được cho vào 1 túi bóng kính (clear bag) và bản mềm theo đ/c danhtuyen.nd@gmail.com.

- Ngày 01/06 (thứ sáu), 14h00 toàn bộ BGH, tổ thư ký, Chủ tịch CĐ có mặt để hoàn thành đóng gói, nộp Sở.

- Ngày 04/06 đc Hiếu đi nộp hồ sơ tại VP Sở (81 Thợ Nhuộm); nộp bản chấm điểm tại các phòng (ban) liên quan.

Thời gian rất gấp, quy định văn bản thì nghiêm ngặt, bởi vậy các tập thể, cá nhân cần lưu ý thực hiện đúng yêu cầu hướng dẫn của HĐ thi đua. Sau thời gian trên nếu đơn vị, cá nhân nào không hoàn thành coi như không đề nghị xét thi đua, Thường trực thi đua sẽ chọn và đề xuất một cá nhân (tập thể) khác thay thế vào vị trí đó trong danh sách). 
