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	STT
	Thời gian
	Nội dung
	BGH phụ trách
	Tập thể, cá nhân thực hiện

	1
	Tháng 8 năm 2018
	Kiểm tra, rà soát và có phương án bổ sung trang thiết bị, dụng cụ thực hành, hóa chất; sửa chữa CSVC, lớp học, phòng bộ môn, Thư viện và điều kiện dạy – học. 
	BGH
	Tổ Văn phòng, các đ/c tổ trưởng CM, TB, TV 

	
	
	Xếp lớp đối với HS khối 10 và ổn định tổ chức các lớp khối 11, 12 
	đ/c Ba
	Các đ/c Hoàng, Chính, PhươngTB

	
	
	Phân công GVCN và phân công giảng dạy
	BGH
	Các tổ CM

	
	
	Thành lập đội tuyển và tổ chức ôn thi HSG lớp 12 cấp Thành phố
	đ/c Ba
	GV dạy đội tuyển

	
	
	Tựu trường năm học mới (Ngày 15/8/2018)
	đ/c Khiêm
	BGH, GVCN, Đoàn TN và Văn phòng

	
	
	Tổ chức "Tuần sinh hoạt tập thể đầu năm"
	BGH
	Đoàn trường, GVCN

	
	
	Tổ chức triển khai dạy bộ tài liệu GD nếp sống TL,VM cho HS khối 10, 11. Tổ chức dạy GDHN và GDNGLL cho HS cả ba khối theo kế hoạch.
	đ/c Diệp
	GVCN

	
	
	Cử cán bộ, giáo viên, nhân viên tham gia các lớp tập huấn, bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ của Sở
	đ/c Ba
	Các giáo viên được cử

	
	
	Tổ chức dạy học văn hóa theo Thời khóa biểu; duy trì, ổn định nề nếp dạy-học.
	BGH
	Cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh

	
	
	Tổ chức Hội nghị giao ban công tác chủ nhiệm lớp và quản lý, giáo dục học sinh
	đ/c Ba
	BGH, Đoàn TN, VP, GVCN

	
	
	Chuẩn bị Lễ khai giảng năm học mới
	đ/c Diệp 
	Ban Tổ chức

	2
	Tháng 9 năm 2018
	Tổ chức Hội nghị cha/mẹ học sinh lần thứ nhất
	BGH
	BGH, TKHĐ, ĐTN, các GVCN

	
	
	Phát động tháng An toàn giao thông, tổ chức cho HS, CMHS ký cam kết PCMT, PCTP, …. Tổ chức thực hiện các biện pháp phòng tránh tai nạn, thương tích, đảm bảo an toàn trường học cho học sinh.
	đ/c Diệp
	ĐTN, GVCN, HS và CMHS 

	
	
	Khai giảng năm học mới (5/9)
	đ/c Khiêm
	Cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh

	
	
	Xây dựng Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học (dự thảo), các tổ CM xây dựng kế hoạch hoạt động của tổ, xây dựng phân phối chương trình chính khóa, phân phối chương trình tự chọn và học thêm; cán bộ, giáo viên, nhân viên xây dựng kế hoạch cá nhân.
	đ/c Ba
	BGH, Các tổ trưởng CM, VP, giáo viên, nhân viên.

	
	
	Cử cán bộ, giáo viên tham dự Hội nghị giáo vụ đầu năm.
	đ/c Ba
	Các giáo viên được cử

	
	
	Xây dựng Kế hoạch kiểm tra nội bộ, Kế hoạch tổ chức dạy thêm-học thêm trong nhà trường.
	đ/c Ba
	Các tổ CM, GVCN, GVBM

	
	
	Phát động phong trào thi đua: “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”; “Xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực”, "Đổi mới, sáng tạo  trong dạy và học", và các phong trào thi đua, các cuộc vận động do Thành phố, Ngành phát động. 
	đ/c Khiêm
	Ban thi đua, CĐ, ĐTN, các tổ CM, tổ VP, các GVCN

	
	
	Triển khai, hưởng ứng các cuộc thi: Intel Isef; Vận dụng kiến thức liên môn để giải quyết các tình huống thực tiễn dành cho học sinh; Tiếp tục triển khai thực hiện thí điểm giáo dục theo định hướng STEM; dạy học tích hợp dành cho giáo viên.   
	đ/c Ba
	Công đoàn, Đoàn TN, các tổ CM, VP, GVCN, GVBM, và học sinh

	
	
	Thi HSG các môn văn hóa lớp 12 cấp Thành phố (14/9/2018) 
	đ/c Ba
	Đội tuyển HSG

	
	
	Kiểm tra công tác thu-chi tài chính và quản lý tài sản của Kế toán, Thủ quỹ, nhân viên thiết bị, Đoàn TN và GVCN.
	đ/c Khiêm
	HT, ĐTN, tổ HC, GVCN

	
	
	Tổ chức thao giảng, dự giờ.
	đ/c Thính
	Các tổ CM

	
	
	Nộp các Báo cáo đầu năm học và Kế hoạch thực hiện NVNH 2018-2019 về Sở
	đ/c Ba
	Các bộ phận giúp việc

	3
	Tháng 10 năm 2018
	Tổ chức Hội nghị cán bộ, viên chức.
	đ/c Khiêm
	Ban tổ chức

	
	
	Họp Ban thường trực Hội đồng thi đua, khen thưởng, duyệt danh sách đăng ký DHTĐ của tập thể và cá nhân
	đ/c Khiêm
	BGH, Ban thường trực HĐ TĐ-KT

	
	
	Tổ chức kiểm tra nội bộ đợt 1 (Kiểm tra toàn diện giáo viên và các chuyên đề khác theo kế hoạch).
	BGH
	Ban kiểm tra, các tổ CM, tổ VP

	
	
	Thi GVDG cấp trường 
	đ/c Ba
	Các tổ chuyên môn

	
	
	Hội thao GDQP&AN cấp trường
	đ/c Diệp
	Tổ Tin-TD-GDQP&AN

	
	
	Tiếp tục triển khai thực hiện kế hoạch xây dựng trường chuẩn QG
	đ/c Khiêm
	BCĐ và các tiểu ban XD trường đạt chuẩn QG

	
	
	Cử cán bộ, giáo viên, nhân viên tham gia các chương trình bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ của Sở
	đ/c Ba
	Theo chương trình, kế hoạch của Sở

	
	
	Tham gia các cuộc thi do Cụm tổ chức 
	BGH
	Các bộ phận và cá nhân liên quan

	
	
	Các tổ chuyên môn tổ chức sinh hoạt chuyên môn theo chuyên đề và các hoạt động ngoại khóa (nếu có) 
	BGH
	Các tổ CM

	
	
	Kết hợp với Trung tâm GDTX Chương Mỹ tổ chức dạy nghề phổ thông cho HS khối 11
	đ/c Diệp
	GV dạy nghề PT

	4
	Tháng 11 năm 2018
	Tổ chức kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11
	đ/c Khiêm
	Ban tổ chức

	
	
	Tham dự các hoạt động, cuộc thi cấp Cụm, Sở theo kế hoạch
	BGH
	Các tổ chức, cá nhân liên quan

	
	
	Tổ chức các hoạt động VH-VN, TDTT cho GV và HS
	đ/c Diệp
	CĐ, ĐTN

	
	
	Tổ chức thao giảng, dự giờ, hoạt động tổ nhóm chuyên môn theo chuyên đề và nội dung đã duyệt
	đ/c Ba
	Các tổ CM

	
	
	Báo cáo nhanh giữa học kỳ I
	đ/c Ba
	VP và bộ phận giúp việc

	5
	Tháng 12 năm 2018
	Tham dự các hoạt động, cuộc thi cấp Cụm, Sở theo kế hoạch
	BGH
	Các tổ chức, cá nhân liên quan

	
	
	Tổ chức hoạt động giáo dục truyền thống nhân ngày 22/12;
	đ/c Diệp
	CĐ, ĐTN, GVCN

	
	
	Phát động tháng phòng chống AIDS nhân ngày TG phòng chống AIDS.
	đ/c Diệp
	CĐ, ĐTN, GVCN

	
	
	Kiểm tra việc thực hiện tiến độ, chương trình SGK, xây dựng kế hoạch dạy bù (nếu có)
	BGH
	Các tổ CM

	
	
	Các tổ CM tổ chức hoạt động ngoại khóa và các hoạt động chuyên môn theo chuyên đề và nội dung đã duyệt
	BGH
	Các tổ CM

	
	
	Tổ chức kiểm tra học kỳ I theo kế hoạch (Kiểm tra chung đối với các môn Toán, Ngữ văn, Tiếng Anh) 
	đ/c Ba
	Các tổ CM

	
	
	Kiểm tra công tác thu-chi tài chính và quản lý tài sản của Kế toán, Thủ quỹ, nhân viên thiết bị, Đoàn TN và GVCN.
	đ/c Khiêm
	HT, ĐTN, tổ HC, GVCN

	
	
	Tổ chức đánh giá, xếp loại kết quả hai mặt của học sinh
	BGH
	GV bộ môn, GVCN

	
	
	Duyệt kết quả học kỳ I
	BGH
	BGH, GVCN

	
	
	Nộp các báo cáo Sơ kết học kỳ I về Sở (Trước 25/12)
	đ/c Ba
	Bộ phận giúp việc

	
	
	Tổ chức hoạt động GDNGLL bằng hình thức trải nghiệm thực tế cho HS khối 12 
	đ/c Diệp
	Ban tổ chức, GVCN 12

	6
	Tháng 1 năm 2019
	Sơ kết việc thực hiện các nhiệm vụ năm học và công tác thi đua học kỳ I
	đ/c Khiêm
	BGH, Ban thi đua

	
	
	Tổ chức Hội nghị cha/mẹ học sinh lần thứ hai 
	BGH
	BGH, TKHĐ, ĐTN, các GVCN

	
	
	Tổ chức thăm hỏi, tặng quà cán bộ, giáo viên, nhân viên có hoàn cảnh khó khăn; tặng quà, động viên học sinh nghèo vượt khó (nhân dịp Tết Nguyên đán)
	BGH
	BGH, CĐ, ĐTN

	
	
	Tổ chức hoạt động văn nghệ TDTT cấp trường và tham gia các hoạt động, cuộc thi theo kế hoạch của Cụm và Sở
	đ/c Diệp
	CĐ, ĐTN

	
	
	Phát động thi đua chào mừng ngày thành lập Đảng CSVN, Sơ kết phong trào “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”
	đ/c Khiêm
	BGH, CĐ, ĐTN

	7
	Tháng 2 năm 2019
	Các tổ chuyên môn tổ chức sinh hoạt theo chuyên đề và hoạt động ngoại khóa (nếu có).
	BGH
	Các tổ CM

	
	
	Tổ chức “Tết trồng cây”
	đ/c Diệp
	BGH, CĐ, ĐTN, GVCN và HS

	
	
	Tham dự các hoạt động, cuộc thi của Cụm, Sở theo kế hoạch
	BGH
	Các bộ phận liên quan

	
	
	Tổ chức hoạt động kỷ niệm ngày thành lập Đảng (3/2)
	đ/c Khiêm
	BGH, CĐ, Đoàn TN

	
	
	Chọn đội tuyển thi Olimpic các môn văn hóa (cấp cụm) cho HS khối 10, 11
	đ/c Ba
	Các tổ CM

	8
	Tháng 3 năm 2019
	Tổ chức hoạt động chào mừng ngày Quốc tế phụ nữ (8/3); tổ chức kỷ niệm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 26/3),  “Tháng Thanh niên” và các hoạt động giao l​ưu trong cán bộ, giáo viên và học sinh
	đ/c Diệp
	BCH Công đoàn, BCH Đoàn trường

	
	
	Tổ chức ôn tập các môn văn hóa cho học sinh khối 12 thi Kỳ thi THPT quốc gia
	đ/c Ba
	Các tổ CM (có môn thi)

	
	
	Tổ chức kiểm tra nội bộ đợt 2 (Kiểm tra toàn diện giáo viên và các chuyên đề khác theo kế hoạch)
	đ/c Ba
	BGH, các tổ CM, tổ VP

	
	
	Thực hiện công tác làm hồ sơ thi THPT quốc gia và hồ sơ TS cho HS khối 12
	đ/c Ba
	Ban TS, GVCN 

	
	
	Tổ chức các hoạt động tư vấn, hướng nghiệp, chọn nghề cho HS khối 12
	đ/c Ba
	Đoàn trường, GVCN

	
	
	Tham gia các hoạt động, cuộc thi của Cụm, Sở theo kế hoạch 
	BGH
	Các tổ chức, cá nhân liên quan

	
	
	Tổ chức thi Olympic các bộ môn văn hóa lớp 10-11 cấp tr​ường, cấp Cụm(nếu có)
	đ/c Ba
	GV bộ môn phụ trách

	
	
	Các tổ chuyên môn tổ chức hoạt động ngoại khóa và các hoạt động chuyên môn theo chuyên đề (nếu có)
	BGH
	Các tổ CM

	
	
	Tổ chức hoạt động GDNGLL bằng hình thức trải nghiệm thực tế cho HS khối 10, 11 toàn trường
	đ/c Diệp
	Ban tổ chức, GVCN

	9
	Tháng 4 năm 2019
	Kiểm tra việc thực hiện Chương trình SGK, Kế hoạch dạy học của các tổ nhóm chuyên môn 
	BGH
	Các tổ, nhóm CM

	
	
	Kiểm tra, rà soát điều kiện CSVC chuẩn bị phục vụ kỳ thi TS vào lớp 10
	đ/c Diệp
	Đ/c Diệp, Tổ VP

	
	
	Tiếp tục tổ chức ôn tập chuẩn bị kiến thức, kỹ năng  cho HS khối 12 chuẩn bị tham dự Kỳ thi THPT quốc gia.
	đ/c Ba
	Các tổ CM có môn thi

	
	
	Các tổ chuyên môn tổ chức hoạt động ngoại khóa và các hoạt động chuyên môn theo chuyên đề (nếu có)
	BGH
	Các tổ CM

	
	
	Tổ chức kiểm tra học kỳ II theo kế hoạch. Kiểm tra khảo sát đối với khối 12 theo hướng dẫn của Sở. 
	đ/c Ba
	Các tổ CM

	10
	Tháng 5 năm 2019
	Tiếp tục tổ chức thi, kiểm tra học kỳ II 
	đ/c Ba
	Các tổ CM

	
	
	Tổ chức đánh giá, xếp loại kết quả hai mặt của học sinh
	BGH
	GV bộ môn, GVCN

	
	
	Duyệt kết quả học kỳ II và cả năm
	BGH
	BGH, GVCN

	
	
	Tổ chức Hội nghị cha/mẹ học sinh lần thứ ba
	đ/c Khiêm
	BGH, TKHĐ, ĐTN, các GVCN

	
	
	- Thực hiện đánh giá xếp loại theo chuẩn hiệu trưởng, chuẩn nghề nghiệp cho hiệu trưởng, phó hiệu trưởng, giáo viên.

- Tổng kết thi đua, xét danh hiệu thi đua đối với cán bộ, giáo viên, nhân viên, các tổ chuyên môn, tổ văn phòng và nhà trường 
	đ/c Ba
	BGH, Ban thi đua, các tổ CM, VP

	
	
	Hoàn thiện hồ sơ thi đua đề nghị khen cao của tập thể và cá nhân
	đ/c Khiêm
	Ban TĐ

	
	
	Tiếp tục công tác chuẩn bị cho HS khối 12 thi THPT quốc gia về kiến thức, kỹ năng, tâm lý.
	BGH
	BGH, các tổ CM, HC

	
	
	Xây dựng kế hoạch hoạt động hè 
	đ/c Diệp
	Bộ phận CM và ĐTN

	
	
	Tổng kết năm học, tuyên dương khen thưởng các HS đạt thành tích cao trong học tập, rèn luyện, tu dường và các HS vượt khó, vươn lên trong học tập. Chỉ đạo HS khối 12 tổ chức lễ tri ân thầy/cô và mái trường.  
	BGH
	BGH, CĐ, ĐTN, VP

	
	
	Tổ chức cho CB,GV,NV nhà trường đi tham quan thực tế
	đ/c Khiêm
	BGH, CĐ

	11
	Tháng 6 năm 2019
	Xây dựng các báo cáo tổng kết cuối năm học 
	đ/c Ba
	Bộ phận giúp việc

	
	
	Ôn thi THPT quốc gia năm 2019
	đ/c Ba
	GVCN, GVBM

	
	
	Nộp hồ sơ thi đua và SKKN về Sở (trước 15/6)
	đ/c Khiêm
	Ban thi đua

	
	
	Triển khai hoạt động hè 
	đ/c Diệp
	Đoàn trường

	
	
	Thực hiện các nhiệm vụ tổ chức thi Tuyển sinh vào lớp 10 năm học 2019-2020
	BGH
	Theo các QĐ của Sở

	12
	Tháng 7 năm 2019
	Tiếp tục triển khai hoạt động hè theo kế hoạch
	đ/c Diệp
	Đoàn trường

	
	
	Tổ chức cho cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường đi thực tế
	BGH
	BGH, BCH Công đoàn

	
	
	Tổ chức thi THPT quốc gia theo kế hoạch
	BGH
	Theo QĐ của Sở

	
	
	Hoàn thiện hồ sơ thi nghề cho HS khối 11
	đ/c Diệp
	Bộ phận giúp việc

	
	
	Tổ chức các hoạt động rèn luyện đạo đức cho HS thuộc diện rèn luyện hè.  
	đ/c Diệp
	Đoàn trường

	
	
	Thực hiện công tác tuyển sinh vào lớp 10 năm học 2019-2020 theo kế hoạch
	đ/c Khiêm
	HĐ tuyển sinh


	     * Ghi chú: 

- Các cuộc họp HĐSP, đoàn thể, sinh hoạt tổ/nhóm CM, VP được thực hiện định kỳ theo quy định.

- Hằng tháng, các tổ chuyên môn, văn phòng tổ chức đánh giá, xếp loại CC, VC, HĐLĐ theo quy định.
	Chương Mỹ, ngày 10 tháng 9 năm 2018
 HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Sỹ Khiêm



