SO GIAO DUC VA DAO TAOHANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PONG ANH Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay 16 thang 12 nam 2023

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC CHUYEN TRUONGDQT
PAU HQC KY II NAM HQC 2023-2024

Cén ¢t Quyét dinh s6 1257/QD-SGDPT ngay 25/7/2023 cia S& Gido duc va
Dao tao HaNgi vé viéc phan cdp thim quyén giai quyét thi tuc hanh chinh cia Giam
dbc S¢ Gido duc va Pao tao Ha Noi;

Cén ct Huéng dan 4543 s6 2985/ SGDDT- QLT ngay 14/12/2023 vé viéc ‘
huéngdan chuyén truong cla hoc sinh THPT... dot déu hoc ky II ndm hoc 2023- J
2024 |

Truong THPT Déng Anh xay dung Huéng dan chuyén truong cho hoc sinh
dot dau HKII nam hoc 2023-2024 nhu sau:

1. Ho so gém

a) Pon xin chuyén truong do cha, me hodc ngudi gidm hod ky; truong hgp ho -
sinh chuyéntir c4c tinh, thanh phé khéc vé Ha Noi, don xin chuyén trudng phai cé{f\ J
y kién tiép nhéan ctia Thu trudng don vi xin chuyén dén. I

b) Hoc ba ban chinh (trwong hop hoc sinh phdi chuyén truong vao giita ndm
hoc, hoc sinh phai ¢6 Bang két qua hoc tdp do truong noi chuyén di cdp).

¢) Gidy chimg nhén tring tuyén vao 16p 10 THPT (ddi véi hoc sinh tir cde
tinh, thanh phé khéc chuyén dén cdc don vi ciia thanh phé Ha Néi) do S& Gio duc
va Pao tao cip, trong dé quydinh cu thé loai hinh trudng duoc tuyén (céng lap, tu
thuc hodc gido duc thuong xuyén); Danh sach hoc sinh tring tuyén vao 16p 10
THPT (c6 tén hoc sinh xin chuyén di) do Thu trudng don vi sao y (doi véi hoc
sinh chuyén giita cdc don vi ciia thanh phé Ha Ngi).

d) Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Thu trudng don vi noi di cép;

e) Gidy gidi thigu chuyén truong do Gidm ddc S& Gido duc va Pao tao noi di
cép (doi vdi hoc sinh tir céc tinh, thanh phé khdc chuyén dén cdc truong THPT cua
thanh phé Ha Ngi macdc tinh, thanh pho dé chua thuc hién phdn cdp tham quyén
gidi quyét thi tuc chuyén truong cua Giam doc S¢ Gido duc va Do tao cho Hiéu
trudng cdc truong theo Quyét dinh sé 1015/0P- TTg ngay 30/5/2022).

3. Quy trinh xit Iy ho so

Bude 1. Hoc sinh (hodic cha, me, ngudi gidm hg) gii yéu ciu.

Can ctr vao quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh (duworc cong khai tai cong
théng tin dién tir ciia don vi), hoe sinh lién hé va ndp hd so tai don vi xin chuyén



dén (truc tié'p hodic trwctuyén tai céng dich vu thu tuc hanh chinh cua Nganh tai dia
chi: http.//chuyentruong. hanoi.edu.vn),

Buéc 2. Bon vi noi dén xac nhén.

- Don vi noi dén kiém tra hd so cua hoc sinh xin chuyén dén, té chirc hop
Hoi déng xét duyét chuyén truong va tiép nhén hoc sinh néu cé mdn hoc lua chon
va chuyén d lya chon phuhop véi td hop mén hoc lwa chon va chuyén dé hoc tap
dang trién khai tai don vi

- Can ctr vao két qua xét duyét cia Hoi dong xét duyét chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh, thi truéng don vi noi chuyén dén ghi y kién tiép nhén (cé dong
dau) vao Pon xin chuyén trudng cua hoc sinh.

Buwdce 3. Pon vi noi di xac nhan.

Hoc sinh hoan tit hd so tai don vi noi chuyén di ndp cho don vi noi
chuyén dén theoding thoi gian quy dinh;

Buoc 4. Hoan thién thu tuc.

Pon vi noi di va don vi noi dén hoan thanh viéc chuyén dit liéu trén co sé dit
liéu Nganhtheo dung thoi gian quy dinh.

(C6 ban quy trinh kém theo)

1. Thoi gian giai quyét chuyén truong

Pon vithwe
Thoi gian thue hién hién Noi dung cong viée

Pot 2 (dau hoc ky IT nim hoc 2023-2024): Tir 04/01/2024 dén 05/02/2024
CHI TIEU: Khéi 10 (8 chi tiéu con thiéu so v6i chi tiéu duge giao diu nim);
Khoi 11 (0 chi tiéu)

Cham nhét ngay Céng khai trén cong thong tin dién tir cua
10/01/2024 Truong don vi vé viéctiép nhan hoc sinh chuyén dén
TU ngay Hoc sinh Gui yéu cau
11/01/2024dén (hodac cha,me, | (truc tié}) hoac truc tuyén tai ccfng dich
ngay 15/01/2024 nguoi vu TTHC cuaNganh tai dia chi:
giam ho) http://chuyentruong.hanoi.edu.vn)
Cham nhat 17h00 Pon vinoi | Xéc nhan hé so ctia hoc sinh xin chuyén dén
ngay dén
18/01/2024
Cham nhat 17h00 Pon vi noi Xéc nhan hd so cta hoc sinh xin chuyén di
ngay di
22/01/2024




Hoan thién thi tuc:
- Cong b cong khai danh séch hoc sinh

Tirngay chuyén dén tai donvi trén cong thong tin dién
23/01/2024dén Trudng [t clia trudng;
ngay 26/01/2024 - Truomg ¢ hoc sinh chuyén di va truong tiép

nhéan hoc sinh chuyén dén thuc hién thao tac
chuyén dr liéu trén phanmém s6 diém dién

tr tai dia chi http://csdl.hanoi.edu.vn/

- Hoan thanh thong bdo két qua, cap phiéu
vao 16p chonhitng hoc sinh dugc tiép nhan.

Cham nhét ngay Truong - B4o c4o két qua tiép nhan hoc sinh chuyén
05/02/2024 trudmg Dot 2(ddu hoc ky II nam hoc 2023-
2024) vé& S& Gido duc va Pao
tao

Noi nhén:
- B6 phan CNTT
- Dang website trudong
-Luu VT




