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SO GIAO DUC VA PAO TAOHANOQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT HONG THAI Péc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: .03.. /HD-THPT HT Ha Néi, ngay 03 thang 01 ndm 2024

HUONG DAN
Vé viéc chuyén trwong ciia hoc sinh THPT dot dau hoc ky 11
Niam hoc 2023-2024

- Can ct Vin ban hop nhat sé 07/VBHN-BGDDT ngay 03/08/2022 quyét
dinh ban hanh Quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh tai cac truong trung
hoc co s& va trung hoc phd thong;

- Can ctr Cong van s6 68/BGDDT-GDTrH ngay 06/01/2023 v/v huéng dan
chuyén d6i mén hoc lua chon, cum chuyén dé hoc tap cép trung hoc phé thong;

- Can cir Quyét dinh s 1257/QD-SGDDT ngay 25/7/2023 cua S¢ Gido duc va

Pao tao Ha Noi vé viéc phan cap tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh cia
Giam doc S& Gido duc va Dao tao Ha Noi;

- Can cr Hudng dan s6 4543/SGDPT-QLT ngay 14/12/2023 cua S¢ Gido
duc va Dao tao Ha Noi vé hudng dan chuyén trudng ctia hoc sinh THPT, chuyén
truong va tuyén bo sung hoc sinh vao 16p chuyén, 16p song bang dot dau hoc ky I
nam hoc 2023-2024;

- Can ctr vao tinh hinh thuc té cia nha truong, truong THPT Hong Théi hudng
dan viéc chuyén trudng cua hoc sinh THPT dot dau hoc ky II nam hoc 2023 — 2024
nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG

1. Tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh vé chuyén truong va xin hoc lai
d6i v6i hoc sinh THPT duoc giao cho Hiéu truong nha trudng theo quy dinh tai Quyét
dinh sb 1257/Qb-SGDDT ngay 25/7/2023 ctia S¢ Gido duc va PBao tao Ha Noi.

2. Viéce chuyén truong va tiép nhan hoc sinh thuc hién cong khai, dung quy
dinh, dam bao dung chi tiéu tuyén sinh duoc Giam déc S& Gido duc va Pao tao Ha
Noi giao.

3. Viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc theo Chuong trinh gido duc
phé thong 2018 khong phu thude vao sach gido khoa duoc lua chon khéac nhau gitra
truong noi chuyén di va truong noi chuyén dén. :

Khi chuyén truong néu cé nguyén vong chuyén dbi mon hoc lua chon, cum
chuyén dé hoc tap, thuc hién theo hudng dan tai Cong van s 68/BGDDT-GDTrH
ngay 06/01/2023 va Cong van s6 3899/BGDPT-GDTrH ngay 03/8/2023 ctia Bo Gido
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duc va Pao tao vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc ndm hoc

2023-2024.

4. Can clr vao tinh hinh thuc té ctia nha trudng (vé chi tiéu tuyén sinh duoc
giao, si sd, diém chuan trung tuyén vao 16p 10 THPT, trinh d6 hoc sinh, ...) nha truong
xay dung quy trinh giai quyét thii tuc chuyén trudng, th tuc xin hoc lai dam bao dung
quy dinh tai cac van ban huéng dan hién hanh va cong bd cong khai trén cong thong

tin dién tu cua don vi.

5. Cac truong hop dac biét, can ctr vao tinh hinh thuc té Hiéu trudng trinh Giam
dbc S¢ Gido duc va Pao tao Ha Noi xem Xét, quyét dinh tirng truong hop cu thé.
II. CHI TIEU TUYEN SINH CUA NHA TRUONG

Niim hoe Nam hoc Nam hoc Nam hoc
. 2023 -2024 | 2022 -2023 | 2021 - 2022

Khoi hoc hién tai 10 11 12

Chi tiéu dugc duyét 495 585 585

S6 hoc sinh thuc té tai thoi diém xét duyét 486 582 582

(PAu HK II ndm hoc 2023 — 2024)

S chi tiéu nhan thém 9 3 3

III. THU TUC CHUYEN TRUONG

1. Ho so' chuyén truwong gdm

a) Pon xin chuyén truong do cha, me hodc ngudi giam ho ky; trudng hop hoc sinh
chuyén tir cc tinh, thanh phd khac vé Ha Néi, don xin chuyén truong phai c6 ¥ kién
tiép nhan ctia Thi trudng don vi xin chuyén dén.

b) Hoc ba ban chinh (trucng hop hoc sinh phai chuyén truong vao giita ndm
hoc, hoc sinh phai c¢6 Bang két qua hoc tdp do truong noi chuyén di cap).

¢) Giay ching nhan trang tuyén vao 16p 10 THPT (déi véi hoc sinh tir cdc tinh,
thanh phé khdc chuyén dén cde don vi cia thanh phé Ha Néi) do S& Gido duc va Dao
tao cap, trong d6 quy dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyén (cong ldp, tu thuc hodc
gido duc thuong xuyén); Danh sach hoc sinh triing tuyén vao 16p 10 THPT (c6 tén hoc
sinh xin chuyén di) do Thu truéng don vi sao y (déi véi hoc sinh chuyén giita cdc don vi
ciia thanh phé Ha Noi).

d) Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Thu truéng don vi noi di cap;

d) Gidy gidi thiéu chuyén truong do Giam déc S& Gido duc va Pao tao noi di cip
(doi vé6i hoc sinh tir cdc tinh, thanh phé khdc chuyén dén cdc truong THPT cua thanh
phé Ha Néi ma cac tinh, thanh phé d6 ¢hiea thure hién phdn cdp tham quyén gidi quyét
thu tuc chuyén truong cua Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao cho Hiéu truong cdc
truong theo Quyét dinh sé 1015/QD-TTg ngay 30/5/2022).



2. Quy trinh xir Iy ho so

Buwée 1. Hoc sinh (hodc cha, me, nguoi giam hg) gui yéu cau.

Can clr vao quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh (duoc céng khai tai cong
théng tin dién tir ciia don vi), hoc sinh lién hé va nép hd so tai don vi xin chuyén dén
(truc tié'p hodc truc tuyén tai co;ng dich vu thu tuc hanh chinh cua Nganh tai dia chi:
http.//chuyentruonghanoi.edu.vn); Hoc sinh chuyén dén trwong THPT Hong Thai
thue hién viéc giri hd so yéu cau theo hinh thirc truc tuyén.

Budre 2. Don vi noi dén xac nhan.

- Pon vi noi dén kiém tra hd so ctia hoc sinh xin chuyén dén, t6 chuc hop Hoi
ddng xét duyét chuyén truong va tiép nhan hoc sinh.

- Can ot vao két qua xét duyét cua Hoi dong xét duyét chuyén trudng va tiép
nhan hoc sinh, thu truéng don vi noi chuyén dén ghi y kién tiép nhan (cé déng ddu)
vao Pon xin chuyén truong cua hoc sinh.

Buwoc 3. BDon vi noi di xac nhan.

- Hoc sinh hoan tat ho so tai don vi noi chuyén di nop cho don vi noi
chuyén dén theo dung thoi gian quy dinh;

Bwoe 4. Hoan thién thu tuc.

Pon vi noi di va don vi noi dén hoan thanh viéc chuyén dir liéu va xép 1op
trén co so dir liéu Nganh theo dung thoi gian quy dinh.

* Hudng dan chi tiét Quy trinh chuyén trudng dot dau hoc ky IT nam hoc 2023-
2024 (file dinh kem);

* Hudng dan CMHS dang ky chuyén truong truc tuyén cho hoc sinh trén hé
théng dich vu cong (file dinh kém);

3. P6i voi hoc sinh chuyén di tinh ngoai

Buwée 1: Hoc sinh nép Pon xin chuyén trudng c6 xac nhan cta thu trudng
trudng noi dén cho truong noi di.

Budre 2: Thu trudng noi di ghi y kién vao Pon va cép cho hoc sinh:

- Hoc ba ban chinh.

- Gidy gi6i thiéu gui truong noi dén.

Buwde 3: Hoc sinh ndp ho so truc tiép tai by phan tiép nhan va tra két qua cua So
GDDT (s6 23 Quang Trung) dé duogc cap Gidy ching nhén tring tuyén vao 1ép 10 va
Gidy gidi thiéu cuia S& GDDT Ha Nbi dén cac S¢ noi dén (trir thanh phd H6 Chi
Minh).
4. Chuyén tir cac tinh thanh phé khac vé Ha Noi

Budére 1: Hoc sinh ndp ho so theo cac thanh phan tai muc I1.1 Cong van 2985
cho nha truong noi dén.

Buée 2: Don vi noi dén kiém tra hd so cta hoc sinh xin chuyén dén, t6 churc
hop Hoi d(‘?)ng xét duyét chuyén truong va tiép nhan hoc sinh néu con chi tiéu.

)
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Budre 3: Trudong noi dén tiép nhén dit liéu hoc sinh trén CSDL nganh do truong
noi di guri, thuc hién xac nhan va xép 16p theo ding thoi gian quy dinh (thao tac nhu
cac ndm hoc trudc)

IV. LICH CHUYEN TRUONG (Theo Phu luc )

Trén day 1a Huéng dan giai quyét thu tuc chuyén truong dau ky II ndam hoc
2023 —2024 cia truong THPT Hong Thai. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan,
vuéng mic can béo céo vé truong THPT Hong Théi dé kip thoi xem xét giai quyét.

Noi nhin:

- S6 GDDT Ha Noi (dé b/c);

- Cac phong ban ctia nha truong (dé t/h);
- Cong khai tai Website nha truong;

- Luu: VT.
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PHU LUC1

LICH CHUYEN TRUONG CUA HQC SINH TRUNG HQOC PHO THONG
POT PAU HQC KY II NAM HQC 2023 - 2024

(Kém theo Hudng dan sé 05, /HD-THPT HT ngay 03 thdng 01 ndm 2024 cia truong THPT Hong Thdi

Thoi gian i ki Noi dung cong viéc
thuwe hién hién ’ ’
Dot dau hoc ky II nim hoc 2023-2024: Tir 04/01/2024 dén 05/02/2024
Cham nhat ngay Truong THPT  |Cong khai trén cbng thong tin dién tir cia truong vé hudng
10/01/2024 Hong Thai  |d4n hoc sinh chuyén truong
Tur ngay
11/01/2024 Truong THPT  |Truc huéng dan va tiép nhan hd so xin chuyén truong Dot 2
dén ngay Hong Thai  |(dau hoc ky II nam hoc 2023 - 2024
22/01/2024
Tur ngay cntle. .3
11/01/2024  [Hoc sinh (hodc cha |0 YoU 638 B den At i
P . <. .. . |(truc tiép hodc truc tuyén tai cong dich vu TTHC cua Nganh
dennigay P TGRS £ D) tai dia chi: http://chuyentruong. hanoi.edu.vn)
15/01/2024 it : : ' —
e Truong c6 HS ) o
17h00 ngay huvén dé Xac nhan ho so cua hoc sinh xin chuyén dén
18/01/2024 Sl
Cham nhat . )
17h00 ngay Bl T Ly . ——
22/01/2024 s
Hoan thién thu tuc:
Tur ngay - Cong bd cong khai danh sach hoc sinh chuyén dén tai don vi
23/01/2024 Truong THPT  |trén cOng thong tin dién tir;
dén ngay Hong Thai - Truomg c6 hoc sinh chuyén di va truong tiép nhan hoc sinh
26/01/2024 chuyén dén thuc hién thao tac chuyén dit liéu trén phan mém
s6 diém dién tu tai dia chi http://csdLhanoi.edu.vn/
- Nop vé S¢ GDPT (qua phong QLT&KDCLGD) nhitng
truong hop ngoai quy dinh cia Quyét dinh 1015/QD-TTg
ngay 30/5/2022 cta Thu tuéng Chinh phu.
: - Bién ban xét duyét chuyén truong (01 ban)
Cham nhat ngay Truong THPT |- Béo céo sd thong ké sé luong hoc sinh (theo mAu M1- 01
24/01/2024 Hong Thai  |ban)
- Danh sach hoc sinh chuyén dén (theo mau M2a — 02 ban,
mau M2b — 01 ban)
- Pon cua hoc sinh chuyén dén (Mau M3)
- Hd so hoc sinh Viét Nam tir nuée ngoai vé (néu cé)
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UG GiHT) it N§i dung cong viéc
thue hién hién : ’
Luu y: Cac mau MI, M2a, M2b dwoc in tir phan mém co so
dit liéu nganh trang http.//csdl. hanoi.edu.vn/
Tir 25/01/2024 7 - Xé‘t. duyét I.Danh’sa'.ch h(ic s.inh chuyénwdé'n, nhfrn‘g truong hop
dén 31/01/2024 S6 GDDT ngoai q:1y ci~1n1.1Acua1 Quyeét (.hnh 1015 cuaﬂ cai trfrorng.‘
- Chuyén dit liéu cua hoc sinh duge duyét vé céc truong.
- Nhan két qua xét duyét chuyén truong tai S6 GDDT (Phong
Nady QLT&KDCLGD) d6i voi nhitng truong hop ngoai quy dinh
02/02/2024 Tru?mg THPT |cua Quyét dinh 101'5.

Hong Thai - Thyc hi¢n viéc tiép nhan nhitng hoc sinh nhiing trudng hop
ngoai quy dinh ctia Quyét dinh 1015 duoc duyét trén phan
mém quan ly gido duc: http://csdl.hanoi.edu.vn/

- Hoan thanh thong bao két qua, cip phiéu vao 16p cho nhiing
hoc sinh duoc tiép nhan.
Cham nhét Truong THPT |- Hoan thanh viéc tiép nhan va xép 16p trén phan mém s6 diém
ngay 05/02/2024 Hong Thai  |dién tir.

- Béo c4o két qua tiép nhan hoc sinh chuyén truong Pot 2 (dau
hoc ky II nam hoc 2023-2024) vé S& Gio duc va Pao tao
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PHU LUC III

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phic
PON XIN CHUYEN TRUONG

(Chuyén di va dén trong nudc)

Kinh gtri:
_ Giam déc S& Gido duc v Dao tao! (001 d€n) .....ccccvwrriimirinrisneriseiiciisinninninnes
- Hiéu trudng truong (noi 415 1) LV P PP OOII ORI
- Hiéu trudng trudng (N01 di):....oeveeeineiin
TOR 11 JAZ +ovesvreconeessursssssssossesssvisssasssanassunsessssassessssassastssasssenassansessvassvanssnsannsnntsadhs isssssssnsssuasnassssunnsse

Cha (me, ngudi gidm hd) ROC SINh: cocweiieecciiiiiiinis et
Sé dinh danh ¢4 nhan cla hQC SINNI ....oviiiiiicciiiin i e e
Noi ¢ hién tai:

Taisdnha: ........ceevnenn. PhO (DUONE) ..covuererreiucsersssssasmsasssssssssssiseassessasssesmnsassssssasssasaons

Phiurdrng (Xih),. o vusirss dosisnsivgd QUAN (HUYEN)......cotrriiiriireitensiese et

TIRH/THAND PHS.......ceeivrtinereeiireesrreeitnsines e sassa s st s sbe s raesans s s e ensnios
LA ROC SINN 10D csencuiiniseicseneniassiasansnsssssssmssssastassessasasesssssssmmasstasssssssssesnsmsessssssssatonssssassstacasssssesses
HIGE K3 .. cosissssssbininsdissioinsopssasunmmsassbammaiasiiusvonsvsadnanss PEIRITIO0! < s vcesiinrisssssntiorunnbessnis emsvarissnchanciss
Két qua hoc tap:.........ooounnn Két qua rén luyén:........... Téng Piém xét tuyén vao 16p 10:......

THUONE: .vverorerssnssensercassrsisenssasssossasmanssssssnessesssssorsessstssssssssasssssssss s iassrinsmsrssesssansstatesscasssisnississinssases
TIN (TRANR PR «.rovvveeoeevvesiees s essissesessssssessssass s
Nay t6i lam don nay kinh dé nghi S¢ Gido duc va Dao tao, Hiéu truong céc truong tao diéu kién
chohocsinh ..., duoc chuyén W NI ITIIRG .issssmmronsmispmm i s
18 BOC K .voneesnessmssusronieionsonsintBammassanssssassessuassnssanses NEM ROCE ..o e remssssmsssnsssmmsssnoms smmsesmsssaspoyssassnss
5 Lo LA OO R R R R IR Rl

Ha Néi, ngay thang  ndm
Ngudi viét don

Y kién cia BGH truong THPT (noi di) Y kién cia BGH truong THPT (noi dén)

.................................................................................................................................

............................................................

.................................................................................................................................

1 Péi voi treong hop chuyén dén tinh, thanh phd khac ma noi do chwa phan cép tham quyén cho Hiéu trwéng



