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TRUONG THPT TU' LAP Péc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:4%6 /KH-THPT TL Ha Néi, ngay £9..thdng 12 nim 2023
KE HOACH

Chuyén trudng ciia hoe sinh dot diu Hoc ky 1T
nam hoc 2023-2024

Can ¢t Vin ban hop nhét s6 07/VBHN-BGDDT ngiy 03/8/2022; Diéu 18
truong THCS, trudng THPT va trudng phd théng cé nhidu cap hoc ban hanh kém
theo Thong tu sd 32/2020/TT-BGDDT;

Can ctr Cong vin 56 2822/BGDDT-GDTrH ngay 08/6/2023 cua B Gido
duc va Pao tao vé viéc chuyén truong doi véi hoc sinh trung hoc pho thong;

Can ctr Quyét dinh sé 51/2022/Qb-BGDBDT ngay 25 thang 12 nam 2022 ctia
B gido dyc va Pao tao vé viéc Ban hanh quy dinh vé chuyén trudong va tiép nhan
hoc sinh hoc lai tai cdc truong THCS va THPT;

. Cén ctr Quyet dinh s 1257/QD-SGDBT ngay 25/7/2023 vé viéc phan cdp
tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh ctia Giam dbc S& Gido duc va Pao tao
thanh phd Ha Noi;

Cén cir Cong vin s6 2985/SGDDT-QLT ngay 15/8/2023 ctia S¢ Gido duc va
bao tao Ha N¢i vé viéc Hudng dan tam thoi c¢ong tac chuyén truong va tiép nhan
hoc sinh hoc tai cac trudng THPT cac Trung tim GDNN-GDTX nam hoc 2023-
2024;

Can cur Cong van s6 4543/SG12£)T-QL,T ngay 14/12/2023 cta S& Giao duc
va Dao tao Ha Noi vé viée Hudng dan chuyén truong ctia hoc sinh trung hoc phd
thong, chuyén truong va tuyén bd sung hoc sinh vao 16p chuyén, 16p song bing
dot dau hoc ky II nim hoc 2023-2024;

Truong THPT Tu Lap xay c}u‘ng Ké hoach va quy trinh giai quyét thu tuc
chuyén trudng ctia hoc sinh dot dau hoc ky II ndm hoc 2023-2024 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich:
- Xay dung ké hoach trién khai thuc hién nhiém vy phan cép tham quyén oidi

quyét thii tuc hanh chinh (chuyén truong) theo Quyét dinh sé 1257/Qb-SGDPT
ngay 25/7/2023 cia Giam doc S¢ Gido dyuc va Dao tao thanh phd Ha Noi.

- Tirng bude nang cao Ché‘t luong V‘é gidi quyét thi tuc hanh chinh theo hudng
tinh gon, hiéu qua, hiéu luc nham tao di€u kién thuan loi cho ngudi dan trong viéc
thuc hién tht tuc hanh chinh ding quy trinh.

- Hoan thién co ché phép 1y, tmg dung CNTT dé dam bao giai quyét TTHC



ding phap luét, ding thim quyén, cong khai, minh bach, thuan lgi, hop ly.
2. Yéu ciu:

- Xay dung quy trinh, tiéu chi xét duyét chuyén truong ro rang, minh bach
theo cac van ban chi dao cia cap trén.

- Thanh lap Hoi dong chuyen truong dé giai quyét va xét duyét chuyén
truong cua hoc sinh (Quyét dinh sé 335/QD-THPT TL ngay 19/12/2023).

- Phén c6ng can b9 truc trong thoi gian chuyen trudng va tiép nhan hoc sinh,
can b truc tiép cong dan phai c6 mit diing gio, tiép cong dan ding noi quy dinh,
trang phuc gon gang, diing quy dinh, ting xtr vin minh, ton trong, than thién, ling
nghe, cau thi.

- Cong dan dén giai quyét tht tuc hanh chinh phai chip hanh dang néi quy,
quy dinh cta nha truong. Thuc hién theo huéng din ciia nhan vién, khong tu y
dén cac khu vue Kkhdc cua nha truong, mg xtr vin minh, trang phuc phu hop, trinh
bay ngan gon, day da noi dung, ton trong cén bd giai quyét thu tuc hanh chinh.

II. CAN CU PHAP LY

- Vin ban hop nhit s 07/VBHN-BGDPT ngay 03/8/2022; Diéu 18 trudong
THCS, truong THPT va trudng pho théng ¢6 nhidu cép hoc ban hanh kém theo
Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT;

- Céng vin sb 68/BGDDT-GDTrH ngay 06/01/2023 va Coéng vin s&
3899/BGDDT-GDTrH vé viée hudng dan chuyén dbi mén hoc lua chon, cum
chuyen dé hoc tap cip THPT; Cong vin s6 2822/BGDPT-GDTrH ngay 08/6/2023
vé viéc thuc hién chuyén truong d01 v6i hoc sinh THPT; Céng van s6 6027/
BGDDT-GDTX ngay 15/11/2022 vé viéc huéng dan t6 chic hoat dong trai
nghiém, hudng nghiép va chuyen d6i mén hoc luya chon, cum chuyén dé hoc tap
trong chuong trinh GDTX cap THPT;

- Quyét dinh s6 1257/QD-SGDPT ngdy 25/7/2023 vé viéc phan cip thim
quyen giai quyet thu tuc hanh chinh cua Giam déc S& Gido duc va Bao tao thanh
pho Ha Noi;

- Cong van sb 2985/SGDDT—QLT ngay 15/8/2023 cua S& Gido duc va Pao
tao Ha Noi vé viéc Hudng dan tam thoi cong tac chuyen truong va t1ep nhan hoc
sinh hoc tai cac truorng THPT cac Trung tim GDNN-GDTX nim hoc 2023- 2024;

- Cong van sb 4543/SGDDT—QLT ngay 14/12/2023 cua S& Gido duc va Pao
tao Ha Noi vé viée Hudng dan chuyén truong cua hoc sinh trung hoc pho thong,

chuyén truong va tuyén bd sung hoc sinh vao I6p chuyén, 16p song bang dot dau
hoc ky II ndm hoc 2023-2024.

II1. QUY DINH CHUNG
1. Quy dinh vé gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Cdng tac chuyén truong cua hoc sinh THPT, trung tdm GDNN GDTX thuc
hién theo quy dinh tai Cong vén 56 2985, thong nhat lich giai quyét chuyén truong
cua hoc sinh tai Céng van sb 4543/SGDDT- QLT ngay 14/12/2023.

- Cha (me¢) hoc sinh hodc ngudi gidm ho cia hoc sinh phai cung cap day du
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thdng tin vé t& hop mén hoc Iwa chon va chuyén dé hoc tap lua chon cta hoc sinh
va Don chuyén trudng theo mau ciia S& GDDT.

_ - Hiéu truéng noi hoc sinh c6 nguyén vong chuyén dén chi xem xét va ghi y
kién tiép nhin vao Pon xin chuyén truong ddi v6i hoc sinh hoc cac mén hoc lua
chon va chuyén dé hoc tap lya chon phi hop véi t hopmén hoc lwa chon va
chuyén dé hoc tap lua chon dang trién khai tai nha truong.

- Viée (’:huyén trudng cla hoc sinh dot dau hoc ky II nim hoc 2023-2024
dugc phan cap tham quyén giai quyét th tuc hanh chinh cho Thi truéng céc don
vitheo quy dinh tai Quyét dinh s6 1257/QD-SGDPT ngay 25/7/2023 cua S¢ Gido
duc va Pao tao. Thu trudng don vi chiu trdch nhiém truéc Giam doc S¢ Gido duc
va Dao tao va trude phap ludt v& viée giai quyét thi tuc hanh chinh chuyén truong
doi voi thu tuc hanh chinh dugc Gidm ddc S& Gido duc va Pao tao Ha Nbi phan
cap tham quyen.

2. Chi tiéu, d6i tugng chuyén trudng:

2.1. Chi tiéu:

- Viéc chuyén trudng phai dugce thue hién cong khai, ding quy dinh.

- Pam bao ding chi tiéu tuyén sinh duge Gidm déc S Gido duc va Pao tao
Ha No6i giao.

- Chi tiéu Khéi 12: Thiéu 155 hoc sinh.

- Chi tiéu Khéi 11: Thiéu 112 hoc sinh.

- Chi tiéu Khéi 10: Khong thiéu.

2.2. Doi twong:

- Hoc sinh chuyén truong la nhiing hoc sinh chuyén noi cu tri theo cha (hoac
me hodc nguoi giam hj).

- Hoc sinh c6 hoan canh dic biét kho khin vé gia dinh.

- Hoc sinh ¢6 1y do thuc sy chinh déng dé phai chuyén truong.

2.3. Piéu kién cuw trii:

- Hoc sinh chuyén dén truong THPT céng lap: Hoc sinh (Cha, me, ngudi
giam ho) phai c6 noi thuong tra tai Ha Noi.

- Hoc sinh chuyén dén truong THPT cong lap tu chu, tu thuc, trung tdm
GDNN-GDTZX phai cu tra trén dia ban Ha Noi.

3. Thim quyén vama TTHC:

- Chuyén trudng doi véi hoc sinh THPT: Ma TTHC 2.002478:

- Xin hoc lai d6i véi hoc sinh THPT: Ma TTHC 1.001088:

IV. THU TUC CHUYEN TRUONG

1. Hb so chuyén truong:

a) Pon xin chuyén truong do cha, me hodc nguoi giam ho ky. Truong hop
hoc sinh chuyén tir céc tinh, thanh pho khéc vé Ha Nai, don xin chuyén tmgjﬁg




phai ¢ y kién tiép nhan ctia Thi truéng don vi xin chuyén dén.

b) Hoc ba ban chinh (truong hop hoc sinh phdi'chuyén giita nam hoc, hoc
sinh phdi ¢ bang két qua hoc tép do truong noi di cap).

c) Gidy chimg nhan tring tuyén vao 16p 10 THPT (dc‘v:z' voi hoc sinh tir cdc
tinh, thanh pho khdc chuyén d@én céc don vi cua Thanh pho Ha N¢i) do s Gido
duc va Pao tao cap, trong d6 quy dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyén (dan
ldp, tw thuc hodc GDTX).

d) Gidy gidi thiéu chuyén truong do Thi trudng don vi noi di cap.

_e) Gidy gi6i thidu chuyén truong do Giam déc S& Gido duc va Pao tao noi
di cap (truong hop xin chuyén dén tir tinh, thanh pho khdc).

2. Quy trinh xir Iy hd so:

2.1. Chuyén di:

Bude 1: Hoc sinh nép’Bon’ Xin chuyén truong do cha (mr_e) hodc nguoi giam
hé ctia hoc sinh ky ¢ y kién’ tiép nhén cia Hiéu truéng noi dén cho nha truong
tai Vén phong. Nha truong cép tai khoan va mat khau dé hoc sinh ding nhap vao
hé thong.

Can ct vao quy trinh giai quyét TTHC (duogc cong khai tai cong thong tin
dién tlr cia don vi), hoc sinh lién hé va ndp hd so truc tiep tai Vin phong Truong
THPT Tu Lap, hoiic truc tuyén tai cong dich vy thi tuc hanh chinh ciia Nganh
tai dai chi: http://chuyentruong.hanoi.edu.vn

Bude 2: Hiéu truong nha trudng xem xét va ky x4c nhan Pon xin chuyén
truong cua hoc sinh, cap Gidy gidi thiéu chuyén truong cho hoc sinh theo dung
quy dinh tai Van phong Truong.

Buée 3: Truong noi di va Truong noi dén hoan thanh viée chuyén di lidu
trén CSDL Nganh theo dung thoi gian quy dinh.

2.2. Chuyén dén:

Budc 1: Hoc sinh (hodic cha, me, nguoi gidm hg) gl yéu cau.

Cén cilr vao quy trinh giai quyét TTHC (duge cong khai tai cong thong tin
dién tir cua don vi), hoc sinh ljén hé Yé ndp ho so truc tiép tai Vin phong Truong
THPT Tu Lap, hoic truc tuyén tai cong dich vu thi tuc hanh chinh cua Nganh
tai dai chi: http://chuyentruong.hanoi.edu.vn

Buére 2: Truong noi dén x4c nhan.

Kiém tra h6 so ctia hoc sinh chuyén dén, t4 chirc hop Hoéi déng x€t duyét
chuyén truong va tiép nhan hoc sinh.

Cén ctr vo két qua xét duyét ctia Hoi dong xét duyét chuyén truong, Hidu
trudng nha trudng ghi y kién tiép nhan (cé déng diu) vao Pon xin chuyén
truong cua hoc sinh.

Budce 3: Don vi noi di xac nhéan.




Hoc sinh hoan tat hé so tai Truong noi chuyén di, nop cho Trudng noi
chuyén dén ding thi gian quy dinh.

Bude 4: Hoan thién thu tuc.

Truong chuyén di va Truong chuyén dén hoan thanh viéc chuyén dit liéu va
xep 16p trén CSDL Nganh theo ding thoi gian quy dinh.

3. Lich chuyén trudng va tiép nhin hoc sinh:

Thoi gian thue

Don vi thye hién

No¢i dung cong viéc

hién
. Xay dung quy trinh giai quyét thu tuc chuyén
Tur 04/01/2024 dén | Truong THPT (noi truong, cong khai trén cdng théng tin dién tu,
10/01/2024 di va dén) dan tai bang tin.
. Vian phong nha trudng truc hudng dan va tiép
Tir 11/01/2024 dén | Truong T HPT (noi | nhan hd so xin chuyén trudng Pot 2 (d4u Hoc ky
22/01/2024 diva dén) I1, ndm hoc 2023-2024)

Tir 11/01/2024 dén

Hoc sinh (cha, me,

Gui yéu cau (triee tiélo hdc truc tuyérz tai cdng
dich vu TTHC cua Nganh tai dia chi:

15/01/2024 nguoi gidm hg) http://chuyentruong.hanoi.edu.vn)
Ngay 18/01/2024 Truong THPT ; A , . . 2.z
(Chém nhét 17h) (hoi xin dén ) Xdc nhédn ho so cua hoc sinh xin chuyén dén
Ngay 22/01/2024 | Truong THPT

(Cham nhit 17h)

(noi xin di)

Xac nhén ho so ctia hoc sinh xin chuyén di

Tu ngay )
23/01/2024 dén
ngay 26/01/2024

Truong THPT
(noi di va dén)

Hoan thién tha tuc:

- Cong bd cdng khai danh sich hoc sinh chuyén
dén tai trudng trén céng thong tin dién tur;

- Trudng c6 hoc sinh chuyén di va truong tiép
nhan hoc sinh chuyén dén thue hién chuyén dix
liu va xep 16p trén hé théng sb didm dién tr
http://csdl.hanoi.edu.vn/

Cham nhit
24/01/2024

Truong THPT

Nop vé So GDDT (Phong QLT&KDCLGD)
nhitng truong hgp ngoai quy dinh cua QD
1015/Qb-TTg ngay 30/5/2022 ciia Thu tuong
Chinh phu:

- Bién ban x¢ét duyét ghuyén truong (01 ban);

- Bdo cdo thong ke s6 luong hoc sinh (miu M-
01 ban);

- Danh sich hoc sinh chuyén dén (miu M2a-02
ban; mau M2b-01 ban);

- Bon cua hoc sinh chuyén dén (miy M3);

- H6 so hoc sinh Viét Nam tir nuge ngoai vé (néu
co);

(Cac mau In tai phin mém CSDL Nganh)
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Tu ngay
25/01/2024 dén
ngay 30/01/2024

So6 GDDT

- Xét duyét danh sach hoc sinh chuyén dén
nhitng truong hop ngoai quy dinh ctia Qb 1015
cla cdc truong; ‘
- Chuyén dit liéu nhitng hoc sinh duoc duyét vé
cdc truong;

Ngay 02/02/2024

Truong THPT

- Nhén két qua xét duyét chuyén truong tai s
GDDPT (Phong QLT&KDCLGD) v6i nhitng
trudng hop ngoai quy dinh cua QD 1015;

- Thyc hién viéc tiép nhan nhirng truong hop

Negay 05/02/2024

Truong THPT

ngoai quy dinh ctia Qb 1015 trén CSDL Ngénh.
- Hoan thanh théng bao két qua, cip phiéu vao
16p cho nhitng hoc sinh dugc tiéP nhén. .

- Hoan thanh viéc tiép nhan va xép 16p trén phan
mém S6 diém dién tir; 1

- Béo céo két qua tiép nhén hoc sinh chuyén
truong, hoc lai dot diu nam hoc 2023-2024 vé
So GD&DT.

Trén day 1a K& hoach chuyén trudng cta hoc sinh dot dau hoc ky II ndm hoc
2023-2024. Céc’ bd phén lién quan, cén b, gido vién, nhan vién va hoc sinh nha
truong cin cr ke hoach thyc hién. Ké hoach nay sé dugc cong khai trén trang Web
cua nha trudong va tai bang tin./.

Noi nhin:

- S& GD&DT (dé b/céo);
- BGH (dé ch/dao);

- Website (d th/bao);

- Luu: VT.

ran Thi Hai Chau




