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SO GIAO DUC VA PAO TAOHANOI ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT HONG THAI Doc lap - Ty do - Hanh phiic

$6: 237 /KH-THPT HT Ha Néi, ngay 18 théng 8 ndm 2023

KE HOACH
Giai quyét thi tuc chuyén truong, thii tuc xin hoc lai
Nam hoc 2023 - 2024

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

- CV 6 68/BGDPT-GDTrH ngay 06/01/2023 cua Bé GDPT v/v Huéng dan
chuyén do6i moén hoc lua chon, cum chuyén dé hoc tap cd’p THPT;

- CV sé6 2822/BGDPT-GDTrH ngay 08/6/2023 cua Bo GDDT v/v thuc hién
chuyén truong doi voi hoc sinh phé théng;

- CV 56 3899/BGDPT-GDTrH ngay 03/8/2023 ciia B6 GDPT v/v Hudbng dan
thuc hién nhiém vu gidao duc trung hoc nam hoc 2023 - 2024,

- Quyét dinh sé6 1257/0P-SGDPT ngay 25/7/2023 cua S¢ Gido duc va Pao
tao Ha Noi vé viéc phdn cap tham quyén giai quyét thii tuc hanh chinh cua Gidm
déc So GDDT Ha Noi;

- CV 56 2985/SGDPT-QLT ngay 15/8/2023 ciia S6 GDPT Ha Néi v/v Hubng
dan tam thoi cong tdc chuyén truong va tié}) nhdn hoc sinh hoc tai cdac truong
THPT, cdac TT GDNN-GDTX nam hoc 2023 — 2024,

- Cdn cir vao tinh hinh thuc té cia don vi.

II. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Hoan thanh cong tac 6n dinh sb luong hoc sinh dau nam, dau hoc ky II nim
hoc 2023 - 2024 cda nha truong.

- Theo yéu cau chinh déng ctia hoc sinh, gia dinh hoc sinh.

2. Yéu cau

- Viéc chuyén trudong va tiép nhén hoc sinh thuc hién cong khai, dung quy
dinh, dam bao dung chi tiéu tuyén sinh duge Giam dbc S& Gigo duc va Pao tao Ha
Noi giao.

- Viéc chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh hoc theo Chuong trinh gido duc
phd théng 2018 khong phu thudc vao sach gigo khoa duoc lya chon khac nhau gitra
truong noi chuyén di va noi chuyén dén. Hoc sinh THPT hoc theo Chuong trinh
gido duc phd théng 2018 sau khi d4 hoan thanh chuong trinh, dugc danh gia 1én 16p
trén thi dugc chuyén truong.

3. Piéu kién

- Péi véi hoc sinh chuvén trirome 13 nhitne hoc sinh chuvén noi cu tru theo




cha (hoac me hoac nguoi giam hd); hoc sinh ¢ hoan canh déac biét khé khan vé gia
dinh; hoc sinh ¢6 1y do thuc sy chinh dang dé phai chuyén truong. Déi tuong hoc
sinh xin hoc lai 12 nhitng ho sinh xin tiép tuc di hoc sau thoi gian nghi nhung con
trong d6 tudi quy dinh cua cép hoc.

- Hoc sinh tir c4c tinh, thanh phd khéc chuyén dén truong THPT Hong Thai:
Hoc sinh (hodc cha, me, nguoi giam hé) phai co6 noi thudong tra tai Thanh phd Ha
Noi.

- Hoc sinh chuyén dén phéi 1a hoc sinh dang hoc tai cac trudong cong lap.

- Khi chuyén truong néu hoc sinh c6 nguyén vong chuyén d6i moén hoc lua
chon, cum chuyén d& hoc tap, thuc hién theo huéng dan tai Coéng vin sO
68/BGDDT-GDTrH ngay 06/01/2023 cua B Gido duc va Dao tao: Hoc sinh phai c6
ban cam két tu bd sung kién thurc, k§ ning cua chuong trinh mén hoc méi, cum
chuyén d& hoc tdp méi & 16p hoc trude d6 (cé xdc nhdn dong y va cam két ciia cha
me hoc sinh hodc ngwoi gidm ho); phai tham gia kiém tra, danh gia tai truong THPT
Hoéng Thai. Hoi dong xét duyét can clr két qua kiém tra, danh gid dé xem xét hoc
sinh ¢6 du nang luc hoc tiép mén hoc méi, cum chuyen dé hoc tap méi & 16p hoc
tiép theo hay khéng.

Hoi dong xét duyét chuyén truong cin clr vao hoan canh dic biét kho khin
ctia hoc sinh (vé stic khoe, gia dinh...), ly do thuc su chinh dang dé chuyén truong;
két qua hoc tap, rén luyén ctuia cac nam hoc trudc; diém thi tuyén sinh vao 16p 10...
dé sip xép thirc tu hoc sinh ¢6 nguyén vong chuyén vé truong hoc tap.

III. CHI TIEU TUYEN SINH CUA NHA TRUONG VA KE HOACH TIEP
NHAN HOQC SINH

Nam hoc Nam hoc Niam hoc Nam hoc
2023 -2024 | 2022 -2023 | 2021 - 2022
Khéi hoc hién tai 10 11 12
Chi tiéu dwgc duyét 495 585 585
So6 hoc sinh thwe té tai thoi diém xét duyét 486 583 583
(Péu nim hoc 2023 — 2024)
S6 chi tiéu nhin thém 9 2 2

IV. THU TUC CHUYEN TRUONG POI VOI HQC SINH TRONG NUOC

1. H6 so chuyén trudmg gdm

a) Pon xin chuyén truong do cha, me hodc ngudi giam ho ky; truong hop hoc
sinh chuyén tlr c4c tinh, thanh ph6 khac vé Ha Noi, don xin chuyén truong phai c6 y

kién tiép nhan ctia Thu truéng don vi xin chuyén dén.
b) Hoc ba ban chinh (truong hop hoc sinh phai chuyén tradng vao giita nim
hoc, hoc sinh phai ¢6 Bang két qua hoc tdp do truong noi chuyén di cap).

¢) Gidy chtng nhéan tring tuyén vao 16p 10 THPT (déi véi hoc sinh tir cdc tinh,
thanh phoé khdc chuyén dén cdc don vi cua thanh phé Ha Néi) do Sé Gigo duc va Pao



tao cap, trong d6 quy dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyén (céng ldp, tw thuc hodc
gido duc thuong xuyén); Danh sach hoc sinh tring tuyén vao 16p 10 THPT (c6 tén hoc
sinh xin chuyén di) do Thu truéng don vi sao y (doi véi hoc sinh chuyén giika cdc don
vi cua thanh ph5 Ha Noi).

d) Gidy gidi thiéu chuyén truong do Thi trudéng don vi noi di cap;

d) Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Gidm dbc S& Gido duc va Pao tao noi di
Cap (doi véi hoc sinh tir cdc tinh, thanh phé khdc chuyén dén cdc truong THPT ciia
thanh phé Ha Néi ma céc tinh, thanh phé dé chwa thuee hién phdn cdp tham quyén giai
quyét thi tuc chuyén truong cia Gidm doc So Gido duc va Pao tao cho Hiéu trucng
cdc truong theo Quyét dinh s6 1015/QD-TTg ngay 30/5/2022).

2. Quy trinh xir Iy ho so

Bwoc 1. Hoc sinh (hodc cha, me, nguoi giam hg) gui yéu cau.

Can ctr vao quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh (dwoc cong khai tai cong
thong tin dién tw cua don vi), hoc sinh lién hé va ndp hd so tai don vi xin chuyén dén
(truc tiép hodc truc tuyén tai céng dich vu thu tuc hanh chinh cua Nganh tai dia chi:
http://chuyentruonghanoi.edu.vn); Hoc sinh chuyén dén trwong THPT Hong Thai
thue hién viéc giri hd so' yéu ciu theo hinh thirc trye tuyén.

Buwée 2. Pon vi noi dén xac nhan.

- Pon vi noi dén kiém tra ho so cia hoc sinh xin chuyén dén, t6 chirc hop Hoi

dong xét duyét chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh.

- Can ctr vao két quéa xét duyét cua Hoi dong xét duyét chuyén trudng va tiép
nhan hoc sinh, thi truéng don vi noi chuyén dén ghi y kién tiép nhan (cé dong dau)
vao Pon xin chuyén truong cua hoc sinh.

Bwére 3. Pon vi noi di xac nhén.

Hoc sinh hoan tat hd so tai don vi noi chuyén di (theo cac thanh phcin quy dinh
tai khoan 1 phan II ciia Céng véin nay) ndp cho don vi noi chuyén dén theo dung
thoi gian quy dinh;

Bwde 4. Hoan thién thu tuc.

Pon vi noi di va don vi noi d&én hoan thanh viéc chuyén dir liéu va xép 16p trén
co s& dir liéu Nganh theo ding thoi gian quy dinh.

3. P6i véi hoc sinh chuyén di tinh ngoai

Buwéde 1: Hoc sinh ndp Pon xin chuyén truong cé xac nhén cua thi trudng
truong noi dén cho trudng noi di.

Bwéc 2: Thu truéng noi di ghi v kién vao Pon va cip cho hoc sinh:

- Hoc ba ban chinh.

- Gidy gi6i thiéu giri truong noi dén.

Budére 3: Hoc sinh ndp hd so truc tiép tai bo phén tiép nhan va tra két qua cua S&

GDDT (s6 23 Quang Trung) dé duge cap Gidy ching nhan trang tuyén vao 1ép 10
va Gidy gi6i thiéu cia S6 GDPT Ha Noi dén cac Sé noi dén (trir thanh phd HO Chi
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4. Chuyén tir cac tinh thanh phd khac vé Ha N¢i

Buwée 1: Hoc sinh ndp hd so theo cac thanh phan tai muc II.1 Cong van 2985
cho nha truong noi dén

Buée 2: Pon vi noi dén kiém tra hd so cua hoc sinh xin chuyén dén, t6 chuc
hop Hoi dong xét duyét chuyén truong va tiép nhan hoc sinh néu con chi tiéu

Buée 3: Trudng noi dén tiép nhan dir liéu hoc sinh trén CSDL nganh do
truong noi di g, thuc hién x4c nhan va xép 16p theo ding thoi gian quy dinh (thao
tac nhu cdc nam hoc trudce)

V. THU TUC XIN HQC LAI

1. Ho so, thi tuc xin hoc lai

a) Ho so

- DPon xin hoc lai do hoc sinh ky (¢4 y kién ciia cha, me hodc nguoi giam hj);

- Hoc ba cuia 16p hodc cép hoc da hoc (ban chinh);

- Bing tdt nghiép THCS (ban cong chimg);

- Gidy chimg nhén tring tuyén vao 16p 10 THPT hogc Ban sao danh s4ch tring

tuyén vao 16p 10 THPT do S& Gido duc va Dao tao cap;

- Gidy x4c nhén cua chinh quyén dia phuong noi cu trti vé viée chép hanh chinh
sach, phap luét tai dia phuong trong thdi gian nghi hoc.

b) Thi tuc xin hoc lai tai trwong cii:

Hiéu trudng nha trudng cho phép nhap hoc sau khi da kiém tra hd so.

2. Thi tuc xin hoc lai tai trwong khac:

Bwée 1. Hoc sinh (hodc cha, me, nguoi giam hé) giri yéu cau.

Can ctr vao quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh (dwoc cong khai tai cong
théng tin dién tir cua dom vi), hoc sinh lién hé va ndp hd so tai don vi xin hoc lai;

Buére 2. Don vi noi tiép nhén xac nhén.

- Pon vi noi dén kiém tra hd so cia hoc sinh xin hoc lai, t6 chirc hop Hoi d(‘")ng
xét duyét chuyén truong va tiép nhén hoc sinh.

- Cin cr vao két qua xét duyét cua Hoi dong xét duyét chuyén truong va tiép
nhén hoc sinh, thi truéng don vi noi tiép nhan hoc sinh ghi y kién tiép nhan (c6 dong
dcfu) vao Pon xin hoc lai cua hoc sinh.

Buwée 3. Hoan thién thu tuc.

Pon vi tiép nhan hoc sinh hoan thanh viéc tiép nhan dir liéu va xép 16p trén co
s¢ dit liéu Nganh theo dung thoi gian quy dinh.

Luu y:

Trudng hop xin hoc lai vao 16p 10: Giam déc S& Gido duc va Pao tao xem xét,
quyét dinh trén co s& két qua thi tuyén hogc xét tuyén cua hoc sinh trude khi nghi
hoc.

Viéc xin hoc lai dugc thuc hién trong thdi gian hé trude khi khai giang nam hoc
moi.



VL. POI VOI THU TUC KHONG PUGC PHAN QUYEN

Nhu'ng truorng hop chuyén di hoic chuyén dén ma nha truong khong dugc phan

quyén giai quyét s& do S6 GD&PT Ha Noi xét duyét.
1. Trudng chuyén biét.
2. Lép song bang.
3. Tlep nhén hoc sinh Viét Nam vé nuac.
4. Tiép nhan hoc sinh nguoi nudc ngoai.
5. Truong hop dic biét
VIL TO CHUC THU'C HIEN
1. Ban xét duyet hd so (C6 quyét dinh va danh sich kém theo)
- Kiém tra hd so ctia hoc sinh xin chuyén dén, hop Hoi dong xét duyét chuyén
trudng va tiép nhan hoc sinh.

- Can clr vao két qua xét duyét cua Hoi dong xét duyét chuyén truong va tiép
nhéan hoc sinh.

2. Thi truwéng don vi

- Thu truéng don vi ghi y kién tiép nhan (c6 dong ddu) vao Pon xin chuyén
truong cla hoc sinh.

- Cap gidy gidi thiéu chuyén truong cho hoc sinh chuyén di.

3. Admin truwdng

- Quén ly dif liéu trén hé thong

- Xac nhén hoc sinh, hoan thién thu tuc trén hé théng co s& dit liéu nganh theo
két qua ctia Ban xét duyét.

Trén day 1a ké hoach giai quyét thu tuc chuyén trudng, thu tuc xin hoc la1
nam hoc 2023 — 2024 cua truong THPT Hong Théi. Trong qué trinh thyc hién néu
c6 khoé khin, vuéng méc cin bio céo vé truong THPT Hong Thai dé kip thoi xem
xét giai quyet

Noi nhin:

- S6 GDDT Ha Nai (dé blc);

- Céc phong ban cua nha truong (dé t/h);
- Cong khai tai Website nha trudng;

- Luu: VT.

Nguyén Thi Thom
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Phu luc

LICH CHUYEN TRUONG VA TIEP NHAN HQC SINH HQC LAI
NAM HOQC 2023 — 2024

(Kém theo Ké hoach s6 237 /KH-THPT HT ngay 18 thang 8 nam 2023 cua truong THPT Hoéng Thdi)

Thai gian
thue hién

Bo phan, ca
nhan thue hién

N§i dung cong viéc

Pot 1 (dAu nim hoc 2023-2024): Tir 07/8/2023 dén 04/9/2023

Di tap huin vé cong tac giai quyét thi tuc hanh chinh véi cac thi tuc

16/8/2023 Thu trudng don vi chuyén truong dbi voi hoc sinh trung hoc phd thong va thu tuc xin hoc
lai tai truong khéc
Tur ngay
16/8/2023 dén | Thu ky Hoi dong nha|Xay dung quy trinh giai quyét thii tuc chuyén truong, thu tuc xin hoc lai
ngay truong va cong bb cong khai trén cdng thong tin dién tir cia truong
19/8/2023
Thpb ) Giri yéu cau
19/8/20‘2 e Bl smh‘('ho.qfc Chfl’ (truc tiép hodic truc tuyé'n tai céng dich vu TTHC cua Nganh tgi dia chi:
P me, ngWOR gidi 10) http.//chuyentruong. hanoi.edu.vn)
22/8/2023 i : R
Cham nhat
17h00 ngay Admin trudng  [X4c nhan hd so ciia hoc sinh xin chuyén dén
24/8/2023
Cham nhat
17h00 ngay Admin truong | X4c nhin hé so ciia hoe sinh xin chuyén di
26/8/2023
Hoan thién thu tuc:
- Cong bb cong khai danh sach hoc sinh chuyén dén va hoc sinh hoc lai
Tur ngay N ... |tai don vi trén cOng thong tin dién tir;
28/8/2023 dén Banq i duye;t’, Hl@}l - Trudng c6 hoc sinh chuyén di va truong tiép nhan hoc sinh chuyén dén
. trudng, Admin nha_ i ) R S R O i i ke e
ngay A thue hién thao tac chuyéen dit liéu trén phan mém so diém dién tir tai dia
31/8/2023 chi http://csdl.hanoi.edu.vn/
- Trudng tiép nhéan hoc sinh hoc lai cép nhét thong tin hoc sinh trén ph::fln
mém so diém dién tir tai dia chi http://csdl.hanoi.edu.vn/
Cham nhit " : i o Hoa?m' ;thénli thong bao két qua, cép phiéu vao 16p cho nhimg hoc sinh
reghy Hl@l‘l trudng n.ha duc{c tle’p nllan. - i . v ‘ . .
04/9/2023 trudong, Admin |- Béo cdo két qua tiep nhén hoc sinh chuyén truong, hoc lai dot dau nam

hoc 2023-2024 vé S& Gi4o duc va Pao tao

Pot 2 (@Au hoc ky IT niim hoc 2023-2024): Tir 04/01/2024 dén 05/02/2024

Cham nhat
ngay
10/01/2024

Trudng

Cong khai trén cong thong tin dién tir cua don vi vé viéc tiép nhan hoc
sinh chuyén dén




Thoi gian
thue hién

B¢ phan, ca
nhan thyc hién

N§i dung cong viéc

T ngly Gtri yéu cau
: 1/401/2924 Hoc smh‘(.hoch Chfl’ (truc tié'p hodic truc tuyén tai céng dich vu TTHC cua Nganh tai dia chi:
dcn nghy e NEWA gldon 1)) http://chuyentruong. hanoi.edu.vn)
15/01/2024 kg i
Cham nhat
17h00 ngay Admin trudng  |Xéc nhén hé so cia hoc sinh xin chuyén dén
18/01/2024
Cham nhat
17h00 ngay Admin trudng  [X4c nhan ho so clia hoc sinh xin chuyén di
22/01/2024
Hoan thién thi tuc:
Tur ngay Ban xétduyée Hisu | CAong.bo f:?ng” kh’au dalfh sach hoc sinh chuyéen dén tai don vi trén cong
23/01/2024 , . . |thong tin dién tir clia truong;
’ . truéng, Admin nha A s : RS v ik X . Kk
den ngay ot - Trudng c6 hoc sinh chuyén di va truong tiép nhan hoc sinh chuyén dén
26/01/2024 £ thuc hién thao tac chuyén dir liéu trén phan mém sb diém dién tr tai dia
chi http://csdl.hanoi.edu.vn/
Chéam nhét o 7 s Hoan. Athanlz thong bao ket qua, cap phi€u vao 16p cho nhitng hoc sinh
o Hi¢u trudng nha  |duogc tiep nhan.
o /0§ /2y - truong, Admin |- Béo cdo két qua tiép nhan hoc sinh chuyén truong Dot 2 (dau hoc ky I

nam hoc 2023-2024) vé S& Gido duc va Dao tao




